Subir archivos ala Comunidad virtual. Angel Puente Pérez

SUBIR ARCHIVOSA LA COMUNIDAD VIRTUAL

1.- Vamos a partir de que tenemos un archivo .doc guardado en a guna parte de nuestro ordenador, por ejemplo en el escritorio. Entramos en el porta y nos identificamos con nuestro
login y contrasefia. Unavez dentro, pinchamos en Mi &mbito personal dentro del ment Gestion de contenidos.

Gestion de contenidos

2  Mi ambito personal

@ Asesores TIC de la Direccion de
Area de Madrid Capital

@ Seminarios de Coordinadores TIC
del ambito del CAP Madrid Centro

-:»,, Personalizar

2.- Se abrira el documento de nuestros contenidos. Pinchamos en Crear nuevo contenido en € menu de laizquierda.
Escritorio ** Pagina 1

Gestion de contenidos

Mi ambito personal

2 Crear nuevo contenido

2 Solicitudes enviadas

a]

Solicitudes recibidas

]

Consulta de Contenidos

Asesores TIC de la Direccién

de Area de Madrid Capital

Seminarios de Coordinadores

C del Ambito del CAP Madrid

3.- En lasiguiente ventana seleccionamos un tipo de contenido, por ejemplo, Contenido libre.

file:///C)/Documents%20and%20Setti ngs/Angel/Escritori o/educamadrid/educamadrid/subirarchivos.htm (1 of 9)1/2/2006 15:42:19



Subir archivos ala Comunidad virtual. Angel Puente Pérez

Escritorio ** Pagina 1

| Editor de contenidos

Herramienta de gestion de contenidos.

Seleccionar

2 Tipo de Contenido

t Contenido libre

LS|

[ = Seleccionar ] [ = Cancelar ]

4.- Pinchamos en Seleccionar y en la siguiente ventana, rellenamos |os campos de texto requeridos:

Escritorio ** Pagina 1

=' Muevo contenido de tipo: Contenido libre

.

I % cancelar I
[ = Crear Contenido ]
= Titulo * Campo requerido
|Cc':m0 subir un determinado archivo a la comunidad virtual |
= Descripcion * Campo requerido
B 7 U iy [ | = = 59 |- Tipode Fuente - v |

-- -- Tamafio de Fuente - -

w 4 40
‘Lié@j 2 | v | 5

Cémao subir un determinado archive a la comunidad virtual

n¥

®x, x°

Ruta:

- Crear Contenido
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5.- Pinchamos en Crear contenidos:

Escritorio ** Pagina 1
!| Editando contenido: Como subir un determinado archivo a la comunidad virtual (Contenido libre)

PRIl Cocroo | Ficheros Adionales | Otrosdaios |

|J::ba.va.n.zar| ¥ cancelar

El contenido ha sido creado con éxito

= Titulo * Campo requerido
Cémo subir un determinado archivo a la comunidad virtual |

® Descripcion * Campo requerido
B 7 U :sec(iy (0§ | = = 39 ||~ TipodeFuente - |-~ Tamafio de Fusnte ~ - v 34 45
E EE | &= X, x° LE@I| 2| 3

Como subir un determinadeo archive a la comunidad virtual

6.- Pinchamos en Ficher os Adicionales en la siguiente ventana:

Escritorio ** Pagina 1
ﬂ] Editando contenido: Cémo subir un determinado archivo a la comunidad virtual {Contenido libre)

[ iio/Remumen | Coorpo | Otosdios | |

|<1;Ivnlver|l:'}avanzar|

= Fichero Adicional 1

* No se ha seleccionado ningin fichero. i ;

= Fichero Adicional 2
7.- Y, pinchando en €l icono de la carpeta amarilla, seleccionamos € fichero adiciona guardado en el escritorio. Aceptamos.
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) http://www.educa.madrid.org - Xpression - Mozilla Firefox

Gestion de ficheros

Fichero seleccionado

|ettings‘gangeIHEscrimricﬂsubirccntenidus.dcc" Examinar...

2 Fichero

= Aceptar ] [ = Cerrar ]

Terminado

8.- Comprobamos que se ha adjuntado. Le damos afinalizar.
Escritorio ** Pagina 1
; | Editando contenido: Como subir un determinado archivo a la comunidad virtual {Contenido libre)

| 1 wolver | L aw:

El contenido ha sido guardado con éxito

2 Fichero Adicional 1

(]

9.-Volvemos a la pagina de los contenidos disponibles, comprobamos que el documento se ha colocado y pincho en Compartir o ceder:

subircontenidos.doc
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Contenidos disponibles - Espacio ocupado: 2 MB (2.218.795 bytes), disponible: 5.120 MB (5.368.709.120 bytes)

TIPO NOMERE DEL CONTENIDO AUTOR  FECHA DE MODIFICACION AMBITO HERRAMIENTAS DE EDICION SOLICITUDES
E:::::;:::lr:ir:.t::l?iermmadu archivo a la puente 31/01/2006 Mi ambito personal @ @ Compartir o ceder
@ ir::_l:mn LRI TR R E e T puente 13/12/2005 Mi ambito personal @ @ Compartir o ceder
@ Creacion de un rotador de imagenes para & 05/12/2005 Mi Smbito personal = . " 4
paginas web (con ANFY) puente Lo P Recuperar ompartir o ceder

contenido

e

10.- En la siguiente ventana, elijo lacomunidad virtual ala que quiero enviar e documento y pongo un mensaje (obligatorio):

= Gesti6n de contenidos en "Angel Puente Perez"

Compartir / Ceder contenidos

Seleccione el ambito o la comunidad de destino |Seminari05 de Coordinadores TIC del ambito del CAP Madrid Centro V|

Aceptar automaticamente la cesion o comparticion del contenido si soy administrador del ambito destino

ANADIR UN MENSAJE A ESTA SOLICITUD
Para facilitar la tarea a loz administradores de la
Comanidad Virtual

Mota: una vez se acepte la solicitud de compartir o ceder un contenido, todos los usuarios del
ambito destino tendran acceso a este contenido.

Para mas informacion, consulte la ayuda.

11.- En la parte inferior de la ventana anterior, pincho en Solicitar compartir € contenido:
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Para mas informacion, consulte la ayuda.

[ Solicitar Ceder el contenido ] [ Solicitar Compartir el contenido ]

[ Vaolver ] [ Borrar datos ]

12.- Aparece un mensaje de realizacion de lo hecho:

5 Gestion de contenidos en "Angel Puente Perez"

Compartir o Ceder un contenido

La solicitud para compartir un contenido a "Seminarios de Coordinadores TIC del ambito del CAP Madrid Centro™ ha sido
enviada :

B Como subir un determinado archive a la comunidad virtual

Podra realizar el seguimiento de la solicitud en "Solicitudes enviadas™.

[ Volver a la lista de contenidos ]

13.- Me voy alaComunidad alaque he mandado mi contenido y observo que se ha col ocado:

2 Gestién de contenidos en "Seminarios de Coordinadores TIC del ambito del CAP Madrid Centro™

Contenidos disponibles

|'. E::::::l:::; :il:.tlr:iiermmadn archivo ala puente 31/01/2006 Mi ambito personal [ Dejar de compartir Compartir o ceder
contenido
. . (=%
D c["‘_"r':"a;“xh“[:n':m}"" imagenes para  _ ents 05/12/2005 Mi mbito personal [ Dejar de compartir ~ Compartir o ceder
contenido

14.- Pincho en Administrar web.
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* Administradores

| Administrar usuarios | Administrar web | Editar propiedades | Cambiar apariencia | Eliminar comunidad |

15.- Afiado un porlet ala columnaizquierda para colocar € contenido. Tenia dos, ahora habratres:
Agregue un centenide v modifigue donde se muestra en |z pagina.

Categorias Seleccion de contenido dnico

Herramientas de i Contenide Unice 1 (estrecho)

colaboracion Contenido Unico 2 (estrecha)
Herramientas generales
Buscadores Contenide dnico 2 (estrecha)
Seleccion de contenidos [] contenido dnico 4 (estrecha)
miiltiples
. - . Contenido dnico 5 (estrecho)
Seleccion de contenido [ Contenido énico 5 (estracho)
inico [] centenide dnice & (anche)
Seleccion de contenidos [ Contenido dnico 7 (2ncha)
por filtro ’ ’
Meni de contenidos [] centenide dnice & (anche)
|:| Ceontenide dnice § (ancho)
D Contenido dnice 10 (ancha)
Columna estrecha
Contenido Unico 2 4
Contenido dnico 3 +|
Contenido Unico 1 x|
16.- Abajo no modifico nada. Pincho en Guardar cambios.
Namero de columnas |D05 columnas ¥
Puede copiar la configuracion de ofra seccidn indicando su id. La configuracién anterior de esta seccidn se

perdera.

| Guardar cambios |

17.- Vuelvo d inicio de la Comunidad virtual y compruebo que el porlet no se hallenado de contenido. Pincho en €l icono del 1apiz de Editar preferencias:
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/A AUn no ha sido creado
ningun contenido.

18.- En lasiguiente ventana, hago clic en €l texto éste:

Haga clic aqui para seleccionar un contenido en el Centro de Recursos

19.- Saltara el buscador. Como no tengo muchos contenidos, no es necesario que haga una bisgueda filtrada:

Centro Virtual de Recursos.

Para localizar un contenido, utilice el filtro del Centro Virtual de Recurs
educativo.

Busqueda categorizada de contenidos

= Ambito de publicacién

| Todos los ambitos de publicacidn bt

= Tipo de Contenido
| Seleccione un tipo de contenido bt

2 Tematica del contenido

= Nivel educativo del contenido

| Seleccione un Mivel Educativo v

2 Area de conocimiento a la que pertenece

2 Destinataric del contenido

| Seleccione un destinatario V|

“ Lengua del contenido

| Seleccione unalengua # |

Buscar
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20.- Relleno los nuevos datos que me piden:

Haga clic aqui para seleccionar un contenido en el Centro de Recursos

CONTENIDO SELECCIONADO

Ha seleccionado el siguiente contenido

||'_ Como subir un determinado archivo a la comunidad virtual

Preferencias de la ventana

PROPIEDADES DE LA VENTANA

Titulo: |ad0 archivo a la comunidad virtual|

Estilo de la seleccidn: | sencilla Lg|

Color del titulo: »>> Seleccionar Color

Fuente del titulo: | Arial, Helvetica, sans-serif

Tamano del titulo:
Color del fondo: #FFFFCC | == seleccionar Color

Mota: Los cambios realizados para el texto del cuerpo de la ventana, se aplicaran si la
plantilla del contenido no especifica valores diferentes.

21.- Y d volver ami Comunidad virtual, observo que el porlet ya estarelleno con € nuevo contenido:

Cdmao subir un determinado archivo a la
comunidad virtual

Ficheros adicionales:
B subircontenidos.doc
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