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Práctica E. Elaboración de presentaciones     

(Fecha de entrega 19 de abril de 2010)

Actividad 1

Debes generar una presentación en PowerPoint con 15 diapositivas en los que en cada una de las diapositivas debes tratar los epígrafes que aparecen a continuación.

En las notas de cada diapositiva, debes colocar un comentario sobre lo que aparece.
Diapositiva 1
Interfaz.

Crear una presentación en un documento en blanco.

Guardar diapositivas.

Cerrar diapositivas.

Abrir una presentación.

Tipos de diapositivas.

Diapositiva 2

Diapositivas con títulos y subtítulos.

Tipos de textos.

Formatos de fuente.

Estilos de texto.

Color de la fuente.

Barra de herramientas de formatos.

Diapositiva 3

Diapositivas con título y texto.

Diapositivas con título, texto y dos columnas.
Alineación.

Sangría.

Interlineado.

Creación de viñetas.

Diapositiva 4

Corrector ortográfico.
Sinónimos

Idiomas.

Diapositiva 5

Diapositivas con asistente.

Plantillas de diseño y estilo.

Patrones (diapositivas, notas y documentos).

Diapositiva 6

Insertar imágenes prediseñadas o desde un archivo.

Barra de herramientas imágenes.

Agrupar y desagrupar elementos.

Mover imágenes.

Opciones de imágenes.

Modificar el tamaño de las imágenes.

Recortar imágenes.

Girar imágenes.

Diapositiva 7

Insertar autoformas.

Barra de herramientas de autoformas.

Opciones de las autoformas.

Mover autoformas.

Modificar tamaño de las autoformas.

Girar autoformas.

Diapositiva 8
Insertar galería de WordArt.

Barra de herramientas de WordArt.

Modificar formas y tamaño en WordArt.

Opciones de WordArt.

Diapositiva 9

Insertar 3D en autoformas y WordArt.

Insertar sombras en autoformas y WordArt.

Diapositiva 10
Tipos de organigramas y diagramas.

Crear organigramas y diagramas.

Modificar y opciones de organigramas y diagramas.

Diapositiva 11
Insertar gráficos.

Barra de herramientas de gráfico.

Tipos de gráficos.

Tamaño del gráfico.

Modificar un gráfico.

Opciones del gráfico.

Vistas en 3D.

Diapositiva 12

Insertar tablas.

Modificar filas y columnas.

Bordes y sombreado.

Columnas o filas.

Dividir celdas.

Barra de herramientas de la tabla.

Diapositiva 13
Configurar una presentación.

Vista esquemas.

Clasificador de diapositivas.

Presentación con diapositivas.

Diapositiva 14
Transición y animación de diapositivas.

Efectos de transición.

Animación.

Personalizar animación.

Botones de acción.

Actividad 2

Debes hacer una presentación en PowerPoint sobre un tema relacionado con la asignatura de Informática, utilizando todo lo que aparece en la actividad anterior. 

Además en las tres últimas diapositivas deben aparece las fuentes bibliográficas utilizadas, las conclusiones y dos preguntas que has debido resolver en la presentación.
Esta presentación será expuesta a los compañeros en clase y debe encontrarse en Internet accesible para todos los compañeros.
