2.008/2.009                                     Modelo de Solicitud para  SEMINARIOS  y GRUPOS DE TRABAJO.  CAP de CIUDAD LINEAL

	Sello de entrada e el CAP




	Modalidad
	
	

	
	
	

	SEMINARIOS
	
	

	
	
	

	GRUPO DE TRABAJO
	
	


	1. DATOS GENERALES


	Título del Proyecto (No debe ser excesivamente largo debido al espacio limitado en el programa GIFP)

	

	


	Coordinador/a del Proyecto

	


	Domicilio
	Teléfono

	
	


	N.I.F.
	N.R.P.
	Firma

	
	
	

	Correo electrónico
	


	Centro de Trabajo
	Código del centro

	
	

	
	


	Público
	
	
	Concertado
	
	
	Privado
	
	Señalar lo que proceda


	Dirección (calle y número)
	Localidad y C.P.

	
	


	Teléfono
	
	Fax
	


	Correo electrónico
	
	CAP al que pertenece
	


NOTA: Se ruega rellenar todos los datos con letra de imprenta.

PARTICIPANTES  (Seminario: entre 6 y 20 participantes  – Grupo de Trabajo: entre 5 y 8)
	
	N.I.F.
	APELLIDOS Y NOMBRE
	CENTRO

	
	
	
	

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	

	4 
	
	
	

	5 
	
	
	

	6 
	
	
	

	7 
	
	
	

	8 
	
	
	

	9 
	
	
	

	10 
	
	
	

	11 
	
	
	

	12 
	
	
	

	13 
	
	
	

	14 
	
	
	

	15 
	
	
	

	16 
	
	
	

	17 
	
	
	

	18 
	
	
	

	19 
	
	
	

	20 
	
	
	


[Seminarios: para un  número menor de seis o mayor de  veinte asistentes debe solicitarse autorización a la Dirección General de Mejora de la Calidad de la Enseñanza. Grupos de Trabajo:  igual procedimiento para menos de cinco o más de ocho asistentes]
	2. PLANTEAMIENTO GENERAL (Justificación de la necesidad de desarrollar el proyecto, etc.)


	


	3. OBJETIVOS (Generales y específicos)


	


	4. CONTENIDOS


	


	5. METODOLOGÍA Y ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO


	


	6. PROGRAMACIÓN


	Duración total del proyecto (entre 20 y 40 horas)

	


	Periodicidad de las reuniones

	
	
	
	
	
	
	

	
	Semanal
	
	
	Día de la semana
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Quincenal
	
	
	Horario previsto
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Fechas previstas de comienzo y fin

	


	Calendario de reuniones

	


	Lugar de reuniones

	Centro
	Teléfono
	Fax

	
	
	


	Fases en el desarrollo de la actividad (Formación, Diseño, Experimentación y Evaluación)

	


[Las sesiones de Formación con ponentes  se realizarán siempre fuera del Horario lectivo  y en periodos mínimos de 2 horas]

	7. PRESUPUESTO Dotaciones  económicas máximas de referencia (pueden variar en función de decisiones del S.U.P.E. y D.G.M.C.E.) Seminarios: 20 horas 480 €; 30 horas: 640 €, 40 horas: 800 € (como máximo para ponencias un tercio de la duración total de la actividad) .El módulo/hora de formación: 64 €.. Grupos de Trabajo. Los gastos deben ajustarse a los objetivos de los proyectos. Los materiales inventariables se depositarán en el Cap. Ajustarse  siempre a las normas de facturación del Cap: consultar con el Asesor/a o secretaria y Dirección


	Gastos de Formación (expertos, ponencias) (G. Trabajo: en principio, no tienen formación)

	


	Gastos de material (por concepto)

	

	
	A. Fungible (no inventariable)
	

	
	
	

	

	
	B. Reprografía
	

	
	
	

	

	
	C. Material inventariable.


	

	
	
	

	¡Importante!: Toda la compra de materiales se tramitará a través del CAP.

Todo el material bibliográfico e inventariable deberás detallarse y, al concluir la actividad, quedará en propiedad del CAP para uso del profesorado.



	TOTAL

	


	8. EVALUACIÓN


	Qué evaluar (Interacciones entre los componentes, operatividad de las sesiones de trabajo, calidad de los materiales elaborados, relación con el CAP, etc.)

	


	Cómo evaluar (Diario o actas de la actividad, autoevaluación y reflexión conjunta sobre el método y el trabajo, etc.)

	


	Cuándo evaluar (al menos una vez por trimestre: levantar acta de estas sesiones)

	


	Quién evalúa (los componentes del Proyecto, el/la coordinador/a, el/la asesor/a del CAP)

	


	9. VISTO BUENO del DIRECTOR/A  y/o JEFE DE ESTUDIOS con el SELLO  del centro en que se realizarán las reuniones fuera del horario lectivo:

Madrid, a          de                                de   2008.

Fdo.: EL/LA DIRECTORA/A  y/o  EL/LA  JEFE DE ESTUDIOS

D/Dª:                                                                                                         .

SELLO




[Para aclarar cualquier cuestión  consultar con el ASESOR/A de Referencia: Ver página WEB: http://www.educa.madrid.org/web/cap.ciudadlineal]
[Entregar: personalmente, por correo ordinario, correo electrónico:  secretaria.capciudadlineal@educa.madrid.org  o por Fax: 91 327 16 23]

1
1 / 8

Solicitud de  SEMINARIO y/o GRUPO DE TRABAJO     


