
INSCRIPCIONES 
 
Se formalizarán en la secretaría del CAP Madrid-Centro (o por fax 915598897). Hasta el 
miércoles 19 de septiembre de 2007 (inclusive). 
NOTA: Con el fin de facilitar al profesorado de la Comunidad de Madrid la tramitación en 
las actividades de formación se pone a su disposición el acceso a una aplicación 
informática que hace posible: 
 1. Solicitar de manera telemática la inscripción en actividades de formación. 
 2. Consultar las actividades formativas realizadas y recogidas en el registro oficial de 

la Comunidad de Madrid. 
Mediante certificación digital se puede inscribir en: http://gestiona.madrid.org/gifp. 
Si no dispone de esta certificación se puede obtener en: http://www.cert.fnmt.es/ 
 
CRITERIOS DE SELECCIÓN 
 
 Hallarse en servicio activo. 
 Coordinadores TIC de centros docentes públicos o concertados de la DAT Madrid-
Capital. Tendrán preferencia los de nueva incorporación. A la hoja de inscripción 
se deberá adjuntar certificación de la Dirección del Centro haciendo constar que el 
solicitante desarrolla las funciones de Coordinador TIC durante este curso. 
 Resto del profesorado de los centros docentes públicos o concertados de la DAT 
Madrid-Capital con conocimientos de informática. 
 Si el número de solicitudes es superior al número de plazas, y en caso de igualdad de 
condiciones, las plazas serán adjudicadas a partir de la letra P (según sorteo público 
celebrado en la reunión de representantes de formación). 

 
LISTA DE PERSONAS ADMITIDAS 
 
Se expondrá en el tablón de anuncios y en la Web del CAP Madrid-Centro, los días 20 y 
21 de septiembre de 2007. Es imprescindible confirmar la asistencia personal o 
telefónicamente. Si no se efectúa la confirmación se entenderá que causa baja en la 
actividad, llamándose al profesorado que se encuentre en lista de espera. 
El hecho de no asistir a la primera sesión, sin previo aviso, también será causa de baja 
en la actividad, llamándose al profesorado que esté en lista de espera. 
El curso se suspenderá si en la primera sesión el número de profesores asistentes en 
activo es inferior a 15, según establece la normativa vigente. (Orden 2202/2003, de 23 
de Abril, B.O.C.M. 21 de Mayo). 
 
CERTIFICACIÓN DE LA ACTIVIDAD 
 
El CAP Madrid-Centro expedirá los correspondientes certificados al profesorado 
participante que haya asistido, al menos, al 85% de la parte presencial de la actividad y 
cumpla el resto de las condiciones fijadas en la convocatoria. (Orden 2202/2003 de 23 
de abril ,B.O.C.M. del 21 de mayo). 
 
ORGANIZA: Asesoría TIC del CAP Madrid-Centro. 
 

DIRIGE/COORDINA: Juan Carlos López Rodríguez [juanc.lopez@educa.madrid.org]. 

DIRECCIÓN DEL ÁREA TERRITORIAL DE 

MADRID-CAPITAL 

CENTRO DE APOYO AL PROFESORADO 

MADRID-CENTRO 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MODALIDAD Y ÁMBITO Curso Territorial 

CONVOCAN CAPs de la DAT MADRID–CAPITAL 

ORGANIZA CAP MADRID-CENTRO 

CÓDIGO DE ACTIVIDAD 28700143/0039  

DESTINATARIOS Coordinadores TIC 

LUGAR DE REALIZACIÓN CAP MADRID-CENTRO 

DÍAS Lunes, martes, miércoles y jueves 

FECHAS Desde 24/9/2007 hasta 27/9/2007 

HORARIO 16:00 A 20:00 horas 

Nº DE PLAZAS 15 

DURACIÓN 20 horas. 2 créditos 

FECHA LÍMITE DE INSCRIPCIÓN 19 de Septiembre de 2007 

CAP Madrid-Centro, C/ Princesa 31 – 1º, 28008 Madrid 
Tel. 915 474 143 / 915 471 643 – Fax 915 598 897 

Correo electrónico: cap.madridcentro@educa.madrid.org 
Página web: http://www.educa.madrid.org/web/cap.madridcentro 



JUSTIFICACIÓN 
 
Este curso está dirigido a todo el profesorado que desarrolla las funciones de 
Coordinador TIC en los centros docentes, especialmente el de nueva incorporación, 
con el fin de responder a la demanda de formación en el ámbito de sus tareas. 
 
OBJETIVOS 
 
  Organizar y aplicar procedimientos de administración básica de un sistema 

informático en red, asegurando un correcto funcionamiento básico de la red y 
de los equipos conectados. 

  Optimizar la gestión software y hardware de las aulas de informática en los 
centros. 

  Analizar los principales problemas técnicos que pueden presentarse en el aula 
de informática. 

  Utilizar programas educativos en modo local y en red. 
  Manejar la plataforma ClassPerfect para el control del aula. 
  Realizar búsquedas de recursos en Internet. Uso de blogs educativos. 

 
METODOLOGÍA 
 
El curso tiene una orientación teórico-práctica donde se realizarán 
fundamentalmente actividades prácticas a partir de explicaciones teóricas básicas.  
 
EVALUACIÓN 
 
Para la evaluación se tendrá en cuenta tanto la participación activa en las fases 
presenciales como la realización del trabajo programado durante el desarrollo del 
curso. 
 
PONENTES 
 
Juan Carlos Gradé Pérez 
Coordinador TIC del CEIP Federico García Lorca de Alcobendas. 
Miembro del grupo de Administradores de la Comunidad Virtual Coordinadores TIC 
en el portal EducaMadrid. 
 
LUGAR DE REALIZACIÓN 
 
Aula 3 de Informática del CAP Madrid-Centro. 
 

 

Líneas Circular, 1, 2, 44, 

133 y 202  

Argüelles (Líneas 3, 4 y 6) 

Ventura Rodríguez (Línea 3) 

CALENDARIO, HORARIO Y CONTENIDOS 
 
Lunes 24/9/2007 
 

16:00 - 20:00 horas 

Presentación del curso: La figura del 
Coordinador TIC. 
El aula de informática. Arranque dual. Sistema 
operativo MAX (MAdrid LinuX) y Windows. 
Tarjeta de protección del disco duro. 
Restauración del sistema y back-up. 
Particiones. Utilización del DVD de 
restauración para la recuperación del sistema. 
Ejemplos prácticos de uso. 
Utilidades para el control del aula. 
ClassPerfect y otros. 
Ponente: Juan Carlos Gradé 
 

Martes 25/9/2007 
 

16:00 - 20:00 horas 

Administración básica de una red. Protocolo 
TCP/IP. Creación de usuarios (Administrador, 
usuario, etc.). Configuración de grupos de 
trabajo. Compartir archivos y carpetas. 
Unidades de red. Ejemplos prácticos de 
utilización. 
Configuración del proxy de la red. Análisis y 
configuración de redes inalámbricas (WIFI). 
En esta sesión los asistentes, si lo desean, 
pueden traer su portátil para conectarse a la 
red inalámbrica del CAP. 
Ponente: Juan Carlos Gradé 
 

Miércoles 26/9/2007 
 

16:00 - 20:00 horas 

Resolución de problemas técnicos en el aula 
de informática. Localización de averías. 
Análisis básico del BIOS. Instalación de 
componentes internos: memoria, disco duro, 
tarjeta de red, tarjeta gráfica y otros. 
Seguridad informática en el aula: antivirus, 
cortafuegos y filtro de contenidos. 
Ponente: Juan Carlos Gradé 
 

Jueves 27/9/2007 
 

16:00 - 20:00 horas 

Instalación de software educativo en el aula. 
Aplicaciones en MAX 3.0. Recursos en 
Internet. Blogs educativos. 
Ponente: Juan Carlos Gradé 

 
Los contenidos podrán sufrir ligeras modificaciones en función de los asistentes. 
 
Como práctica final, hasta completar las horas del curso, se realizará la creación 
de un blog de interés educativo. La fecha límite de entrega de trabajos para este 
curso será el 5 de octubre de 2007. 


