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ORDEN POR LA QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LA ADMISION DE
ALUMNOS EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE
SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION
SECUNDARIA Y EDUCACION ESPECIAL.

ORDEN 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, por la que se establece el
procedimiento para la admisién de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos
publicos de segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Secundaria y Educacion Especial. (')

La Constitucion Espafiola establece en su articulo 27 el derecho a la educaciéon como
uno de los derechos fundamentales de la persona, asi como la obligacion de los poderes
publicos de garantizar el derecho de todos a la educacion mediante una programacion general de
la ensefianza, con participacion efectiva de todos los sectores afectados y la creacion de centros
docentes.

Dicha norma fundamental también reconoce la libertad de ensefianza y fija como
objetivo fundamental de la educacion el pleno desarrollo de la personalidad humana en el
respeto a los principios democraticos de convivencia y a los derechos y libertades
fundamentales.

La Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion, a la luz
del citado articulo 27 de la Constitucion Espafola, establece que corresponde al Estado y a las
Comunidades Auténomas, por medio de la programacion general de la ensefianza, asegurar la
cobertura de las necesidades educativas, proporcionando una oferta adecuada de puestos
escolares gratuitos, atendiendo a la demanda de las familias, en los ambitos territoriales
correspondientes, garantizando asi tanto la efectividad del derecho a la educacion, como la
posibilidad de eleccidon de centro docente.

La Ley Organica 10/2002, de 23 de diciembre, de Calidad de la Educacion, tras recordar
en su articulo 72.1 la responsabilidad de las Administraciones educativas en hacer efectivo el
derecho a la educacion y facilitar la eleccion de centro, establece ademas la necesidad de
alcanzar una adecuada y equilibrada distribucion entre los centros escolares de los alumnos con
necesidades educativas especificas. La misma Ley Orgéanica 10/2002, en su disposicion
adicional quinta, dispone los criterios prioritarios para la adjudicacion de plaza cuando no
existan plazas suficientes.

El Real Decreto 926/1999, de 28 de mayo, por el que se traspasan funciones y servicios
de la Administracion del Estado a la Comunidad de Madrid en materia de enseflanza no
universitaria, incluye la competencia para regular la admision de alumnos en los centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos.

En el desarrollo de dicha competencia, la Consejeria de Educacion elabor6 y ha venido
aplicando la Orden 794/2002, de 8 de marzo, por la que se regulaba el proceso de admision de
alumnos en centros sostenidos con fondos publicos de segundo ciclo de Educacion Infantil,
Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial.

La experiencia desarrollada desde entonces en la region en materia de admision de
alumnos en centros sostenidos con fondos publicos asi como la realidad social y educativa

' - BOCM 6 de abril de 2005.
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existente en la Comunidad de Madrid, aconsejan actualizar dicho marco normativo para que
recoja los cambios y novedades surgidos durante los ultimos afios. En este sentido, es necesario
recordar las actuaciones promovidas por la Consejeria de Educacion para facilitar la
incorporacion al sistema educativo madrilefio del alumnado que desconoce el idioma castellano
o para facilitar la escolarizacion equilibrada en todos los centros sostenidos con fondos publicos
del alumnado que presenta necesidades educativas especificas.

La presente Orden, también toma en consideracion la jurisprudencia acumulada durante
estos afios a través de numerosas sentencias dictadas por diferentes Tribunales Superiores de
Justicia y por el Tribunal Supremo, cuyos contenidos suponen una consolidacion de la ya
amplia jurisprudencia existente sobre la libertad de ensefianza y en concreto, del respeto a la
eleccion de centro docente por parte de las familias, de la responsabilidad de los titulares de los
centros privados sostenidos con fondos publicos en el proceso de admisién de alumnos, asi
como la obligacién de que las exigencias de planificacion educativa no vulneren el derecho de
las familias a elegir el tipo de educacion que desean para sus hijos.

La presente Orden reguladora del proceso de admision tiene tres objetivos
fundamentales:

El primero de los objetivos es la simplificacion y agilizacion del procedimiento de
admision en lo que se refiere a los tramites que han de cumplimentar quienes soliciten una plaza
escolar. Se persigue con ello la maxima eficacia y transparencia en los procesos de admision.

El segundo objetivo es facilitar el ejercicio del principio de eleccion de centro por parte
de las familias. La libertad de eleccion de centro es un derecho que incluye la totalidad del
proceso educativo y que puede llevar a la eleccion de un centro con caracter propio. En este
sentido la aceptacion de este caracter propio comporta para la familia su aceptacion como la
base del proyecto educativo que el centro ofrece e implica necesariamente una relacion directa
entre la familia y el centro docente.

Por otra parte, y como tercer objetivo, se pretende dar adecuada regulacion a la
escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especificas facilitando la distribucion
equilibrada de dicho alumnado entre todos los centros sostenidos con fondos publicos. El
sistema educativo de la Comunidad de Madrid ha experimentado una gran transformacion a
partir del ingreso en el mismo de un importante nimero de alumnos inmigrantes, muchos de los
cuales presentan desconocimiento de la lengua espafola y desfases de aprendizaje muy
importantes. Este constituye uno de los factores clave que debe abordar la presente Orden
favoreciendo el acceso a la educacion sin discriminacion por condiciones o razones de indole
personal o social, garantizando el desarrollo eficaz de la integracion educativa y social del
referido alumnado, sin menoscabo de la libre eleccion de centro que realice la familia, mediante
procedimientos que, en todo caso, respeten lo establecido en la Ley 8/2001, de 13 de julio, de la
Comunidad de Madrid, que regula y garantiza la proteccion de datos de caracter personal.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 41.d) de la Ley 1/1983, de Gobierno y
Administracion de la Comunidad de Madrid, y en ejercicio de las competencias establecidas en
el Decreto 117/2004, de 29 de julio, por el que se establece la estructura orgéanica de la
Consejeria de Educacion,

DISPONGO

Capitulo 1
Disposiciones generales
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Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion

1. La presente Orden tiene por objeto regular el procedimiento de admisién de alumnos
en centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten segundo ciclo de Educacion
Infantil, Educacién Primaria, Educaciéon Secundaria y Educacion Especial, en el ambito de la
Comunidad de Madrid.

2. No estan incluidos en el ambito de aplicacion de la presente Orden los
procedimientos de admisidon para las ensefianzas de Ciclos Formativos de Grado Superior y
Programas de Garantia Social (modalidad de Iniciacion Profesional y modalidad para alumnos
con necesidades especiales).

Articulo 2. Principios generales

1. Todo el alumnado incluido en las edades de ensefianza obligatoria y en el segundo
ciclo de Educacion Infantil tiene derecho a un puesto escolar que le garantice una educacion
gratuita.

Corresponde a la Consejeria de Educacion garantizar la efectividad del derecho citado
en el punto anterior mediante la programacion general de la ensefianza y la oferta anual de
puestos escolares.

2. El régimen de admisiéon de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos se
fundamenta en los principios de derecho a la educacion y libertad de eleccion de centro,
atendiendo a criterios de integracién y cohesion social, garantizando a los padres, madres o
tutores y, en su caso, a los alumnos que hayan alcanzado la mayoria de edad, el derecho a elegir
centro educativo teniendo en cuenta los puestos escolares ofertados.

3. El 6rgano competente en materia de admision de alumnos es el Consejo Escolar en el
caso de los centros publicos, y el titular del centro en los casos de los centros privados
concertados.

4. La admision de alumnos no podra estar condicionada, salvo en aquellos casos
previstos en la presente Orden y en la normativa reguladora de las correspondientes ensefianzas,
al resultado de pruebas o examenes, ni al pago de matricula u otros conceptos que no estén
expresamente contemplados normativamente.

Capitulo 2
Participacion en el proceso de escolarizacion

Articulo 3. Participacion de las familias

1. Los padres, madres, tutores legales o, en su caso, los alumnos cuando sean mayores
de edad, podran solicitar en los centros educativos sostenidos con fondos publicos informacion
relativa a su proyecto educativo, su reglamento de régimen interior y, en su caso, acerca de su
caracter propio en los centros en que desee solicitar plaza. También podran solicitar informacion
acerca de la normativa de admision, de las actividades escolares, complementarias y
extraescolares, y los servicios complementarios de los que disponen y, en general, de toda la
informacion que se detalla en los articulos 21 y 22 de la presente Orden.

Asimismo podran solicitar plaza escolar en los centros sostenidos con fondos publicos
dentro de los plazos establecidos para ello por la Consejeria de Educacion. La solicitud de plaza
en un centro comportara la aceptacion de su proyecto educativo y, en su caso, del caracter
propio del mismo.
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Articulo 4. Participacion de los centros educativos

1. En los centros publicos el Consejo Escolar participara en el proceso ordinario de
admision de alumnos con las siguientes funciones:

a) Admitir todas las solicitudes de admision presentadas en periodo ordinario.

b) Aplicar, a efectos de baremacion, los criterios de admision que se establezcan
normativamente.

c) Resolver el proceso de admision y publicar las listas provisionales y definitivas

de admitidos con indicacion, en su caso, de la puntuacion obtenida en el proceso
de baremacion de solicitudes y resolver las reclamaciones presentadas a las
mismas.

d) Trasladar a la Comision de Escolarizacion de zona las solicitudes de admision
que no haya sido posible atender por insuficiencia de plazas.

2. En los centros privados sostenidos con fondos publicos corresponderan al titular del
centro las funciones relacionadas en el punto anterior. EI Consejo Escolar del centro colaborara
con el titular en el desarrollo de dichas funciones y conocera todas las actuaciones que se
realicen en el centro en materia de admision de alumnos.

3. En todos los centros sostenidos con fondos publicos, el Consejo Escolar velara por
que el proceso de admision se desarrolle con sujecion a la normativa vigente.

Capitulo 3
Las Comisiones de Escolarizacion

Articulo 5. Comisiones de Escolarizacion

1. Con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de admision del alumnado en centros
sostenidos con fondos publicos, tanto en su periodo ordinario como extraordinario, que
aparecen definidos en los articulos 17 y 29, respectivamente, en cada Direccion de Area
Territorial se constituirin Comisiones de Escolarizaciéon que tendran caracter permanente. El
numero de dichas Comisiones sera establecido por cada Direccion de Area Territorial teniendo
en cuenta la necesidad de adaptarse a las caracteristicas de su ambito de gestion y a la existencia
de distintas zonas y circunscripciones educativas y/o municipales.

2. Para la escolarizacion de alumnado con discapacidad en centros ordinarios o en
Centros de Educacion Especial, se podran establecer Comisiones de Escolarizacion especificas
en cada una de las Direcciones de Area Territorial, cuya composicion serd determinada por los
Directores de Area Territorial. Igualmente se podran establecer Comisiones de Escolarizacion
especificas para la escolarizacion en el Bachillerato de Artes.

3. En el caso de la Formacion Profesional, en lo que se refiere a los Ciclos Formativos
de Grado Medio, se constituird, en cada una de la Areas Territoriales, una Comisién de
Escolarizacion especifica, cuya composicion serd determinada por los Directores de Area
Territorial.

Articulo 6. Composicion y estructura de las Comisiones de Escolarizacion

1. Las Comisiones de Escolarizacion podran funcionar en Pleno y en Secretariado. Alli
donde la complejidad o el volumen del proceso de escolarizacion lo aconsejen, las Comisiones
podran contar con mas de un Secretariado, con el fin de atender a la escolarizacion de los
distintos sectores geograficos y niveles educativos.
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En el caso de que se estime necesaria la constitucion de mas de un Secretariado, la
Direccion de Area Territorial adaptara la composicion del Pleno de la Comision para atender a
dicha circunstancia y facilitar la operatividad y trabajo simultaneo de dichos Secretariados.

Las sedes de las Comisiones de Escolarizacion estaran localizadas preferentemente en
un centro docente publico de la zona o sector. Como resultado de los acuerdos que a tal efecto
puedan establecerse entre las Direcciones de Area Territorial y los distintos Ayuntamientos
podran también estar ubicadas en dependencias municipales.

2. En todo caso, el Pleno de las Comisiones de Escolarizacion para la admisién en
centros docentes sostenidos con fondos publicos de segundo ciclo de Educacion Infantil,
Primaria y Secundaria tendra la siguiente composicion:

Presidente:
- El Director/a del Area Territorial, o persona en quien delegue.

Vocales:

- Un representante de la Administracién Educativa en el caso de que la
presidencia de la Comision haya sido delegada en una persona ajena a la
misma.

- Dos Directores de Centros Publicos (uno correspondiente a centros de
Educacion Infantil y Primaria y otro correspondiente a centros de
Educacion Secundaria), designados por el Director del Area Territorial.

- Un representante del Ayuntamiento respectivo.

- Un Titular o Director de un centro concertado de los incluidos en el
ambito territorial en el que actiie la Comision, por designacion de los
respectivos titulares.

- El Director, u otro profesional integrante de uno de los Equipos de
Orientacion Educativa y Psicopedagdgica en quien delegue, asi como
un Trabajador Social perteneciente a uno de los citados Equipos de
Orientacion Educativa, ambos del ambito territorial en el que actie la
Comisién de Escolarizacién, designados por el Director del Area
Territorial a propuesta del Servicio de la Unidad de Programas
Educativos.

- Dos representantes, uno por los centros publicos y otro por los centros
concertados, designados por las Asociaciones, Federaciones o
Confederaciones de Madres y Padres de Alumnos del ambito territorial
en el que actue la Comision.

- Un representante sindical a propuesta de la Junta de Personal Docente.

- Un representante sindical a propuesta de las organizaciones sindicales
con representacion en centros concertados de la Comunidad de Madrid.

3. Las Comisiones de Escolarizacion funcionaran también en Secretariado, que sera su
organo ejecutivo, y tendra la siguiente composicion:

Presidente:
- El Presidente de la Comision de Escolarizacion.

Vocales:

- Un representante de la Administracion Educativa en el caso de que la
presidencia del Secretariado haya sido delegada en una persona ajena a
la misma.

- Un representante del Ayuntamiento.
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- Un Director de Centro Publico.

- Un Titular o Director de Centro Concertado.

- Al menos uno de los profesionales de los Equipos de Orientacion
Educativa y Psicopedagogica, que forman parte de la Comision de
Escolarizacion.

En el caso de que, como se indica en el apartado 1, se constituya mas de un
Secretariado, el Director de Area Territorial designara al Presidente de cada uno de ellos.

El Secretariado dara cuenta periddicamente de sus actuaciones al Pleno de la Comision
de Escolarizacion.

Para facilitar el desarrollo de las funciones encomendadas, las Comisiones de
Escolarizacion podran contar con el apoyo técnico que proporcione a ese efecto la Consejeria de
Educacion.

4. En las localidades en las que el numero de centros sostenidos con fondos publicos sea
igual o menor a dos, las Comisiones de Escolarizacion, si fuese necesario proceder a su
constitucion, estaran compuestas por:

- El Director/a del Area Territorial o persona en quien delegue.

- Los Directores/as de los centros (o el titular, si el centro es concertado).

- Un representante del Ayuntamiento respectivo en el caso de que no recaiga
sobre ¢l la presidencia de la Comision.

- Un Trabajador Social u otro profesional perteneciente al Equipo de Orientacion
Educativa y Psicopedagdgica del Sector.

- Un representante por los centros publicos y, en su caso, otro por el centro
concertado, designados por las Asociaciones, Federaciones o Confederaciones
de Madres y Padres de Alumnos del ambito territorial en el que actie la
Comision.

5. Las Comisiones de Escolarizacion elegiran de entre sus integrantes a uno de ellos,
que actuara como Secretario. Asimismo, las Comisiones de Escolarizacion podran contar con el
asesoramiento técnico que se estime pertinente para la escolarizacion del alumnado con
necesidades educativas especiales.

6. En el caso de las Comisiones de Escolarizacion para Formacion Profesional en lo
referido a los Ciclos Formativos de Grado Medio, el representante del Ayuntamiento debera
corresponder a una localidad en la que se imparta este nivel educativo.

Articulo 7. Actuaciones de las Comisiones de Escolarizacion

1. Las Comisiones de Escolarizacion gestionaran la asignacion de puesto escolar en el
periodo ordinario de admision a los alumnos cuya solicitud no haya podido ser atendida en el
centro solicitado en primer lugar.

2. Las Comisiones de Escolarizacion tienen la responsabilidad de realizar las propuestas
de escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a condiciones
personales de discapacidad o graves alteraciones de la personalidad y la conducta, asi como del
alumnado que presenta necesidades educativas especificas derivadas de situaciones sociales o
culturales desfavorecidas. La Comision de Escolarizacion tiene la obligacion de informar a los
padres, madres o tutores de los alumnos sobre la disponibilidad de recursos humanos y
materiales existentes en el centro elegido por ellos en primera opcion y del mismo modo
pondran en conocimiento de los padres la existencia de otros centros adecuados para la
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escolarizacion del alumno. En todo caso, para la adjudicacion de la plaza escolar de los alumnos
con necesidades educativas especificas se tendra siempre como primer criterio la eleccion de
centro manifestada por la familia.

3. Las Comisiones de Escolarizacion llevaran a cabo el proceso de admision en su
periodo extraordinario. Durante el periodo extraordinario las Comisiones de Escolarizacion
desempefiaran una tarea informativa dirigida a aquellas familias que, por diferentes causas, no
hayan podido formalizar su peticion y eleccion de centro en el periodo ordinario. Por este
motivo y con el fin de facilitar a las familias el proceso de escolarizacion, las solicitudes de
admision seran presentadas en las sedes de las Comisiones de Escolarizacion. La Comision de
Escolarizacion informara a las familias de las vacantes disponibles en la zona y, en cualquier
caso, tendra en cuenta como primer criterio para la adjudicacion de una plaza escolar la eleccion
de centro que manifieste la familia, invitando previamente a los padres o tutores a mantener una
entrevista con el centro elegido.

4. Para favorecer el desarrollo de sus funciones, las Direcciones de Area Territorial
proporcionaran a las Comisiones de Escolarizacion los datos actualizados correspondientes a la
escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especificas, existentes en los distintos
centros del ambito de actuacion de cada Comision. Asimismo, las Comisiones de Escolarizacion
haran publica la informacion relativa al desarrollo del proceso de escolarizacion, tanto en su
periodo ordinario como extraordinario. Las Comisiones de Escolarizacion recabaran de los
centros docentes cuantos datos sean necesarios para el ejercicio de sus funciones.

5. El Presidente de la Comision de Escolarizacion establecera los mecanismos de
coordinacion necesarios con los responsables municipales de educacion, en su caso, y con los
directores de los centros educativos de su ambito, para asegurar la mejor escolarizacion del
alumnado. En este sentido recomendara que las solicitudes vayan correctamente
cumplimentadas y acompafiadas de la documentacion justificativa.

6. Las Direcciones de Area Territorial adoptaran aquellas medidas que aseguren la
coordinacion de las actuaciones de las distintas Comisiones de Escolarizacion constituidas en su
ambito de gestion.

Capitulo 4
Criterios de admision

Avrticulo 8. Criterios generales de admision

1. Cuando el nimero de solicitantes para ocupar un puesto escolar en centros sostenidos
con fondos publicos sea superior al de vacantes existentes, las solicitudes de admision se
atenderan o resolveran por los centros educativos mediante la aplicacion de los siguientes
criterios de prioridad.

2. Constituyen criterios prioritarios para la admision de alumnos:

- Proximidad del domicilio familiar o del lugar de trabajo del padre, madre o
tutor.

- Existencia de hermanos matriculados en el centro.

- La renta anual per cépita de la unidad familiar.

- Condicién legal de familia numerosa.

- Condicion de discapacidad en el alumno o en alguno de sus padres o hermanos.

- Concurrencia en el alumno de enfermedad cronica que afecte al sistema
digestivo, endocrino o metabdlico y exija como tratamiento esencial el
seguimiento de una dieta compleja y un estricto control alimenticio.
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3. Ademas, se podran aplicar otros criterios complementarios establecidos por cada
centro educativo segun se recoge en Anexo .

4. Los empates que, en su caso, se produzcan, se dirimiran aplicando los criterios que se
exponen en el Anexo I.

5. Los centros de especializacion curricular a los que se refiere el articulo 66 de la Ley
Organica 10/2002, de 23 de diciembre, de Calidad de la Educacién, y que tengan reconocida
dicha condicion segin se establezca reglamentariamente, podran incluir, como criterios
complementarios, otros que respondan a las caracteristicas propias de su oferta educativa, de
acuerdo con lo que establezca a este respecto la normativa de la Consejeria de Educacion.

Articulo 9. Criterios especificos de prioridad en la admision de alumnos en las distintas
ensefianzas escolares

1. Para cursar las ensefanzas de segundo ciclo de Educacion Infantil en un centro
determinado tendran prioridad los alumnos que procedan de los centros especificos de primer
ciclo de Educacion Infantil que estén adscritos al mismo a efectos de reserva de plaza en los
casos especificos que se citan en el articulo 12 de la presente Orden.

2. Para cursar las ensefianzas de Educacion Primaria en un centro determinado tendran
prioridad los alumnos que procedan de los centros de Educacion Infantil adscritos a efectos de
reserva de plaza, en los casos especificos que se citan en el articulo 12 de la presente Orden.

3. Para cursar las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria en un centro
determinado tendran prioridad los alumnos que procedan de los centros de Educacion Primaria
adscritos al mismo a efectos de reserva de plaza, segun establezca la Consejeria de Educacion.
Con el fin de facilitar la continuidad y desarrollo de proyectos e iniciativas aprobadas y
promovidas por la Consejeria de Educacion, la administracion educativa podra adoptar medidas
especificas y complementarias en materia de adscripcion de centros y reserva de plaza.

4. Para cursar las enseflanzas de Bachillerato en un centro determinado tendran
prioridad los alumnos que hayan cursado Educacion Secundaria Obligatoria en el mismo y los
alumnos que procedan de los centros de Educacion Secundaria Obligatoria adscritos al mismo a
efectos de reserva de plaza, seglin establezca la Consejeria de Educacion.

5. Para cursar las ensefianzas correspondientes al Bachillerato de Artes se tendran en
cuenta, ademds de los criterios generales establecidos en el articulo 8.°, los resultados
académicos del alumno en el area de las Artes Plasticas. La Consejeria de Educacion
determinara la forma de valorar este criterio.

6. La admisién para cursar la Formacion Profesional de Grado Medio de quienes
cumplan los requisitos de acceso previstos en el articulo 38 de la Ley Organica 10/2002, de 23
de diciembre, de Calidad de la Educacion, se realizara mediante la aplicacion de los criterios
recogidos en el articulo 8.° de la presente Orden. Una vez aplicados dichos criterios, se atendera
al expediente académico de los alumnos. En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Real
Decreto 777/1998, de 30 de abril, por el que se desarrollan determinados aspectos de la
ordenacion de la Formacion Profesional en el ambito del sistema educativo, la Consejeria de
Educacion podra definir areas de influencia especificas para la admisién de alumnos en Ciclos
Formativos de Grado Medio, asi como establecer el porcentaje de plazas reservadas para
quienes accedan a través de la prueba de acceso establecida en la citada Ley Orgéanica 10/2002.
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7. Los alumnos que cursen simultdneamente ensefianzas regladas de musica o danza y
ensefianzas de régimen general tendran prioridad para cursar estas ultimas en determinados
centros, segun se establezca por la Consejeria de Educacion.

Capitulo 5

Procedimiento para la admision de alumnos en Ensefianzas Escolares

de Régimen General

Articulo 10. Actuaciones incluidas en el proceso de admisién de alumnos

L.

El proceso de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos

comprendera las siguientes actuaciones:

a)
b)

d)

e)
f)

La delimitacion de zonas de influencia y zonas limitrofes de todos y cada uno
de los centros educativos sostenidos con fondos publicos.

La adscripcion a efectos de escolarizacion, en su caso y segun se determine
reglamentariamente de centros de Educacion Infantil a centros de Educacion
Primaria, asi como las adscripciones de centros de Educacion Primaria a centros
de Educacion Secundaria y de estos ultimos entre si.

El proceso de reserva de plaza en los centros de Educacion Infantil, Educacion
Primaria y de Educacion Secundaria a los que estuvieran adscritos a efectos de
escolarizacion, del alumnado que finaliza su escolarizacion o estudios en
centros de Educacion Infantil y de Educacion Primaria sostenidos con fondos
publicos.

La oferta de plazas escolares en todos los centros sostenidos con fondos
publicos.

La escolarizacion durante el proceso ordinario de admision de alumnos.

La escolarizacion durante el proceso extraordinario de admision de alumnos.

Articulo 11. Delimitacién de zonas de influencia

1. Las Direcciones de Area Territorial, oidas las autoridades locales y los sectores
afectados, en funcidén de la distribucidon de la poblacidén escolar y de los centros educativos
existentes, propondran a la Direccion General de Centros las zonas de influencia y sus
correspondientes zonas limitrofes. En la delimitacion de las zonas de influencia se tendran en
cuenta los siguientes criterios:

a)

b)

La zona de influencia de cada centro estara determinada por las caracteristicas
urbanas, dotacion de servicios de transporte publico, condiciones de acceso,
etcétera, y teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Dentro de cada localidad, las zonas de influencia tenderan a ser lo
suficientemente amplias a los efectos de facilitar la eleccion de centro
por parte de las familias.

2. Se concretaran y definiran, asimismo, las zonas limitrofes a las
anteriores.
3. Se procurara que las zonas de influencia de los centros especificos de

Educacion Infantil y de los centros de Educacion Secundaria sean mas
amplias que las de Educacion Primaria.

Dentro de una misma localidad o distrito municipal se definira la extension de
la zona de influencia de cada centro y la adscripcion, en su caso, de centros de
Educacion Infantil a centros de Educacion Primaria, asi como la adscripcion de
centros de Educacion Primaria a centros de Educacion Secundaria.
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c) En las localidades o distritos municipales donde coexistan centros publicos y
privados concertados, la zonificacion incluird la oferta de ambos tipos de
centros.

2. En los centros de Educacion Secundaria donde se impartan mas de dos modalidades
de Bachillerato, Ciclos Formativos de Grado Medio o en las Escuelas de Arte que impartan la
modalidad de Bachillerato de Artes, la delimitacion de las zonas de influencia se definird de
forma que quede asegurado el acceso a estas ensefianzas para los alumnos que las demanden, de
acuerdo con la capacidad de los centros.

Articulo 12.

1. Las Casas de Niflos y las Escuelas de Educacion Infantil de Primer y Segundo Ciclo
que estdn ubicadas en recintos de colegios publicos de Educacion Infantil y Primaria,
compartiendo con los mismos sus instalaciones, podran estar adscritas a los citados colegios
publicos conforme al modelo de adscripcion tnica, si en el citado centro existe la posibilidad de
vacantes suficientes para escolarizar a todos los alumnos.

2. Las Casas de Nifios que estan ubicadas en localidades en las que hay un tnico colegio
publico de Educacion Infantil y Primaria, estaran adscritas al citado colegio conforme al modelo
de adscripcion tnica.

3. Las Casas de Nifios que estan ubicadas en localidades en las que no existe ningin
colegio publico de Educacion Infantil y Primaria, estaran adscritas, conforme al modelo de
adscripcidn Unica, a un colegio publico de la localidad mas cercana.

4. Con el fin de facilitar el acceso al primer curso de Educacion Primaria de los alumnos
escolarizados en las Escuelas de Educacion Infantil de segundo ciclo y en las Escuelas de
Educacion Infantil de primer y segundo ciclo que cuenten con el segundo ciclo completo, dichos
centros podran estar adscritos a los colegios publicos de Educacion Infantil y Primaria mediante
adscripcion tinica o multiple, seglin aconseje la ubicacion de los centros y la zona de influencia
de los colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria. Para autorizar la propuesta de
adscripcion se tendra en cuenta que el numero total de unidades y vacantes previstas en la
planificacion educativa permita garantizar la escolarizacion de todo el alumnado en el primer
curso de Educacion Primaria en el centro o conjunto de centros con la misma adscripcion.

5. Los centros privados sostenidos con fondos publicos que unicamente imparten
ensefianzas de Educacion Infantil y cuentan con unidades concertadas en el segundo ciclo de
dicha etapa, podran realizar, en el marco de su autonomia, sus propuestas de adscripcion a
colegios publicos o a otros centros privados sostenidos con fondos publicos. Dichas
adscripciones, una vez autorizadas, tendran efecto sobre la escolarizacion y el proceso de
reserva de plaza.

6. Todo centro de Educacion Primaria estara adscrito, a efectos de escolarizacion, al
menos a un centro de Educacion Secundaria. En esta adscripcion debera tenerse en cuenta el
numero de centros de Educacion Secundaria existentes en cada zona, la capacidad de estos
centros, asi como las condiciones de distribucion geografica y de desplazamiento de los
alumnos.

En las localidades o distritos municipales donde existan dos o tres centros de Educacion
Secundaria, la adscripcion serd necesariamente multiple, es decir, todos los centros de
Educacion Primaria de la localidad estaran adscritos a todos los centros de Educacion
Secundaria.
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Con caracter general, y sin perjuicio de la existencia de situaciones excepcionales
expresamente justificadas y autorizadas, en las localidades que cuenten con mas de tres centros
de Educacion Secundaria, cada centro de Educacion Primaria de la localidad estara adscrito
segin el modelo de adscripcion multiple y a un maximo de tres centros de Educacion
Secundaria, teniendo en cuenta las condiciones urbanas y de desplazamiento de alumnos.

En sus respectivas situaciones de partida en materia de distribucion del alumnado, la
adscripcion de los centros de Educacion Primaria a los de Educacion Secundaria a efectos de
escolarizacion no podra introducir condiciones no equitativas entre los centros, y tendra en
cuenta tanto la capacidad de los centros de Educacion Secundaria como la necesidad de
consolidar una escolarizacion estable en los mismos.

7. Los centros cuyos alumnos hayan de escolarizarse en Educacion Secundaria
Obligatoria mediante la utilizacion del transporte escolar, seran adscritos de acuerdo con la
planificacién que realice al efecto cada Direccién de Area Territorial, que tendrd en
consideracion la oferta educativa y la planificacion del citado servicio.

8. Los titulares de centros concertados de nueva creacion o que experimenten
modificaciones en los niveles de escolaridad obligatoria que imparten, remitiran su propuesta de
adscripcion a las Direcciones de Area Territorial. En cualquier caso, deberd asegurarse que
todos los alumnos escolarizados en centros concertados en las etapas obligatorias tengan
garantizada la prioridad para el acceso a una plaza a fin de continuar sus estudios sin necesidad
de un nuevo proceso de admision.

Articulo 13. Proceso de reserva de plaza

1. En los casos de adscripcion con efectos sobre la escolarizacion segiin el modelo de
adscripcion tnica, los directores o titulares de los centros de Educacion Infantil o de Educacion
Primaria remitiran al centro de Educacion Primaria o de Educacion Secundaria al que estuvieren
respectivamente adscritos, la relacion alfabética de los alumnos que vayan a finalizar sus
estudios en el correspondiente curso escolar. Posteriormente los centros de Educacion Primaria
o de Educacion Secundaria remitiran el certificado de reserva de plaza al centro de Educacién
Infantil o de Educacion Primaria para su entrega a los padres o tutores del alumno.

2. En los supuestos de adscripcion multiple con efectos sobre la escolarizacién, las
familias de los alumnos de Educacion Infantil o de Educacion Primaria deberan especificar, por
orden de preferencia, los centros de Educacion Primaria o de Educacion Secundaria a los que
respectivamente optan, mediante la presentacion de la oportuna solicitud de reserva de plaza.

Los Directores de los centros de Educacién Infantil o de Educacion Primaria o, en su
caso, los titulares remitirdn dicha documentacion al centro solicitado en primer lugar, junto con
una relacion nominal de los alumnos solicitantes.

Los organos competentes en la admision de alumnos de los centros de Educacion
Primaria y de Educacion Secundaria asignaran las plazas a los alumnos que las hayan solicitado
en primer lugar, aplicando el baremo previsto en el Anexo I de la presente Orden. Una vez
finalizado el procedimiento anterior, remitiran las vacantes o, en su caso, las solicitudes sin
atender, a la Direccién de Area Territorial, quien coordinara las actuaciones necesarias para
asignar las vacantes disponibles a los solicitantes que no obtuvieron plaza en su primera opcion,
teniendo en cuenta el orden de prioridad sefialado por los padres o tutores y la puntuacion
obtenida de acuerdo con el baremo previsto en el Anexo I de la presente Orden.
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Las listas provisionales completas de adjudicacion de reserva de plaza se publicaran en
los tablones de anuncios de los respectivos centros para que, en el plazo de tres dias habiles,
puedan realizarse las reclamaciones que se estimen oportunas ante el Director del centro
solicitado en primer lugar.

Una vez realizada la asignacion de reserva de plaza escolar con caracter definitivo, los
centros remitiran el certificado de reserva de plaza a cada centro de Educacion Infantil o de
Educacion Primaria, respectivamente, para su entrega a los padres o tutores de los alumnos.

El proceso de remision de certificados de reserva de plaza a los padres o tutores de los
alumnos debera haber finalizado antes del inicio del plazo de presentacion de solicitudes de
admision en periodo ordinario.

Los alumnos con reserva de plaza confirmada podran presentar solicitud de admision
para otro distinto, manteniéndose aquella mientras no obtengan plaza en otro centro. El derecho
de reserva del alumno decaera en el momento en que figure en la lista definitiva de admitidos de
otro centro.

Articulo 14. Ndmero de alumnos por unidad escolar

1. El nimero de alumnos por unidad escolar que se utilizara para la estimacion de
vacantes en cada uno de los niveles son las que se sefialan a continuacion.

- Educacion Infantil (segundo ciclo) y Educacion Primaria: 25 alumnos por
unidad.
En las unidades de centros publicos con alumnos de tres afios se podra aplicar
un numero de alumnos por unidad escolar inferior a ésta (minima de 20
alumnos por grupo), siempre que se garantice la adecuada atencion a la
demanda.

- Educacion Secundaria Obligatoria: 30 alumnos por grupo (25 en los grupos que
escolaricen alumnos con necesidades educativas especiales permanentes).

- Bachillerato: 35 alumnos por grupo.

- Ciclos Formativos de Grado Medio: 30 alumnos por grupo.
Se reservara un 20 por 100 de las vacantes en los ciclos Formativos de Grado
Medio para ser ocupadas por alumnos que puedan acceder mediante prueba.

El referido nimero de alumnos por unidad escolar contemplara la reserva de plazas
establecida para el alumnado con necesidades educativas especificas recogida en el articulo 26
de la presente Orden.

Por otra parte, podra autorizarse una reduccion del niumero de alumnos por unidad
escolar de hasta un 20 por 100 en todas o parte de las unidades o grupos de los centros que
escolarizan un elevado porcentaje de alumnado con necesidades de compensacion educativa, de
acuerdo con lo establecido en el apartado sexto de la Orden Ministerial de 22 de julio de 1999,
cuya aplicacion en el ambito de la Comunidad de Madrid fue establecido en la Orden
2316/1999, de 15 de octubre, del Consejero de Educacion.

2. Con el fin de atender las posibles necesidades de escolarizacion que se puedan
presentar al inicio, o a lo largo del curso escolar, preferentemente de alumnado con necesidades
educativas especificas, la Consejeria de Educacion adoptard las medidas necesarias para
garantizar dicha escolarizacion en centros sostenidos con fondos publicos en el segundo ciclo de
educacion infantil y en cualquier etapa y nivel obligatorio.
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Dichas medidas también estaran destinadas a facilitar la continuidad en el mismo centro
educativo de aquellos alumnos que habiendo estado escolarizados previamente en la Comunidad
de Madrid en ensefianzas sostenidas con fondos publicos se hayan trasladado temporalmente
fuera de la misma por razones de indole familiar o laboral.

3. Toda modificacion del nimero de alumnos por unidad escolar en los centros
sostenidos con fondos publicos debera ser autorizada por la Consejeria de Educacion a través de
sus Direcciones de Area Territorial.

Articulo 15. Oferta de plazas escolares

1. La Consejeria de Educacion, a través de sus Direcciones de Area Territorial, una vez
determinadas por parte de los Directores y Titulares de los centros su oferta de plazas,
establecera anualmente la oferta de plazas escolares en todos los centros, niveles, cursos y
unidades escolares de las ensefianzas sostenidas con fondos publicos, verificando que dicha
oferta, en todo caso, esta de acuerdo con lo establecido en los articulos 14 y 26 de la presente
Orden y en la normativa que regula la creacion, puesta en funcionamiento y, en su caso,
modificacion de la composicion de unidades de los centros publicos, y, en el caso de los centros
privados concertados, de autorizacion y, en su caso, modificacion de la autorizacion, y de
aprobacion de conciertos educativos.

Articulo 16. Escolarizacion de alumnos que no hayan terminado las ensefianzas del nivel en el
gue estan matriculados, y su centro no las vaya a impartir durante el siguiente curso

1. Los alumnos matriculados en centros cuyo funcionamiento o concierto vaya a
extinguirse, tendran preferencia para escolarizarse en los centros sostenidos con fondos publicos
situados en la misma zona de escolarizacion del centro afectado. Para ello, la Direccién de Area
Territorial comunicara a los centros que puedan verse afectados por esta medida, y a las
Comisiones de Escolarizacion, la relacion de centros y niveles educativos, con especificacion de
los cursos, en su caso, cuyo funcionamiento, autorizacion o concierto no continte el préximo
curso.

La escolarizacion del alumnado comprendido en alguna de estas situaciones se llevara a
cabo por las Comisiones de Escolarizacion una vez consultadas las familias afectadas y
previamente a la publicacion de la oferta de vacantes para el periodo ordinario de admision de
alumnos en centros sostenidos con fondos publicos.

Capitulo 6
Del proceso ordinario de admision de alumnos

Articulo 17. Proceso ordinario de admision de alumnos

1. Se denomina proceso ordinario de admision de alumnos el que se desarrolla
previamente al inicio de cada curso escolar. Comienza con el proceso de reserva de plaza e
incluye la oferta de vacantes autorizadas por parte de los centros, el plazo de presentacion de
solicitudes, la baremacion y adjudicacion de vacantes y el periodo de matriculacién en los
centros.
Articulo 18. Alumnos sujetos al proceso ordinario de admision

1. Estan sujetos y deben participar en el proceso ordinario de admision de alumnos:

a) Los que deseen acceder por primera vez a centros de segundo ciclo de
Educacion Infantil o a Educacion Primaria sostenidos con fondos publicos.
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b) Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos ptblicos que impartan
Educacion Secundaria Obligatoria, y a cualquiera de las modalidades de
Bachillerato y Ciclos Formativos de Grado Medio de Formacion Profesional
Especifica.

c) Los que no obtengan certificacion de reserva de plaza por no existir vacantes
suficientes en los centros de Educacién Primaria o de Educacion Secundaria a
los que estén adscritos.

d) Los que deseen solicitar un centro de Educacion Primaria o de Educacion
Secundaria diferente a aquel en el que hubieran obtenido reserva de plaza por
adscripcion, debiendo aportar copia del certificado de reserva, junto con la
instancia, en el centro en el que solicita plaza en primer lugar.

e) Los que deseen cambiar de centro.

Articulo 19. Alumnos que no estan sujetos al proceso ordinario de admision
1. No estan sujetos al proceso ordinario de admision los siguientes alumnos:

a) Los que cambien de etapa educativa dentro de un mismo centro o recinto
escolar, estando sostenidas ambas etapas por fondos publicos en el curso para el
que se solicita plaza.

b) Los alumnos de las Casas de Nifios y centros de Educacion Infantil de Segundo
Ciclo y de los centros de Educacioén Primaria a los que se les certificd haber
obtenido reserva de plaza en alguno de los centros adscritos a efectos de
escolarizacion.

Articulo 20. Lugares y plazo para la recogida y presentacién de solicitudes de participacion
en el proceso ordinario de admision

1. Las solicitudes para participar en el proceso ordinario de admisiéon de alumnos en
centros sostenidos con fondos publicos se recogeran en cualquier centro sostenido con fondos
publicos, en las sedes de las Comisiones de Escolarizacion o a través de la red de Internet
(www.madrid.org) y se entregaran en el centro solicitado en primer lugar, excepto en los casos
de alumnado con dictamen de necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad o
graves trastornos de la personalidad o de la conducta, cuyas solicitudes deberan ser entregadas
en la sede de la Comision de Escolarizacion que le corresponda.

2. Todos los centros sostenidos con fondos publicos facilitaran el modelo de solicitud
hasta la fecha en que termine el plazo de presentacion de solicitudes. Igualmente, los centros
deberan admitir y tramitar todas las solicitudes en las que figure su centro como primera opcion,
aunque no haya prevision de vacantes.

3. Por cada alumno se presentard una unica solicitud en el centro en el que se solicita
plaza en primera opcion. La presentacion de mas de una solicitud dard lugar a la anulacion de
todas ellas.

4. En el caso de los centros de nueva puesta en funcionamiento, las solicitudes de
admision seran presentadas con caracter general en el propio centro. En caso de que esto no sea
posible, si se trata de un centro privado sostenido con fondos publicos, se establecera un lugar
especifico, a propuesta del titular y con conocimiento de la Direccion de Area Territorial
correspondiente, y en el caso de un centro publico, en el lugar que fije dicha Direccion de Area
Territorial.
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5. Las solicitudes de admision fuera de plazo se presentaran directamente en la
Comision de Escolarizacion de zona o en los respectivos Secretariados, donde se hara constar la
fecha de entrega y el nimero de entrada.

6. El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso ordinario
de admision de alumnos se prolongara durante un minimo de veinte dias naturales y se iniciara,
con caracter general, durante el mes de abril de cada afio, ajustandose anualmente la fecha de
comienzo de dicho plazo en funcion del calendario.

7. La lista de no admitidos, ordenada segiin la puntuacion obtenida por cada alumno,
seguird vigente hasta el momento del inicio de curso. En caso de que se produzca una vacante
sobrevenida por cualquier motivo, el centro lo comunicara inmediatamente a la Comision de
Escolarizacion. Se informara a las familias en lista de espera para ese centro, por orden de
puntuacion, de modo que puedan, si lo desean, ocupar dicha vacante.

Articulo 21. Difusidn de la informacion y normativa en materia de admisién de alumnos

1. A lo largo del proceso ordinario de admision, en cada centro sostenido con fondos
publicos se dara publicidad a la siguiente informacion:

a) La normativa reguladora del proceso de admision de alumnos:

- La presente Orden.

- Las instrucciones complementarias para facilitar la participacion en el
proceso de admision de alumnos y las que, en relacion con la
determinacion de vacantes en centros sostenidos con fondos publicos,
zonas de influencia y aspectos concretos de procedimiento, dicte cada
Direccion del Area Territorial en su &mbito de competencias.

b) Igualmente, y para la admision al Bachillerato de Artes se dara publicidad en
todos los centros de Educacién Secundaria a la escala de valoracion de los
resultados académicos que se determine en la normativa de desarrollo de la
presente Orden.

c) El niimero de plazas vacantes establecidas por la Direccion de Area Territorial
correspondiente, para cada uno de los cursos/grupos igualmente autorizados
para el siguiente curso escolar, con indicacion de las reservadas para alumnado
con necesidades educativas especificas.

d) Las areas de influencia y limitrofes del centro.

e) Plazo y lugar para la presentacion de solicitudes. Deberd informarse sobre el
plazo de presentacion de solicitudes de admision en el proceso ordinario en los
centros docentes sostenidos con fondos publicos.

f) El calendario previsto por el centro, y acordado por el Consejo Escolar, para
llevar a efecto el proceso ordinario de admision de alumnos dentro de los plazos
sefialados por la Consejeria de Educacion y que debera indicar, al menos, lo
siguiente:

- Periodo previsto para la baremacion de solicitudes.

- Fecha de sorteo, por si fuese necesario resolver posibles empates.

- Fecha de publicacion de las listas provisionales de alumnos admitidos y
no admitidos.

- Plazo de presentacion de reclamaciones a la lista provisional, sefialando
los tres dias habiles que comprendera dicho plazo.

- Fecha de publicacion de la lista de adjudicacion definitiva de vacantes,
plazo de reclamaciones y recursos.

g) La sede de las Comisiones de Escolarizacion y de sus Secretariados, en el caso
de que se hayan constituido y, en todos los casos, la sede del Servicio de
Inspeccion de Educacion de la Direccién del Area Territorial correspondiente.
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h) Plazo de matriculacion ordinario para los alumnos admitidos y plazo
extraordinario para los que estén pendientes de obtener los requisitos
académicos necesarios.

1) Nota informativa en la que se recuerde que so6lo se puede presentar una Unica
instancia en el centro en el que se solicita plaza en primera opcion, y la
posibilidad de sefialar en la misma solicitud, por orden de preferencia, otros
centros en los que deseen ser admitidos, hasta un maximo de seis.

1) El documento que contenga el proyecto educativo que sea la base del caracter
propio del centro docente.
k) Los criterios aprobados por el centro a los efectos de baremacion del punto

complementario, asi como la documentacion requerida para su justificacion.
Dichos criterios no podran ser redundantes en relacion con los criterios
generales de admision.

Articulo 22. Baremacion de las solicitudes de admision de alumnos y documentacion
justificativa a presentar

1. Todas las solicitudes de plaza escolar seran baremadas por el Consejo Escolar del
centro publico o el titular del centro concertado solicitado en primer lugar. Sin perjuicio de ello,
dichas solicitudes seran revisadas por el Equipo Directivo o titular del centro. Con el fin de
facilitar el desarrollo del proceso de admision, el Director o titular del centro debera enviar a la
Comision de Escolarizacion, para su valoracion, dentro del plazo estipulado para su
presentacion y a medida que vayan siendo recibidas en el centro, copia de aquellas solicitudes y
de la documentacion complementaria que, una vez analizadas, pudieran estar comprendidas en
alguno de los siguientes supuestos:

- Cambio de domicilio de alumnado ya escolarizado y que haya sido considerado
con necesidades de compensacion educativa.

- Alumnado que pudiera presentar necesidades educativas especificas asociadas a
condiciones personales de discapacidad o graves alteraciones de la personalidad
o la conducta.

- Alumnado que pudiera presentar necesidades educativas especificas asociadas a
situaciones de desventaja sociocultural.

- Alumnado extranjero de segundo y tercer ciclo de Educacion Primaria y de
Educacion Secundaria Obligatoria que pudiera ser escolarizado transitoriamente
en un Aula de Enlace por desconocimiento de la lengua espafiola o presentar
graves carencias en conocimientos basicos como consecuencia de su
escolarizacion irregular en el pais de origen.

2. A fin de cumplir adecuadamente con las exigencias definidas en los criterios de
baremacion de las solicitudes y evitar posibles desajustes, los Directores y titulares de los
centros adoptaran las medidas necesarias para que los interesados sean informados, a través de
las personas encargadas de la recepcidn de las instancias, de que la documentacion que entregan
los solicitantes cumple todos los requisitos exigibles segin la normativa vigente.

Asimismo, los directores y titulares de los centros haran publicos los siguientes criterios
de baremacion:

a) Para determinar la puntuacion por proximidad del domicilio o lugar de trabajo,
se tendré en cuenta:
- Copia del certificado o volante de empadronamiento de la unidad
familiar.
- Certificado del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se
indique el domicilio laboral.
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b)

d)

Se tendra en cuenta que el domicilio situado en calles que constituyan el
limite entre zonas de escolarizacion puede ser alegado a efecto de
baremacion por proximidad, como perteneciente a cualquiera de ellas.

Para determinar la puntuacion por la existencia de hermanos matriculados en el

centro:

Con caracter general, se asignard puntuaciéon por existencia de
hermanos matriculados en el centro.

Con el fin de favorecer el agrupamiento familiar, en el caso de
existencia de dos o mds solicitudes de admisiéon de hermanos en un
mismo centro, cuando uno de ellos obtenga plaza escolar en una etapa
educativa sostenida con fondos publicos también se concedera
puntuacion por este apartado al resto de los hermanos solicitantes.

Para determinar la puntuacion por el concepto de renta anual per capita de la
unidad familiar:

En la solicitud de admision se hara constar el nombre, apellidos y NIF
del padre y de la madre o, en su caso, tutores del alumno solicitante y se
hara constar el nimero de personas que componen la unidad familiar en
el momento de la presentacion de la solicitud de admision, para lo cual
el solicitante debera presentar documentos que acrediten la composicion
de la unidad familiar. A este respecto se tendra en cuenta que forman
parte de la Unidad Familiar:

1. Los conyuges no separados legalmente y:

e [os hijos menores, con excepcion de los que, con el
consentimiento de los padres, vivan independientemente de
éstos.

e Los hijos mayores de edad incapacitados judicialmente,
sujetos a la patria potestad prorrogada o rehabilitada.

2. En los casos de separacion legal, la formada por el padre o la
madre y todos los hijos que convivan con uno u otro y que
retinan los requisitos del apartado anterior.

En la solicitud de admision, con caracter general, se solicitara
autorizacion del padre, madre y/o tutor del alumno solicitante para que
la Administracién educativa pueda recabar de la Agencia Tributaria la
informacion fiscal sobre el ejercicio que se tome como referencia, y al
unico efecto de facilitar el desarrollo del proceso de admision de
alumnos. En el caso de no conceder dicha autorizacion, el solicitante
podra aportar, considerandose documentacion valida, los certificados
individuales de la Declaracion del IRPF del padre, madre y/o tutor del
alumno solicitante, que incluye el cddigo seguro de verificacion de la
expedicion.

En el caso de no aportarse la citada documentacion ni autorizar a la

Administracion educativa para solicitar la informacion fiscal necesaria a

la Agencia Tributaria, no podrd adjudicarse puntuacion por este

apartado ni sera tenido en cuenta dicho concepto en casos de desempate.

Para las familias que hayan llegado a Espafia con posteridad al ejercicio

econdomico que se tome como referencia, se arbitrard un procedimiento

alternativo para la justificacion de la informacion de caracter
econdmico, que incluira en todo caso la necesidad de autorizar a la

Administraciéon Educativa para que solicite datos a la Agencia

Tributaria con el fin de comprobar dicho extremo.

Para determinar la puntuacion por familia numerosa se aportard fotocopia
compulsada del titulo o carné actualizado de familia numerosa.
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e) Para determinar la puntuacion por discapacidad del alumno, de los padres,
hermanos o, en su caso, tutor del alumno, alegada en la solicitud, debera
acreditarse dicha circunstancia mediante la presentacion de los correspondientes
certificados e informes emitidos por la Consejeria de Servicios Sociales, por los
organos competentes de otras Comunidades Auténomas o, anteriormente, por el
INSERSO.

) Para poder conceder la puntuacion correspondiente a los alumnos solicitantes en
los que concurra enfermedad cronica que afecte al sistema digestivo, endocrino
o metabolico y exija como tratamiento esencial el seguimiento de una dieta
compleja y un estricto control alimenticio, se aportara certificado expedido por
un profesional médico de la especialidad correspondiente que acredite
fehacientemente dicha circunstancia.

g) Para determinar la aplicacion del criterio complementario que permite al centro
asignar un punto adicional, se debera aportar acreditacion de cumplir al menos
uno de los criterios aprobados por el Consejo Escolar o el Titular del Centro,
conforme a criterios publicos y objetivos. Dichos criterios deben ser aprobados
y expuestos publicamente por el centro con anterioridad al inicio del periodo de
presentacion de solicitudes de admision.

h) Para poder valorar los resultados académicos en el acceso a Bachillerato de
Artes debera aportarse Certificacion académica conforme a lo que se establece
en la normativa de desarrollo de la presente Orden.

Articulo 23. Admision de alumnos con necesidades educativas especificas en centros de
educacion infantil, primaria y secundaria, unidades de educacidn especial en centros de
educacién infantil y primaria, y centros especificos de Educacion Especial

1. Las Comisiones de Escolarizacion recibiran de los centros educativos, a medida que
vayan siendo analizadas por los Equipos Directivos o los titulares de los centros, copia de las
solicitudes correspondientes a los supuestos que se citan en el articulo 22.1 de la presente
Orden.

2. Con el fin de facilitar la escolarizacion del alumnado inmigrante que desconozca la
lengua y cultura espafiolas, o que presente graves carencias en conocimientos basicos, la
Consejeria de Educacion desarrollard programas especificos de aprendizaje que permitan
facilitar su integracion escolar. Dichos programas podran impartirse en aulas especificas
establecidas en centros que impartan enseflanzas en régimen ordinario. La permanencia en
dichas aulas especificas, que tendra caracter voluntario para el alumnado, no podra prolongarse
durante mas de seis meses y se simultaneara con la asistencia y la realizacion de actividades con
el alumnado escolarizado en grupos ordinarios.

3. La escolarizacion del alumnado superdotado intelectualmente sera objeto de atencion
especifica por parte de la Consejeria de Educacion, quien adoptara las medidas necesarias para
identificar y detectar de forma temprana sus necesidades y facilitar su escolarizacion en centros
que, por sus condiciones, puedan prestarles una atencién adecuada a sus caracteristicas.

4. La escolarizacion en centros ordinarios del alumnado con necesidades educativas
especiales se atendra a lo establecido en la Orden Ministerial de 14 de febrero de 1996 y
requerird resolucion de escolarizacion del Director del Area Territorial o, por delegacion de
éste, del Presidente de la Comisién de Escolarizacion que corresponda, previo dictamen del
Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagogica del sector e informe del Servicio de
Inspeccion Educativa al que corresponda el centro donde los padres hayan solicitado la
admision.
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Los padres, madres o tutores de los alumnos seran informados acerca de su contenido
asi como acerca de los recursos de que disponen los distintos centros educativos, con
anterioridad a la emision de la referida resolucion que, en todo caso, tendra en cuenta en primera
instancia la eleccion de centro realizada por la familia.

5. La escolarizacion en unidades de centros especificos de educacion especial o en aulas
sustitutorias en centros ordinarios requerira resoluciéon del Director de Area Territorial o, por
delegacion de éste, del Presidente de la Comision de Escolarizacion, previo dictamen del
Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica del sector e informe del Servicio de
Inspeccion Educativa al que corresponda el centro donde los padres hayan solicitado la
admision.

Los padres, madres o tutores de los alumnos seran informados con anterioridad a la
emision de la referida resolucion que, en todo caso, tendra en cuenta en primera instancia la
eleccion de centro realizada por la familia.

Articulo 24. Escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especificas asociadas a
discapacidad psiquica, motorica, sensorial o graves trastornos de la personalidad o de la
conducta en centros ordinarios

1. Ademas de lo indicado en el articulo 23.3 de la presente Orden, a la hora de
escolarizar a dicho alumnado se tendra en cuenta la dotacion de profesionales de apoyo y las
caracteristicas de los centros para la atencion al alumnado con necesidades educativas especiales
asociadas a condiciones personales de discapacidad. Se establecera la reserva de plazas que se
contempla en el articulo 26 de la presente Orden, sin perjuicio de los derechos del alumnado
matriculado en el centro, o en centros adscritos a efectos de reserva de plaza, y acogido al
mismo régimen econdémico.

2. En relacion con aquellas solicitudes de admision, remitidas por los centros, que
correspondiesen a alumnado que pudiera presentar necesidades educativas especiales asociadas
a condiciones personales de discapacidad, la Comision de Escolarizacion solicitara con caracter
de urgencia su valoracion por parte del Equipo de Orientacién Educativa y Psicopedagogica del
sector, a los efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la citada Orden de 14 de febrero de
1996.

Articulo 25. Escolarizacion de alumnado con necesidades educativas especificas asociadas a
condiciones sociales y culturales desfavorecidas en centros ordinarios. (%)

1. De acuerdo con lo que establece el articulo 6.1.b) del Real Decreto 299/1996, de 28
de febrero, de ordenacion de las acciones dirigidas a la compensacion de desigualdades de
educacion, con el fin de escolarizar al alumnado que pueda presentar necesidades de
compensacion educativa de forma proporcionada y equilibrada entre todos los centros
sostenidos con fondos publicos de una misma zona educativa o localidad, se establecera la
reserva de plazas que se contempla en el articulo 26 de la presente Orden, sin perjuicio de los
derechos del alumnado matriculado en el centro, o en centros adscritos a efectos de reserva de
plaza, y en grupos y etapas sostenidas con fondos publicos.

2 - Téngase en cuenta la Resolucién de 21 de julio de 2006, de la Viceconsejeria de Educacion, por la
que se dictan instrucciones para la organizacion de las actuaciones de compensacion educativa en el
ambito de la ensefianza basica en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
de Madrid. (BOCM 14 de agosto ¢ 2006)
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2. Las Comisiones de Escolarizacion recibiran de los centros educativos, a medida que
vayan siendo analizadas por los Equipos Directivos o los titulares de los centros, copia de las
solicitudes correspondientes a los supuestos que se citan en el articulo 22.1 de la presente
Orden. La citada Comision, a través de los procedimientos que estime, y, en todo caso, con la
participacion de los profesionales de los Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagogica
integrados en el mismo, valorara las solicitudes de escolarizacion recibidas. A tal fin, podra
recabar informacion complementaria de caracter publico a otras instituciones u organismos,
tales como los Consejos de Atencion a la Infancia y la Adolescencia, las Mesas de Absentismo
Escolar, etcétera, relativa a las solicitudes recibidas, y mantener entrevistas con las familias y
los alumnos solicitantes.

La Comision de Escolarizacion, en virtud de la informacion disponible, y teniendo en
cuenta prioritariamente la eleccion de centro formulada por la familia, valorara la necesidad de
proponer la escolarizacion del alumnado en un centro escolar concreto a cargo de la reserva de
plazas para necesidades educativas especificas. En caso de no estimar dicha necesidad, la
Comision de Escolarizacién comunicarda dicha circunstancia al centro receptor antes de la
publicacion de las listas definitivas, con el fin de que le sea aplicada la puntuacion obtenida en
el proceso de baremacion.

3. La propuesta de escolarizacion de este alumnado, con cargo a la reserva de plazas
escolares para necesidades educativas especificas, que en todo caso contara con la consulta
previa a los padres o tutores, se realizara sobre los siguientes criterios por orden de prioridad:

a) La eleccion de centro formulada por la familia.
b) Existencia de hermanos en el centro.
c) Disponibilidad de plazas en los centros de la zona, teniendo en cuenta lo

dispuesto en el articulo 14 de la presente Orden, por no tener cubierta la reserva
destinada al alumnado con necesidades educativas especificas.

En el supuesto de que en una zona de escolarizacion exista una alta concentracion de
alumnado con necesidades de compensacion educativa y se detectase desequilibrio manifiesto
en relacion al nimero de alumnos y alumnas, con dicho perfil, escolarizados en los distintos
centros sostenidos con fondos publicos existentes en dicha zona, los Directores de Area
Territorial, tomando en consideracion la eleccion de centro formulada por la familia y el
informe motivado que a tal efecto haya podido elaborar la Comision de Escolarizacion y, en su
caso, por razones de naturaleza excepcional no previstas en la escolarizacion, podran
incrementar, en los términos que se recogen en los articulos 14 y 15, el nimero de alumnos por
unidad escolar en los centros que escolarizan un menor porcentaje de dicho alumnado, a fin de
contribuir a una distribucion equilibrada entre todos ellos.

Las Comisiones de Escolarizacion articularan los mecanismos necesarios de
coordinacion e intercambio de informacion entre los Equipos de Orientacion Educativa y
Psicopedagodgica y los Departamentos o Servicios de Orientacion de los Institutos o centros de
Educacion Secundaria, en relacion a las necesidades educativas del alumnado y la respuesta
educativa que han recibido.

Articulo 26. Reserva de plazas escolares para alumnado con necesidades educativas
especificas en centros ordinarios

1. En todos los centros sostenidos con fondos publicos se establecera una reserva de
plazas destinadas a facilitar la escolarizacion del alumnado con necesidades educativas
especificas, asociadas a condiciones personales de discapacidad, graves trastornos de la
personalidad o de la conducta o al alumnado que presenta condiciones sociales y culturales
desfavorecidas.
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Esta reserva se establece, sin perjuicio de los derechos del alumnado matriculado en el
centro, 0 en centros adscritos a efectos de reserva de plaza acogidos al mismo régimen
econoéomico.

2. La reserva de plazas se llevara a cabo en el primer nivel educativo sostenido con
fondos publicos que imparta cada centro y esta fijada en tres plazas escolares en cada unidad de
los cursos de acceso a la etapa de Educacion Primaria, y al segundo ciclo de la etapa de
Educacion Infantil, y en cuatro plazas en cada unidad correspondiente al primer curso de
Educacion Secundaria Obligatoria.

No obstante, en funciéon de las necesidades de escolarizacidén existentes en zonas o
sectores concretos, las Direcciones de Area Territorial podran ajustar el nimero de plazas
reservadas asi como el nimero de unidades escolares en las que debe realizarse la referida
reserva, pudiendo asimismo incrementarla o bien extenderla a otros cursos y niveles educativos
sostenidos con fondos publicos.

Dicha reserva sera expresamente comunicada a todos los centros sostenidos con fondos
publicos y las Comisiones de Escolarizacidon velaran por su cumplimiento, sin perjuicio de los
derechos del alumnado matriculado en el centro y acogido al mismo régimen econdémico.

Articulo 27. Modificacion de la reserva de plazas escolares para alumnado con necesidades
educativas especificas

1. Una vez que las Comisiones de Escolarizacion hayan analizado las solicitudes
enviadas por los centros por estar comprendidas en alguno de los supuestos que se recogen en el
articulo 22.1 de la presente Orden y realizada, en su caso, la correspondiente propuesta de
escolarizacion, y previa autorizacion de la Administracion Educativa, los centros modificaran la
reserva de plazas de modo que tenga efectos sobre la publicacion de las listas definitivas.

2. No obstante, con el fin de garantizar la escolarizacion del alumnado con necesidades
educativas especificas existente en cada zona, las Direcciones de Area Territorial adoptaran las
medidas necesarias que permitan posteriormente equilibrar la escolarizacion de dicho alumnado
en todos los centros educativos sostenidos con fondos publicos. Entre dichas medidas, las
Direcciones de Area Territorial podran determinar el numero de plazas reservadas para
alumnado con necesidades educativas especificas que deberan mantenerse sin modificaciéon con
el fin de facilitar la escolarizacion de dicho alumnado durante el proceso extraordinario de
admision de alumnos.

Articulo 28. Revision de los actos en materia de admision

1. Sin perjuicio de lo establecido en los apartados siguientes, las solicitudes de revision
o los escritos de queja que sean dirigidos a los Consejos Escolares de los centros publicos, las
Comisiones de Escolarizacion o a los Titulares de los centros privados concertados, seran
resueltos en el plazo de tres dias.

2. Los acuerdos y decisiones sobre admision de alumnos de los Consejos Escolares, y
de las Comisiones de Escolarizacion podran ser objeto de recurso de alzada ante los Directores
de Area Territorial de la Consejeria de Educacion en el plazo de un mes a partir del dia de
publicacion de las listas definitivas de admitidos. En los casos referidos a la ensefianza
obligatoria y a la escolarizacién en el segundo ciclo de la Educacion Infantil, la resolucion
adoptada debera garantizar la adecuada escolarizacion del alumno.
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3. En los casos de los centros privados sostenidos con fondos publicos, los acuerdos y
decisiones sobre admision de alumnos que adopten los titulares podran ser objeto de
reclamacion por los interesados en el plazo de un mes ante los Directores de Area Territorial de
la Consejeria de Educacion, cuya resolucion podra ser recurrida por la via contencioso-
administrativa.

Capitulo 7
Del proceso extraordinario de admision de alumnos

Articulo 29. Proceso extraordinario de admision de alumnos

1. Se entiende por proceso extraordinario de admision de alumnos el que se desarrolla
una vez concluido el proceso ordinario.

2. Debera participar en el proceso extraordinario de escolarizacion todo aquel alumnado
que reuniendo los requisitos de edad establecidos para las etapas de segundo ciclo de Educacion
Infantil, Educaciéon Primaria y Educacion Secundaria, una vez finalizado el proceso de
adjudicacion de puestos escolares en periodo ordinario, se encuentre en alguna de las siguientes
circunstancias:

- Cambio de domicilio de alumnado escolarizado.

- Alumnado que solicita su incorporacion por vez primera al sistema educativo en
la Comunidad de Madrid.

- Alumnado no escolarizado que pudiera presentar necesidades educativas
especificas asociadas a condiciones personales de discapacidad o asociadas a
desventaja sociocultural.

- Otras razones justificadas.

En relacion con aquellas solicitudes de admision que, tal como establece el articulo
22.1, correspondiesen a alumnado que pudiera presentar necesidades educativas especiales, la
Comision de Escolarizacion solicitara con caracter de urgencia su valoracion por parte del
Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagogica del sector, a los efectos de dar
cumplimiento a lo establecido en la Orden Ministerial de 14 de febrero de 1996.

Articulo 30. Recogida y presentacion de solicitudes de admision en el proceso extraordinario

1. Las solicitudes para participar en el proceso extraordinario de admision de alumnos
en centros sostenidos con fondos publicos estaran disponibles tanto en los centros educativos
sostenidos con fondos publicos, como en las Sedes de las Comisiones de Escolarizacion.

Las Comisiones de Escolarizacion desempefiaran una tarea informativa dirigida a las
familias acerca de las vacantes disponibles en la zona. Las solicitudes, una vez cumplimentadas,
seran entregadas en las Sedes de las Comisiones de Escolarizacion.

Las Comisiones de Escolarizacion podran mantener entrevistas con las familias y los

alumnos solicitantes con la participacion, si se estima oportuno, de los profesionales de los
Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica integrados en el mismo.

Articulo 31. Adjudicacion de los puestos escolares vacantes por las Comisiones de
Escolarizacion

1. Las Comisiones de Escolarizacion asignaran la plaza escolar en el centro elegido por
la familia en caso de existir vacante. De no existir vacante en el centro elegido, las Comisiones
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de Escolarizacion informaran a las familias de las opciones de vacantes existentes en la zona,
invitando a los padres, o tutores a mantener una entrevista previa con el centro o centros de su
preferencia.

2. Una vez analizadas las solicitudes recibidas, y recabada, en su caso, la informacion
complementaria, las Comisiones de Escolarizacion realizaran la correspondiente propuesta de
escolarizacion. Para ello tendran en cuenta los siguientes criterios, por orden de prioridad:

a) Prioridad de centros que se solicitan.

b) Presencia de hermanos matriculados en el centro solicitado.

c) Proximidad al domicilio.

d) Discapacidad de los padres o hermanos del alumno o, en su caso, del tutor.

En el caso del alumnado que pueda presentar necesidades educativas especificas
derivadas de situaciones sociales o culturales desfavorecidas, ademas de los criterios
anteriormente citados, deberan ser tenidos en consideracion los siguientes:

e) Disponibilidad de plazas del centro, por no tener cubierta la reserva destinada al
alumnado con necesidades educativas especificas.
f) Que el porcentaje de alumnos con necesidades de compensacion educativa del

centro que se propone no supere la media de los centros de la zona, con el fin de
evitar la concentracion de alumnado con estas necesidades en un mismo centro.

DISPOSICION ADICIONAL

Primera. Aplicacion del Reglamento de la Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre
derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su integracién social

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 2393/2004, de 30 de diciembre, por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre Derechos y
Libertades de los Extranjeros en Espafia y su Integracion Social, se facilitara el acceso de los
extranjeros menores de edad que se hallen empadronados en un municipio a los niveles de
ensefanza postobligatoria no universitaria, y a la obtencién de la titulacion académica
correspondiente en igualdad de condiciones que los espafioles de su edad.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Queda derogada la Orden 794/2002, de 8 de marzo, de la Consejeria de Educacion, por
la que se establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos
con fondos publicos de segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Secundaria y Educacion Especial.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Desarrollo

Se autoriza a la Direccidon General de Centros Docentes, en el ambito de su
competencia, a adoptar cuantas medidas sean necesarias para la ejecucion y desarrollo de lo
dispuesto en la presente Orden.

Segunda. Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial
de la Comunidad de Madrid.
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Servicio de Coordinacion Legislativa y Relaciones Institucionales Orden 1848/2005
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ANEXO I

BAREMO DE ADMISION PARA SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL,

EDUCACION PRIMARIA Y SECUNDARIA

Criterios prioritarios:

I. Proximidad del domicilio familiar o lugar de trabajo:

a) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de
los padres o tutor, situado dentro de la zona de influencia en la que
esta ubicado

b) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de
los padres o tutor, situado dentro de las zonas limitrofes a la zona
de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado

¢) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de
los padres o tutor, situado en otras zonas

II. Existencia de hermanos matriculados en el centro:
a) Primer hermano matriculado en el centro

b) Por cada uno de los restantes hermanos matriculados en el
centro

III. Situacion de familia numerosa:
a) Familia numerosa especial
b) Familia numerosa general
IV. Renta anual per céapita de la unidad familiar:

a) Renta anual per capita igual o inferior al salario minimo
interprofesional
b) Renta anual per cépita comprendida entre el 100% y el 200%
del salario minimo interprofesional
c) Rentas per capita superiores al 200% del salario minimo
interprofesional
V. Existencia de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial del alumno
solicitante, de los padres, hermanos o, en su caso, del tutor legal
VI. Enfermedad crénica del sistema digestivo, endocrino o metaboélico del

alumno que exija el seguimiento de una dieta compleja y un estricto control
alimenticio

Criterio complementario:

VIL Otra circunstancia apreciada por el Consejo Escolar o Titular del
centro conforme a criterios publicos y objetivos

Criterios de desempate:

Puntos

2,5
1,5

1,5

Los empates que, en su caso, se produzcan, se dirimiran aplicando los criterios que se

exponen a continuacion en el orden expresado:

a) Mayor puntuacién obtenida en el apartado de hermanos matriculados en el
centro.

b) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de proximidad del domicilio familiar
o lugar de trabajo.

c) Situacion de discapacidad citada en el apartado V del presente baremo.

d) Situacion de familia numerosa citada en el apartado III del presente baremo.

e) Menor renta anual per cépita de la unidad familiar.

) Sorteo publico ante el Consejo Escolar del Centro.
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