MANDAMOS UN MENSAIJE

En primer lugar debes acceder a tu cuenta de correo
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Después deberas escoger la opcion “Redactar” y aparecera una pantalla como esta

orreo :: Redaccion del mensaje - Mozilla Firefox
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En la que debera rellenar diversos campos:

. Para: Donde deberas indicar la direccién de correo a la que deseas dirigir tu
mensaje.

. C.C: Si deseas que otras personas reciban copia de tu mensaje.

. Asunto: Donde deberas contar de qué va tu mensaje (debe ser escueto y claro
para informar del tema de tu mensaje).

%: Aqui deberas indicar si quieres afadir algun archivo adjunto. En ocasiones
querras mandar un trabajo, una foto, una cancién, un video que hayas
hecho y que tengas en tu ordenador. Al escoger la opcién “Examinar”
podras indicar en qué carpeta esta guardado ese archivo. Cuando tu amigo
reciba el mensaje le aparecera un clip al lado del mensaje. Pinchado en ese

clip podra descargarlo y ver de qué se trata.

Por ultimo encontrards una amplia ventana en la que podras escribir el texto de tu
mensaje.

Si tienes que dejar el mensaje sin terminar podras guardarlo escogiendo la opcién
“Guardar como borrador” que encontraras en la parte superior. La proxima vez que te
conectes podras recuperarlo en la carpeta “Borradores” y terminar de elaborarlo.

Una vez redactado el mensaje deberas escoger la opcion “Enviar” que aparece en la
esquina superior izquierda. Una vez enviado el mensaje pasara a la carpeta de
“Enviados” y asi tendras constancia de que ha “salido” de tu direccion de correo.



