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 PLAN DE TRABAJO DE COORDINADOR DE TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y  DE LA COMUNICACIÓN  

Curso 2007 - 08 

 

1.  Introducción.  

 

En el presente año, continuaremos utilizando el aula de informática con todos sus 

recursos como una herramienta más en el proceso de enseñan za-aprendizaje. Iniciando 

su uso dentro de las Competencias Básicas marcadas por la L.O.E . 

 

 

2.  Objetivos del Plan de Trabajo.  

 

 Organizar y distribuir el aula de informática en un horario en el que están 

incluidos todos los cursos de primaria y cuatro de E. I nfantil.  

 

 Instalar y mantener el funcionamiento de los equipos.  

 

 Mante ner en funcionamiento el equipamiento audiovisual del centro.  

 

 Organizar un grupo de trabajo con un miembro de cada ciclo que permita el 

desarrollo de las NNTT en el ámbito escolar, cuya s tareas van a ser las 

siguientes: selección de material informático y audiovisual, seguimiento de la 

utilización de las TIC en relación con las distintas áreas, evaluación de 

materialesé 

 

 Proponer al claustro la utilización de nuevos materiales que aparez can en el 

mercado y adquirir los más necesarios.  

 

 Mantener la página Web del centro . 

 

 Recibir formación específica por parte del CAP de Fuenlabrada.  

 

 Utilizar el software educativo  existente en el centro  y hacer un seguimiento 

por áreas.  

 

 Motivar al profes orado para el trabajo con las TICS (Cursos on -line con el 

Cnice y otras instituciones. ) 
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 3.  Tareas y actividades a desarrollar por la  Coordinador a en:  

 

a.  Utilización TICs en los procesos de enseñanza - aprendizaje.  

 

-  Coordinación del equipo TIC en el centro.  

  

-  Puesta a punto y revisión de todos los ordenadores instalados.  

 

-  Información y accesibilidad a distintos programas educativos de utilidad 

en función de la edad, nivel, área y competencia curricular de los/as 

alumnos/as. 

 

-  Distribución de material informático según las necesidades de los 

distintos colectivos del centro.  

 

-  Horario de utilización del aula de informática con alumnos -as. 

 

b.  Organización y gestión de los recursos del centro .  

 

-  El centro cuenta con el siguiente equipamiento informático:  

 

 Aula de informát ica dotada con: 13 equipos, 1 escáner, 1 

impresora a color y otra en B/N.  

 Sala de profesores: 2 equipos, 1 impresora B/N  y 1 impresora a 

color.  

 Aula de Compensatoria: 1 equipo y 1 impresora color . 

 Biblioteca : 1 equipo. 

 Aulas de educación infantil (un orden ador en cada aula de 4 y 5 

años) 

 Primer ciclo de primaria 1 ordenador c/u (Comp. Básicas)  

 

-  El aula de informática, la sala de profesores  y la biblioteca  están 

conectadas en red.  

 

-  El equipamiento audiovisual del centro es el siguiente:  

 

 Aula de usos múltiples : Televisión y DVD.  

 Aula de Enlace: Televisión, DVD y mini cadena. 

 Todas las aulas cuentan con un radio-Cd. 

 

-  Sof tware, ha rdware y periféricos que permite n el correcto 

funcionamiento de las TICs.  
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 -  Software facilitado por la Comunidad de Madrid.  

 

 

c.  Asesorami ento al profesorado.  

 

-  Realización de calendario de reuniones con miembros de todos los ciclos de 

Ed. Infantil y Primaria para la revisión de los programas a usar este año.  

 

-  Creación de un grupo de trabajo con un miembro de cada ciclo . 

 

 

-  TEMPORALIZACIÓN Y TAREAS:  

 
Temporalización  Tarea Personal encargado 

1er trimestre  Revisión de máquinas y carga de programas 

básicos.(infantil)  

Realización del HORARIO.  

Mantener la página Web.  

Coordinadora NNTT  y 

secretario del centro  

Revisión del catalogo de materiales y programas. Coordinadora NNTT y 

coordinadores de ciclo  

Instalación de programas para los distintos niveles, 

según indicaciones de tutores o especialistas.  

Coordinadora NNTT y 

otros profesores 

interesados  

Poner en funcionamiento el equipo de audio, vid eo y 

televisión.  

Coordinadora NNTT y 

otros profesores 

interesados  

2º trimestre  Análisis de nuevos materiales (programas 

educativos y programas de apoyo al profesorado) 

Propuesta al claustro de aquellos que resulten 

adecuados. 

 

Catalogar todos los programa s y hacer las copias 

necesarias. 

Coordinadora NNTT y 

otros profesores 

interesados  

Mantenimiento de equipos  y de la página Web . Coordinadora NNTT  y 

secretario del centro  

 

3er trimestre  Realizar una base de datos con todas las páginas 

Webs a visitar y re comendar a los tutores las más 

interesantes para poder visitar con los alumnos.  

 

Mantener  la página Web del centro.  

 

Aportar nuevos programas educativos al centro.  

 

Coordinadora NNTT 

asesorado por otros 

profesores que hayan 

impartido sus clases 

utilizando  los 

ordenadores  

 

Mantenimiento de equipos  

 

Coordinador NNTT  y 

secretario del centro.  

 Evaluación y memoria Coordinador NNTT y 

resto del profesorado  
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4.  Instalación, configuración y desinstalación de software de finalidad curricular.  

 

La instalación en los equipos la realiza el coordinador TIC  ayudado por el 

secretario del centro.  

 

También trabajaremos con los siguientes programas en red:  

 Aprende inglés con Pipo. (De 3 a 10 años). 

 Aprende a leer con Pipo 1. (De 3 a 6 años).  

 Vamos a leer con Pipo 2. (De 5 a 8 años). 

 Matemáticas con Pipo. (De 3 a 7 años).  

 Ven a jugar con Pipo (De 2 a 6 años). 

 Juega con Pipo en la ciudad. (De 3 a 7 años). 

 Aprende música con Pipo. (De 2 a 12 años). 

 Ludos. 

 Educalia. 

 Pequenet, etc é 

 

Otros programas monopuesto, y que están inst alados en las máquinas del aula de 

informática son:  

 

 Aprende con Pepo. (A partir de 4 años) 

 Aprendilandia 1 - 3 (De 3 a 5 años) 

 Matemáticas 7 - 8 (De 7 a 10  años) 

 Lengua 7 - 8 (De 7  a 10 años) 

 Aprende matemáticas . (De 6 a 12 años). 

 Gartu. La Ciudad en Peligro. (1º de Primaria).  

 Gartu. El medallón Mágico. (2º de Primaria).  

 Gartu. La isla de los Taki. (3º de Primaria).  

 Gartu. Fiesta sorpresa. (4º de Primaria).  

 Gartu. Atrapados en el espacio. (5º de Primaria).  

 Gartu. El misterio de la pirámide. (6º de Primari a). 

 También se utilizará Internet . 

 

 

5.  Análisis de las necesidades de formación del profesorado y colaboración con el 

CAP. 

 

En todo este proceso nos mantenemos en continua colaboración con el CAP de 

Fuenlabrada, que nos aporta formación e información sobre t odos aquellos temas 

relacionados con nuestra labor.  

La coordinadora  TIC continúa en el seminario del CAP. 
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 Varios profesores se han inscrito en cursos on - line del Cnice, relacionados con el uso 

de las  TICS en el aula.  

 

 

6.  Criterios de evaluación.  

 

Con el ánimo de mejorar nuestro trabajo de manera constante, establecemos los 

siguientes criterios de evaluación, que permitirán conocer la eficacia de nuestras 

acciones: 

 

À ¿Se ha llevado a cabo la instalación inicial de los ordenadores, así como su 

revisión y mant enimiento? 

 

À ¿Se han distribuido los equipos de forma racional y atendiendo las necesidades 

de los distintos grupos?  

 

À ¿Se han realizado las reuniones acordadas con el grupo de trabajo?  

 

À ¿Las reuniones realizadas han permitido establecer acuerdos comunes de 

actuación en el centro en relación al uso de las NNTT?  

 

À ¿Ha habido colaboración en el mantenimiento y uso de los equipos informáticos en 

el aula? 

 

À ¿Se ha facilitado al profesorado la información?  

 

À ¿Se ha llevado a cabo el mantenimiento  de la página web del  centro de forma 

efectiva ?  

 

À ¿Se han utilizado de manera eficaz las TICS en la  adquisición de las  

competencias Básicas? 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinadores de NNTT: Antonio Linares Vivar y Mª Luisa  Reyes Millán.  
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