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PLAN MARCO DE ABSENTISMO ESCOLAR

1.- INTRODUCCION

Nuestra sociedad va tomando conciencia de la gravedad y trascendencia del absentismo escolar, por su
estrecha relacion con el fracaso escolar y el abandono prematuro del sistema educativo. Por esta via, la
referida conducta inadaptada se constituye con frecuencia en desencadenante de problemas en el periodo
escolar y de dificultades posteriores para la insercion profesional, incrementando asi también el riesgo de
desarraigo social y de marginacion.

El absentismo escolar es un problema al que se enfrentan de forma directa y permanente los centros
educativos y que es motivo de preocupacion no sélo para la comunidad educativa sino para el resto de la
sociedad en su conjunto y para las Administraciones Locales y Autonémica.

Este Plan pretende establecer y dinamizar el proceso mediante el cual se faciliten respuestas globalizadas
e interinstitucionales a esta problematica y que irremediablemente han de estar asociadas al ejercicio del
derecho a la educacion y al principio de igualdad de oportunidades, garantizando la continuidad y
regularizacion de la escolarizacién obligatoria a través de tres vias: prevencion, deteccién e intervencién.
El absentismo escolar se detecta por:

- La no escolarizacion de los menores
- La inasistencia o por la asistencia irregular al centro educativo.

Cuando esto sucede, el ritmo de aprendizaje del alumno se resiente y comienzan a aparecer problemas
de retraso escolar, que si no se solucionan rapidamente, pueden derivar en abandono y fracaso escolar.

El absentismo escolar comienza siendo una dificultad educativa, pero puede convertirse a medio o largo
plazo en un problema con grave riesgo de exclusion social; por tanto, es una realidad grave a la que se
enfrentan los centros escolares y un motivo importante de estudio y preocupacion para las diferentes
administraciones, por los riesgos que supone para la insercion escolar, social y laboral.

Su prevencion es uno de los mayores retos que debe afrontar el sistema educativo, de ahi la necesidad de
la cooperacion de las distintas instituciones para abordarlo de forma integral, interinstitucional y
multiprofesional, pero aportando la suficiente flexibilidad en funcién de cada contexto y localidad.

2. CONCEPTO.

Se entiende por absentismo escolar la falta de asistencia al centro educativo sin causa justificada del

alumno en edad de escolarizacion obligatoria.

Conforme a la clausula primera del convenio de colaboracién entre la Consejeria de Educacion de la
Comunidad de Madrid y el correspondiente Ayuntamiento para la prevencion y control del absentismo
escolar, el objeto del mismo es el alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos de
Educacion Primaria y en Educacion Secundaria Obligatoria, asi como con caracter preventivo, en Educacion
Infantil.

A los efectos de justificacion de ausencias, corresponde a los padres o tutores legales la presentacion de
la justificacion, siendo el centro educativo quien en Ultima instancia podra considerar la ausencia justificada o
no.

Todas las actuaciones que se programan en este Plan Marco, afectardn también a la Etapa de la

Educacion Infantil.
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3. TIPOS DE ABSENTISMO ESCOLAR.

- Retraso: Alumno que cronicamente llega mas de 10/15 minutos tarde a clase.

- Intermitente: Alumno que falta uno o dos dias dos o tres veces al trimestre.

- Selectivo: Alumno que falta a todas o casi todas las sesiones de asignaturas concretas a lo largo del
trimestre.

- Puntual: Alumno que falta consecutivamente tres o cuatro dias una sola vez.

- Regular: Alumno que falta tres o cuatro dias dos o tres veces por trimestre.

- Crénico: Alumno que falta con una frecuencia mayor a la definida como absentismo regular.

- Desescolarizacion: Situacion del alumno que, estando en edad de escolarizacion obligatoria, no esta
escolarizado en el sistema educativo (se incluye también a aquellos alumnos que, se haya o no tramitado su
expediente, no han efectuado matricula).

- Otros casos que, a juicio del centro escolar o de la Mesa local de absentismo, requieran la intervencién
recogida en este Plan Marco.

4. NORMATIVA.

4.1.- Ambito Estatal

* Constitucion Espafiola de 1978.

* Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

* Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, Reguladora del Derecho a la Educacion (LODE).

* Ley Orgéanica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica del Menor, de modificacién parcial del Codigo
Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

4.2.- Ambito de la Comunidad de Madrid

* Ley 6/1995, de 28 de marzo, de Garantias de los Derechos de la Infancia y la Adolescencia en la
Comunidad de Madrid.

* Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento

Organico de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion Infantil y Primaria.

* Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria.

* Orden 2316/1999, de 15 de octubre, del Consejero de Educacion regula el funcionamiento de las
actuaciones de compensacion educativa en la Comunidad de Madrid.

» Orden 253/2001, de 26 enero, de la Consejeria de Educacion, por la que se establecen las condiciones y
mobdulos econdmicos que regulan la suscripcion de Convenios de colaboracién para el desarrollo de
programas de prevencion y control del absentismo escolar del alumnado de centros docentes sostenidos con
fondos publicos.

» Orden 4400/2001, de 16 de octubre, por la que se maodifica la Orden 253/2001.

* Resolucion de 21 de julio de 2006, de la Viceconsejeria de Educacion, por la que se dictan instrucciones
para la organizacion de las actuaciones de compensacion educativa en el ambito de la ensefianza basica en
los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Madrid.

» Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los

centros docentes de la Comunidad de Madrid.
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4.3.- Ambito municipal

* Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
* Ley 2/2003, de 11 de marzo, de Administracion Local de la Comunidad de Madrid
5. OBJETIVOS.

» Disefar estrategias interinstitucionales de prevencién, deteccion, intervencién y seguimiento del

alumnado que no asiste al centro en horario escolar.
» Alcanzar la asistencia regular de todo el alumnado escolarizado en el centro
» Facilitar el contacto familias-centro-servicios municipales en el proceso de estudio de las
circunstancias personales, familiares, escolares y socioeconémicas que pueden estar influyendo en la
génesis del fracaso escolar y del abandono prematuro del sistema educativo.
» Establecer cauces de coordinacion interinstitucional para unificar protocolos de uso comun, sobre
control de asistencia al centro, asi como criterios de indicadores y medidas de prevencion.
» Fomentar la implantacion del Plan de Acogida y medidas de reacogida en el momento de la
reincorporacion de este alumnado al centro.
» Definir las competencias y responsabilidades del profesorado y del Equipo Directivo.
» Analizar las posibilidades de ofertar desde el centro respuestas a la diversidad de intereses,
motivaciones y capacidades de este alumnado dentro del marco de la normativa vigente.
6. ACTUACIONES EN EL CENTRO.
6.1.- MEDIDAS PREVENTIVAS:

- Dar a conocer entre los miembros de la comunidad educativa el programa de prevencion y control del

absentismo escolar del centro.

- Informar sobre la obligatoriedad del cumplimiento del derecho a la educacién.

- Informar a los alumnos y sus familias de las normas establecidas en el RRI del centro con respecto a la
asistencia al mismo y al absentismo.

- Fomentar la asistencia de todo el alumnado al centro y realizar el seguimiento del alumnado en riesgo de
absentismo.

- Organizar planes de acogida y reacogida para los alumnos que inician su asistencia o que vuelven a asistir
al centro.

- Incluir medidas de prevencién del absentismo escolar y fomento de la asistencia en el Plan de Accion
Tutorial.

- Procurar que las posibles sanciones que, dado el caso, hayan de aplicarse a alumnos con absentismo
escolar eviten o, en todo caso, no refuercen o fomenten esa conducta.

6.2.- MEDIDAS DE DETECCION, CONTROL E INTERVENCION:

6.2.1.- Tutores/as:

1. Realizar el seguimiento de la asistencia continuada del alumnado de su tutoria.
2. Requerir directamente el justificante de faltas de asistencia y validar las mismas.(plazo maximo de
tres dias posteriores a su incorporacion) .(Anexo |)

3. Comunicar a las familias las faltas de asistencia de sus hijos/as, con la mayor inmediatez posible.
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Realizar el computo mensual de las faltas de asistencia del alumnado de su tutoria de acuerdo con el

procedimiento y el modelo de registros establecidos en el centro vy trasladarlo a Jefatura de
estudios.(Anexo 1)

Entrevistar al alumnado absentista.

Cursar citaciones por escrito o telefénicamente a los padres o tutores y mantener entrevistas con los
alumnos y sus familias.(Anexo 1)

Incluir registro entrevistas, citaciones y otros datos de interés en el expediente del alumno(Anexo V)
Cuando el alumno/a acumule tres faltas injustificadas en un mes se trasladara a la familia
notificacion mediante carta certificada de las posibles nuevas actuaciones y sus consecuencias en
caso de no solucionarse esta situacion. (Anexo lll).

Cuando el alumno/a acumule retrasos de 10-15 minutos sin justificar durante cinco dias en un
mes se trasladar4d a la familia notificacibn mediante carta certificada de las posibles nuevas
actuaciones y sus consecuencias en caso de no solucionarse esta situacién.(Anexo ).

Informar y trasladar el expediente a jefatura de estudios.

6.2.2.- Jefatura de estudios

1.

a s~ DN

10.

11
12
6.3.-

Recoger el expediente del tutor/a y posteriormente registrar en el mismo los pasos llevados a cabo
desde Jefatura de estudios.

Orientar a los tutores/as de los pasos a seguir en caso de absentismo.

Encargarse de la recepcion y custodia de los partes de faltas.

Realizar el cGmputo de faltas de cada grupo de acuerdo con el procedimiento establecido.

Recoger y comunicar al equipo educativo los datos de absentismo al finalizar cada periodo de
evaluacion.

Analizar e identificar, junto al resto de la comunidad educativa, las causas que producen el
absentismo escolar.

Elaborar un plan de trabajo especifico con este alumnado (adopcién de medidas especificas para la
solucién del absentismo objeto de intervencion).

Notificacion de forma fehaciente a la familia, llegado el caso, de todas las actuaciones llevadas a
cabo y del posible traslado del expediente de su hijo a la Comision de absentismo del centro.(Anexo
V)

Traslado del expediente del alumno/a a la Comisién de absentismo de centro. Comunicacion
certificada de ese traslado a la familia y sus consecuencias.

Recoger en el Plan de Atenciéon a la Diversidad y en el Plan de Convivencia las medidas de

intervencion en caso de absentismo.

. Orientar a las familias de este alumnado

. Compatrtir, respetando la debida confidencialidad, la informacion y coordinarse con otros servicios.

COMISION DE ABSENTISMO DE CENTRO.

Conforme a la clausula quinta del convenio de colaboracion firmado entre la Comunidad de Madrid y el

correspondiente Ayuntamiento (Orden 4400/2001), en todos los centros educativos sostenidos con fondos

publicos se constituira una comision de absentismo de centro cuya composicidn, objetivos y funciones
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guedan recogidos en el Plan Marco de Prevencién y Control de Absentismo Escolar y en los Planes de

Accion Tutorial recogidos en la Programacion General Anual de cada centro.

Esta comision realiza el seguimiento de las actuaciones llevadas a cabo en el centro educativo
encaminadas a la prevencion, intervencion y control del absentismo escolar, asi como de los expedientes de
alumnos.

Con el fin de adecuarse a las diferentes situaciones, la comisién de absentismo de centro dispondra de
autonomia suficiente para determinar aspectos de organizacion y funcionamiento internos (frecuencia de
reuniones, miembros coyunturales, etc.). En todo caso, sera necesario mantener al menos una reunion
trimestral con objeto de tener un conocimiento real y periédico de la situacion del absentismo del centro.
6.3.1.- Composicion:

- Director del centro o jefe de estudios por delegacion.

- Representante del profesorado en la comision de convivencia del Consejo

- Representante de padres en la comisién de convivencia del Consejo Escolar.

- Orientador/a del E.O.E.P. y / o Trabajador/a Social.

- Tutor/a del alumno/a absentista.

- Profesor/a de compensatoria o tutor/a del aula de enlace/ACE, si los alumnos pertenecen a este programa.
- Un representante del Ayuntamiento.

6.3.2.- Funciones:

- Apertura/recepcion del expediente de absentismo donde se recojan todas las actuaciones realizadas en el
centro (Anexo V). Asimismo comunicacién a la mesa local de los alumnos del centro en edad de
escolarizacién obligatoria no incorporados al inicio de curso.

- Andlisis y evaluacion de las actuaciones llevadas a cabo hasta el momento con el alumno absentista y
recogidas en su expediente.

- En caso de que se considerase pertinente tras el andlisis del expediente, propuesta de nuevas actuaciones
para completar el mismo.

- Consultar a otros servicios, externos y municipales que trabajen con este alumnado.

- En caso de que se considerase que las actuaciones llevadas a cabo han completado las posibilidades de
intervencion desde el centro y no se ha solucionado el problema del alumno en cuestion, propuesta al
Director del centro de remision del expediente a la Mesa local de absentismo.

- En cualquier caso, si transcurrido un mes desde la apertura del expediente de absentismo de un alumno no
se hubiera solucionado el mismo, el centro comunicara esta circunstancia a la Mesa local de
absentismo.(Anexo VI)

- Comunicacion certificada a la familia del envio del expediente de su hijo a la Mesa Local de Absentismo.
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Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE EDUCACION
Direccion del Area Territorial Madrid-Sur

C.E.1.P. José Maria de Pereda
C/ La Morafia, 27. 28915 — Leganés (Madrid)

ANEXO |

JUSTIFICACION DE AUSENCIA: ALUMNADO

D./Diia. Padre / madre / Tutor / Tutora
del alumnofa del grupo . comunico que la
ausencia de mi hijo/a del pasado dia de de , desde las horas hasta las

horas, ha sido motivada por las siguientes causas:

Aporto los siguientes documentos (solo en caso de ausencias prolongadas):

En a de de

Elfla Padre / Madre / Tutor / Tutora,

Fdo:
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Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE EDUCACION
Direccion del Area Territorial Madrid-Sur

C.E.1.P. José Maria de Pereda
C/ La Morafia, 27. 28915 — Leganés (Madrid)

ANEXO 111

MODELO DE CARTA DIRIGIDA A LAS FAMILIAS

R T de............ de 20
Estimado/a Sr./a.:

Me dirijo a Vd. como tutor/a de SU hijo/a.........oeouiniieiniiiii e
al efecto de comunicarle que no ha asistido a clase los dias....................coeeenn.n. , sin que
hasta el momento se haya recibido la justificacion de dichas faltas.

Le rogaria que pasara la tutoria el proximo dia............ a las...... para justificar dichas

ausencias.
Sin otro particular, reciba un atento saludo.

EL TUTOR/LA TUTORA,

Fdo.:

C.E.I.P. JOSE MARIA DE PEREDA - LEGANES- MADRID Péagina 10 de 15



PLAN MARCO DE ABSENTISMO ESCOLAR

Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE EDUCACION
Direccion del Area Territorial Madrid-Sur

C.E.1.P. José Maria de Pereda
C/ La Morafia, 27. 28915 — Leganés (Madrid)

ANEXO IV

MODELO DE CARTA DIRIGIDA A LAS FAMILIAS

Estimado/a Sr./a.:

Me dirijo a VVd. como Jefe/a de Estudios del centro educativo donde se encuentra
matriculado SU hijo/a........ooiiii
al efecto de comunicarle que no ha asistido a clase los dias.........................oeeee. ,
sin que hasta el momento se haya recibido la justificacion de dichas faltas.

Le rogaria que pasara por esta Jefatura de Estudios el proximo dia............ a
las...... para justificar dichas ausencias.

Tengo la obligacion de comunicarle que, si en la fecha anteriormente citada no acude
a la reunién, o no se ha puesto en contacto telefonicamente para solicitar un cambio de
dia y hora, se iniciara el expediente de absentismo del alumno por parte de la Comision
de Absentismo del Centro.

Sin otro particular, reciba un atento saludo.

EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS
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Comunidad de Madrid

CONSEJERIA DE EDUCACION
Direccion del Area Territorial Madrid-Sur

C.E.1.P. José Maria de Pereda
C/ La Morafia, 27. 28915 — Leganés (Madrid)

ANEXO V

FICHA DE SEGUIMIENTO DEL ALUMNADO ABSENTISTA

1. DATOS DEL ALUMNO/A:
Nombre: .....oeeeiieeee

Y 011 To o PO
Fecha de nacimiento: ..........cc.oooiviiiiinnn.an. Nacionalidad: .........coooiiii
[0 1 01T 1 (o ST

Teléfono/s (TOAOS 10S POSIDIES): ...eiiiiiie e et e e

Nombredelamadre: ..o ¢Vive con el alumno?: ...,
Otros familiares que conviven Con €l @alUMNO: ..o e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaeas
I TU T =T 0T [N A T=T 4 o 4= o
Otros datos de interés familiar: ....... ... e e
2. DATOS ESCOLARES DEL ALUMNOV/A:

Estudios que cursa el alumno (curso/etapa):

Rendimiento escolar (repeticiones, areas o materias pendientes, medidas de atencion a la diversidad,

< (o PP PPPPPPPT PPN
3. DATOS DE ABSENTISMO:

Numero de faltas en el presente curso:

SEPT | OCT NOV DIC ENE FEB MARZ | ABR MAY JUN

Nota: Primaria por sesiones de mafana o tarde;
Observaciones sobre la situacion de absentismo (descripcion del absentismo, situacion en el curso(s)
=Y (=Y 0T (=S A= (o SRR

4. ACTUACIONES LLEVADAS A CABO POR EL TUTOR/A:

CON LA FAMILIA FECHA | OBSERVACIONES: Pautas acordadas, respuesta y
actitud familiar, resultados, estrategias de acogida,
flexibilizacién organizativa, compromiso de los padres,
soluciones gque aportan

Llamadas Telefénicas: N°

Cartas: N°

Entrevistas: N°

Otras
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CON EL ALUMNO SI | NO | OBSERVACIONES: (Modalidad, pautas, resultados, etc)
A que atribuye el alumno su absentismo, expectativas
gue tiene, propuestas

Orientacion personal

Adaptacion curricular

Estrategias de acogida

Flexibilizacion organizativa

En ,a de de
EL TUTOR/LA TUTORA
FAO.. e
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Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE EDUCACION
Direccion del Area Territorial Madrid-Sur

C.E.1.P. José Maria de Pereda
C/ La Morafia, 27. 28915 — Leganés (Madrid)

ANEXO VI
PLAN MARCO DE PREVENCION Y CONTROL DEL ABSENTISMO ESCOLAR
PROTOCOLO DE DERIVACION A LA MESAL LOCAL DE ABSENTISMO ESCOLAR
AYUNTAMIENTO DE

1. DATOS DEL ALUMNO/A:
Nombre: .....ocoeeviieeeeieeeeee

APEIIAOS: ...
Fecha de nacimiento: .............coviiiiiinin.n. Nacionalidad: ..o
100 o 01 (o 1T 3

Teléfono/s (TOAOS 10S POSIDIES): ...eiiiiie e et e e

Otros familiares que conNVIVEN CON €l @lUMNO: ......oiiiiiiiiiiii et e ennee e
N W] g LT ol (o R g TT g =T o To T O RRR
Otros datos de iNtErés familiar: ..........c.eooi i e
2. DATOS ESCOLARES DEL ALUMNO/A:

Estudios que cursa el alumno (curso/etapa):

Rendimiento escolar (repeticiones, areas o materias pendientes, medidas de atencion a la diversidad,

= (o PP UTPP PP
3. DATOS DE ABSENTISMO:

Numero de faltas en el presente curso:

SEPT OCT NOV DIC ENE FEB MARZ | ABR MAY JUN

Nota: Primaria por sesiones de mafana o tarde;
Observaciones sobre la situacion de absentismo (descripcion del absentismo, situaciéon en el curso(s)

=Y (=Y 0T (=S A= (o SRR

4. ACTUACIONES LLEVADAS A CABO POR EL CENTRO:

(Tutor/a, Jefe/a de Estudios y Departamento de Orientacién o EOEP):

CON LA FAMILIA FECHA | OBSERVACIONES: Pautas acordadas, respuesta y
actitud familiar, resultados, estrategias de acogida,
flexibilizacién organizativa, compromiso de los padres,
soluciones que aportan

Llamadas Telefénicas: N°

Cartas: N°
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Entrevistas: N°

Otras

CON EL ALUMNO

Sl

NO

OBSERVACIONES: (Modalidad, pautas, resultados, etc)
A que atribuye el alumno su absentismo, expectativas
que tiene, propuestas

Orientacion personal

Adaptacion curricular

Estrategias de acogida

Flexibilizacion organizativa

ACTUACIONES REALIZADAS DESDE OTRAS INSTITUCIONES

¢Jlntervienen otras instituciones? ¢ Cuales?

En

,a de de

El Presidente de la Comision de Absentismo del centro

“Las autoridades y las personas que por su profesion conozcan el caso actuardn con la debida reserva”.
Art. 13.3 LEY ORGANICA 1/1996 de Proteccion Juridica del Menor.
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