RESOLUCION CONJUNTA DE LAS VICECONSEJERIAS DE EDUCACION Y DE
ORGANIZACION EDUCATIVA POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES SOBRE LA
PARTICIPACION EN EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS
DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE EDUCACION INFANTIL,
EDUCACION PRIMARIA Y EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, recoge en el Titulo I, Capitulo
lll, Escolarizacién en centros publicos y privados concertados (articulos 84 al 88), los
criterios prioritarios para la admision de alumnos y otros aspectos relacionados con dicho
proceso.

Por otro lado, la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, por
la que se establece el procedimiento para la admisién de alumnos en centros docentes
sostenidos con fondos publicos de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria,
educacién secundaria y educacion especial (en adelante, la Orden 1848/2005, de 4 de abril),
regula el procedimiento de admision en dichas ensefianzas en la Comunidad de Madrid.

Con el fin de armonizar lo dispuesto en ambas disposiciones y concretar diversos
aspectos de la admisién de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos, en las
presentes Instrucciones se regulan, en primer lugar, las zonas de escolarizacién y
adscripciones de centros a efectos de escolarizacién, en segundo lugar, el proceso de
reserva de plaza para el alumnado de los centros adscritos a otros centros a efectos de
escolarizacién y, por ultimo, los procesos ordinario y extraordinario de admision de alumnos.

Por otro lado, en los anexos se recogen las especificaciones relativas al calendario
previsto de desarrollo de las presentes Instrucciones de cara al proceso de admisién, asi
como otros aspectos que permiten complementar y aplicar lo dispuesto en las mismas. Los
anexos se revisaran anualmente actualizandose el calendario y recogiéndose otras
especificaciones para cada curso escolar.

Nota: dicha revision ha sido realizada a través de la Resolucién de 14 de octubre de 2010.

Con el fin de facilitar la realizacion los procesos anteriormente mencionados, y en
virtud del Decreto 118/2007, de 2 de agosto, del Consejo de Gobierno por el que se
establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion, las Viceconsejerias de
Educacion y de Organizacién Educativa dictan las siguientes Instrucciones:

SECCION PRIMERA
Disposiciones de caracter general

PRIMERA.- Ambito de aplicacion

1.- Se regira por esta Resolucion la escolarizacion de alumnos en los niveles y
ensefianzas sostenidas con fondos publicos impartidas en el segundo ciclo de las escuelas
infantiles, colegios publicos de educacion infantil, primaria o especial, institutos de educacion
secundaria y centros privados concertados de la Comunidad de Madrid.

2.- Quedan excluidas del ambito de aplicacién de la presente normativa los Ciclos
Formativos de Grado Medio y Superior, las Aulas de Compensacion Educativa y los



Programas de Cualificacion Profesional Inicial que se imparten en centros de Educacién
Secundaria y Unidades de Formacién e Insercién Laboral.

Asimismo, estan excluidos del ambito de aplicaciéon de las presentes Instrucciones el
acceso a los Centros Integrados de Ensefianzas Musicales de Madrid y de San Lorenzo del
Escorial asi como al centro educativo integrado “Sagrado Corazon” que escolariza a los
jovenes dependientes de la Agencia Madrilefia de Reeducaciéon y Reinsercion del Menor
Infractor, que seran objeto de regulaciones especificas.

El proceso de admision de alumnos en los centros privados sostenidos con fondos
publicos que tienen suscritos convenios con la Consejeria de Educacion se ajustara a lo
previsto en los mismos.

3.- Los centros privados que hayan solicitado el acceso al régimen de conciertos
para el curso siguiente para todas o alguna de las ensefianzas impartidas y cuenten para
ello con la aprobacion de la Consejeria de Educacion adaptaran los distintos procedimientos
gue integran el proceso de admision a dichas enseflanzas a lo dispuesto en estas
Instrucciones, sin perjuicio de la resolucién definitiva de los conciertos educativos.

SEGUNDA .- Gestién informatica del proceso de admision de alumnos.

1.- Para la aplicacion y desarrollo de estas Instrucciones, los centros docentes
publicos utilizaran la aplicacion informatica SICE en sus diferentes versiones: educacion
infantil, educaciéon primaria y educacion secundaria, y los centros privados concertados
utilizaran la aplicacion SICEP/Alumnado. A estos efectos, se elaboraran y pondran a
disposicién de los centros docentes sostenidos con fondos publicos a través de dichas
aplicaciones las orientaciones, manuales e indicaciones destinadas a facilitar el proceso de
admisién en general, y de baremacion en particular.

2.- La informacién relativa al uso de dichas aplicaciones se encuentra disponible en
la Intranet institucional de la Comunidad de Madrid: http://educamadrid.icm.es/websice o en
http://www.madrid.org/websice para la aplicacion SICE y en
http://www.madrid.org/centrosprivados para SICEP a través de indicaciones especificas e
informacién detallada.

TERCERA.- Comisiones de Escolarizacion.

1.- La estructura y funciones de las Comisiones de Escolarizacién, que tienen
caracter permanente, aparecen recogidas en los articulos 5, 6 y 7 de la Orden 1848/2005,
de 4 de abril. Las Direcciones de Area Territorial revisaran periédicamente el nimero y
distribucion de dichas Comisiones, teniendo en cuenta el funcionamiento de las mismas y
las circunstancias de escolarizacion en las distintas zonas.

2.- Las Direcciones de Area Territorial podran ademas constituir una Comision
Territorial de cardcter técnico especifica para la escolarizacion de alumnos con necesidades
educativas especiales. Dicha Comision tendra caracter permanente.



SECCION SEGUNDA
Zonas de escolarizacién y adscripciones de centros a efectos de escolarizacion.

CUARTA.- Asighacion de zonas de escolarizacion y de adscripciones de centros.

Nota: en el caso de colegios e institutos bilinglies en lengua inglesa esta Instruccion ha sido
actualizada a través de la Resolucién de 14 de octubre de 2010.

1.- Las zonas de escolarizacion (de influencia y limitrofes) y las adscripciones entre
centros a efectos de escolarizacién son las aprobadas por la Consejeria de Educacion y
recogidas en el SICE y SICEP.

2.- En el caso de los nuevos centros publicos y centros privados concertados cuya
puesta en funcionamiento se autorice en cada curso escolar, las Direcciones de Area
Territorial deberan realizar para cada centro la correspondiente asignacion de zona de
escolarizacién (de influencia, y en su caso, limitrofes) teniendo en cuenta los criterios
recogidos en la Orden 1848/2005, de 4 de abril. Podran, ademas, realizar adscripciones a
efectos de escolarizacién para aquellos centros en los que, se estime necesario facilitar el
paso de los alumnos ya escolarizados de una etapa a otra, sostenidas ambas con fondos
publicos.

a) En el caso de los centros publicos, el Servicio de Inspeccién Educativa, en
coordinacién con los respectivos ayuntamientos, elaborara las propuestas de nuevas
zonas de influencia y limitrofes para dichos centros.

b) Los titulares de los centros privados concertados podran elevar su propuesta
debidamente justificada de establecimiento de zona de influencia o limitrofes a la
Direccion de Area Territorial correspondiente.

QUINTA.- Modificacién de las zonas de escolarizacion y de las adscripciones de
centros.

1.- Las Direcciones de Area Territorial, previa consulta con los respectivos
ayuntamientos y equipos directivos de los centros afectados, resolveran las propuestas
recibidas para modificar las zonas de influencia y limitrofes de los centros publicos asi como
las adscripciones a efectos de escolarizacién entre dichos centros.

2.- lgualmente, las Direcciones de Area Territorial resolveran las propuestas
recibidas relativas a la modificacion de las zonas de influencia y limitrofes de los centros
privados concertados, a solicitud del titular del centro asi como las adscripciones a efectos
de escolarizacion de unos centros a otros.

3.- Las Direcciones de Area Territorial, en coordinacion con los ayuntamientos,
podran proponer modificaciones que afecten a los limites geograficos de las zonas de
escolarizacion de los municipios correspondientes a las distintas categorias de centros
existentes. A este fin, remitirdn a la Viceconsejeria de Organizacién Educativa (Servicio de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién de la Direccién General de Infraestructuras
y Servicios) los mapas de los municipios en los que se haya realizado modificaciones en los
limites geogréficos de las zonas de escolarizacidn en los plazos que se establezcan.



SEXTA.- Propuesta final sobre zonas de escolarizacion y adscripciones de centros a
efectos de escolarizacion. Informacién a las familias.

1.- Las Direcciones de Area Territorial, a partir de las solicitudes recibidas de centros
publicos y centros privados concertados elaborardn anualmente una propuesta definitiva que
recoja:

e La asignacion de zonas de escolarizacion y adscripciones para nuevos
centros

e Las modificaciones de zonas de influencia y limitrofes relativas a centros ya
existentes.

Las Direcciones de Area Territorial verificaran que las modificaciones incluidas en la
propuesta definitiva son conformes a la Orden 1848/2005, de 4 de abril y quedan reflejadas
en la aplicacién SICE (médulos Zonas de Escolarizacién).

Las DAT remitiran a la Viceconsejeria de Organizacion Educativa (Servicio de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion de la Direccion General de Infraestructuras
y Servicios) una copia de dicha propuesta definitiva. Asimismo, daran traslado de esta
informacién a los centros educativos, asi como a las Comisiones de Escolarizaciéon y a los
Ayuntamientos respectivos.

2.- Las Direcciones de Area Territorial informaran a los centros educativos de la
disponibilidad de las respectivas zonas de influencia y adscripciones en SICE, en los plazos
que se establezcan.

Los centros docentes publicos y privados concertados mantendran expuesta en lugar
visible la informacion relativa a sus respectivas zonas de influencia y sus zonas limitrofes,
asi como la referida a las adscripciones de su centro en relacion con otros centros.
Igualmente, las Comisiones de Escolarizacion facilitaran la consulta de las zonas de
influencia y sus zonas limitrofes, asi como de las adscripciones de los centros incluidos en
su ambito de actuacion.

Dicha informacién ser& obtenida por los centros de la aplicacion SICE, en el caso de
centros publicos y SICEP/Alumnado, en el caso de centros privados concertados.
Asimismo, las familias podran obtener la referida informacién a través de Internet:
http://gestiona.madrid.org/pipa_pub.

SECCION TERCERA
Proceso de reserva de plaza entre centros adscritos a efectos de escolarizacién.

SEPTIMA .- Participacion en el procedimiento de adscripcion

1.- El proceso de reserva de plaza por el procedimiento de adscripcion sera de
aplicaciéon en aquellos casos que hayan sido autorizados por la Consejeria de Educacion al
amparo de lo dispuesto en el articulo 12 de la Orden 1848/2005, de 4 de abiril.

También sera de aplicacion por los centros privados que hayan solicitado el acceso
al régimen de conciertos para el curso siguiente para todas o alguna de las ensefianzas
impartidas y cuenten para ello con la aprobacion de la Consejeria de Educacion, sin
perjuicio de la resolucién definitiva de los conciertos educativos.



2.- Deberan participar en el proceso de reserva de plaza regulado en las presentes
Instrucciones los alumnos que deban cambiar de centro educativo por concluir las
ensefianzas autorizadas en el centro en el que estan escolarizados, siempre que ambos
centros estén adscritos y ambas ensefianzas estén sostenidas con fondos publicos.

OCTAVA.- Establecimiento de vacantes en los centros y actuaciones de las
Direcciones de Area Territorial previas al proceso de reserva de plaza.

1.- Una vez comunicada por parte de la Consejeria de Educacion la previsién de
grupos para el siguiente curso escolar, los centros docentes elaboraran, a través de la
aplicacion SICE, en el caso de los centros publicos, y SICEP/Alumnado, en el caso de los
centros privados concertados, la propuesta de vacantes para el proceso de reserva de plaza
especificando las vacantes reservadas para plazas ordinarias, las plazas bilinglies para 1°
de ESO en Institutos con Seccién Linglistica y las vacantes reservadas para alumnado con
necesidades educativas especiales disponibles en cada nivel.

Las Direcciones de Area Territorial supervisaran y verificaran para cada uno de los
centros publicos de su ambito los grupos que tendran en funcionamiento para el curso
siguiente, asi como que las plazas consignadas para la reserva de plaza a través de SICE,
en sus distintas versiones, estén en consonancia con estas unidades y grupos.

2.- En la resolucion del proceso de reserva de plaza para alumnado que ocupa
plazas ordinarias, Unicamente se consideraran las vacantes ordinarias, asi como las
vacantes bilinglies para 1° de ESO en Institutos que cuentan con Seccidén Linglistica,
respetando y diferenciando la existencia de la reserva de plaza para alumnado con
necesidades educativas especiales.

NOVENA.- Actuaciones de centros publicos y centros privados concertados,
adscritos a centros docentes que imparten Educaciéon Infantil, Primaria o Secundaria
a efectos de escolarizacion.

1.-Tanto en los casos de adscripcién Gnica como multiple, los centros llevaran a cabo
las actuaciones contempladas en el articulo 13 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril
conforme al calendario que se establezca.

2.- En los supuestos de adscripcion maltiple a efectos de escolarizacion, los centros
sostenidos con fondos publicos informaran a los padres de los alumnos que finalizan su
escolarizacion en el centro la relacion de los centros y les facilitaran el impreso para su
cumplimentacion al objeto de que las familias puedan indicar el orden de prioridad en que
solicitan reserva de plaza en los centros adscritos. Los centros informaran a las familias de
gue Unicamente se adjudicara reserva de plaza ordinaria en alguno de los centros adscritos
solicitados. En caso de no obtenerse dicha reserva de plaza o desear obtener un centro
distinto al adjudicado, las familias deberan participar, posteriormente, en el proceso ordinario
de admision de alumnos.
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Los centros expondran en sus tablones de anuncios los listados de los centros
elegidos por los alumnos en primera opcion, obtenidos a través de la aplicacion
SICE/SICEP.

3.- En el caso de colegios de educaciéon primaria adscritos a institutos de educaciéon
secundaria que tienen Seccion Linglistica a efectos de escolarizacion, se actuara de
conformidad con las siguientes disposiciones:

a) En los casos en los que se haya optado por un sistema de adscripcién Gnica, los
centros de educacion primaria informaran a los padres de los alumnos que
finalizaran sus estudios en el centro acerca de la posibilidad de que sus hijos puedan
solicitar reserva de plaza en la Seccion Linguistica. Todas las familias deberan
cumplimentar anicamente la solicitud especifica de reserva de plaza escolar para los
IES que tienen Seccion Linguistica en la que de forma explicita manifiesten su
interés por cursar ESO, bien de manera ordinaria, bien en la Seccién Linguistica. El
modelo de solicitud especifico sera enviado por cada IES con Seccion Linglistica al
centro docente de educacion primaria adscrito con el fin de que esta pueda ser
distribuida entre los alumnos que vayan a finalizar 6° de primaria. Los centros
docentes que imparten educacién primaria facilitaran a los IES a los que estén
adscritos la documentacion relativa a los alumnos solicitantes incluyendo un listado
de los mismos que hayan solicitado reserva de plaza en la Seccidn Linglistica.

b) En los supuestos de adscripcion mudltiple, los centros docentes de
educacién primaria informaran a los padres de los alumnos que finalizardn sus
estudios en el centro acerca de la relacién de centros docentes a los que su colegio
esta adscrito, indicando los que tienen autorizada la Seccion Linguistica. Asimismo,
les facilitaran el impreso especifico para su cumplimentaciéon al objeto de que las
familias puedan indicar el orden de prioridad en que solicitan reserva de plaza en los
centros docentes adscritos. En caso de que el centro docente elegido como primera
opcién cuente con Seccion Linglistica, los padres deberan cumplimentar, ademas, la
solicitud especifica de reserva de plaza escolar.

4.-Con independencia del tipo de adscripcién, los centros docentes de educacion
primaria haran entrega a cada uno de los centros de educacién secundaria a los que estén
adscritos de la documentacién correspondiente a los alumnos que lo solicitan en primer
lugar, junto con la relaciébn nominal de los mismaos.

5.- Los colegios publicos de educacién primaria dispondran de una opcién en SICE
para consignar si la solicitud que se gestiona corresponde a una plaza en Seccién
Linguistica, informacién necesaria para poder obtener en la aplicacién los listados
especificos de estas solicitudes.

DECIMA.- Actuaciones de los centros publicos y privados concertados que reciban
solicitudes de escolarizacion por la via de adscripcion.

1.- Tanto en los casos de adscripcion Unica como multiple, los centros llevaran a
cabo las actuaciones contempladas en el articulo 13 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril.



2.- En el caso de un instituto de educacién secundaria con Seccién Linglistica que
tenga adscritos colegios publicos en la modalidad de adscripcidén Unica, elaborara sendas
relaciones de alumnos con derecho a reserva de plaza, una con los alumnos interesados en
cursar estudios ordinarios de educacion secundaria obligatoria y otra con los alumnos que
han solicitado reserva de plaza en la Seccion Linguistica. Ambos listados se expondran en
el Tablon de Anuncios del centro.

3.- En los supuestos de adscripcion multiple a efectos de escolarizacién, si el nUmero
de solicitudes superase al nimero de vacantes disponibles, se establecera el orden de
prioridad de los alumnos que obtienen reserva de plaza en cada centro. Para ello, cada
Consejo Escolar o el Titular del centro, en el caso de centros privados concertados, realizara
la adjudicacién de sus plazas vacantes de acuerdo con el baremo indicado en el anexo | de
las presentes Instrucciones.

Si como consecuencia de la actuacion anterior quedasen solicitudes sin adjudicacién
de plaza, el Presidente de la Comisién de Escolarizacién correspondiente convocara una
reunion con los directores de los centros afectados, bien por tener solicitudes no atendidas,
bien por disponer de vacantes, con el objeto de asignar la reserva de plaza, segun el orden
de prioridad sefialado por los padres o tutores.

4.- Los solicitantes deben consignar de forma priorizada todos los centros adscritos
de su interés ya que solo podra obtener reserva de plaza en uno de los centros solicitados.
En caso de resolverse el proceso sin obtener reserva de plaza seria necesario participar en
el proceso ordinario de admision.

5.- Aquellos alumnos que no obtengan reserva de plaza en un centro con Seccion
Linguistica porque el niumero de solicitudes superase el numero de vacantes disponibles,
optaran en funcién de su baremacion, a una vacante ordinaria para cursar estudios
ordinarios de educacién secundaria obligatoria en el mismo Centro. En el caso de no
obtener tampoco dicha vacante ordinaria, optaran a otra vacante ordinaria en otros centros
adscritos siempre que los hayan incluido en su solicitud.

6.- Para la adecuada gestién del proceso a través de la aplicacion SICE, los centros
de educacion secundaria realizaran el proceso de adjudicacién de vacantes para Secciones
Linglisticas con anterioridad al proceso para vacantes ordinarias. Para ello, a partir de las
solicitudes baremadas en SICE, indicaran en la aplicacién las solicitudes que seran
adjudicatarias de una vacante en Seccion Linguistica. Una vez realizado este proceso, y
eliminadas en consecuencia estas solicitudes, podra realizarse la resoluciéon automatica del
proceso, siendo adjudicadas las vacantes ordinarias.

Los centros de educacién secundaria que dispongan de Seccion Linguistica
publicaran dos listados diferenciados, uno con las reservas de plaza ordinarias y otro con las
bilinglies. Cada centro remitird a la Comision de Escolarizacién a la que corresponde la
documentacion referida a la resolucion del proceso.

7.- Las listas provisionales completas de adjudicacion de reserva de plaza,
incluyendo en su caso las propuestas realizadas desde las Comisiones de Escolarizacion
para la totalidad de los alumnos solicitantes se publicaran en los tablones de anuncios de los
respectivos centros para que en el plazo de 3 dias hébiles puedan realizarse las
reclamaciones oportunas, publicandose las listas definitivas.



Las reclamaciones seran presentadas ante la instancia que haya realizado la
propuesta de adjudicacion de reserva de plaza, ya sea el Consejo Escolar del centro, ya sea
la Comisién de Escolarizacion. Tras el estudio de las reclamaciones presentadas a las listas
provisionales, las Comisiones de Escolarizacion, bien a propuesta propia, bien a propuesta
de los centros educativos, gestionardn de forma exclusiva la modificacion en las
asignaciones de plazas, que tendran efectos sobre la publicacién de las listas definitivas de
reserva de plaza.

Posteriormente, cada centro entregard a los centros adscritos las notificaciones de
reserva de plaza, para su posterior entrega a las familias, conforme al modelo establecido
para ello. De toda esta documentacion quedarad copia en los Centros que emitan los
certificados de reserva de plaza:

- Los centros publicos obtendran esta documentacion de la aplicacion SICE.

- Los centros privados concertados podran obtener en la aplicacion SICEP/Alumnado
el modelo correspondiente.

UNDECIMA .- Procedimiento de adscripcion en caso de nuevos centros

1.-. En los casos en los que esté prevista la puesta en funcionamiento de un nuevo
instituto o seccion de educacién secundaria para el curso siguiente, y la capacidad actual de
los institutos y secciones existentes en un determinado municipio no permita garantizar a
todos los alumnos, que finalicen sexto de educacién primaria, un puesto escolar por la via
de la adscripcion, las Direcciones de Area Territorial podran utilizar la capacidad de las
unidades previstas para el primer curso de ESO en los nuevos centros para garantizar que
dichos alumnos puedan obtener reserva de plaza para el curso siguiente en alguno de los
centros del municipio. Para ello se realizaran las siguientes actuaciones:

a) Las Direcciones de Area Territorial correspondientes comunicaran a los colegios
publicos de educacion primaria y a los institutos y/o secciones de secundaria afectados por
esta circunstancia la posibilidad de que las familias puedan incluir entre sus solicitudes de
reserva de plaza el centro concreto que va a ser creado para el curso siguiente.

Para la adecuada gestion informatica, las Direcciones de Area Territorial y las
unidades competentes de la Consejeria de Educacién realizaran los procesos necesarios
para que los nuevos centros estén dados de alta en Registro de Centros, hayan sido
establecidas las relaciones de adscripcion entre centros y se hayan definido los grupos para
el curso siguiente, cuestiones que deberan ser informadas en los sistemas informaticos que
intervienen en la gestién del proceso de reserva de plaza.

b) Igualmente, la Direccién de Area Territorial, determinard cuél de los Institutos
existentes sera el receptor de dichas solicitudes de plaza. Dicho instituto realizard los
trdmites correspondientes previstos en esta normativa para resolver la asignacion de plazas
al nuevo centro a crear, siendo el Instituto citado quien se ocupara igualmente, con el apoyo
de la Comisién de Escolarizacion del Municipio y del Servicio de Inspeccion Educativa, del
proceso de escolarizacion de dichos alumnos hasta que sea asumido por el Equipo Directivo
del nuevo centro.

2.- En el caso de que, por circunstancias sobrevenidas, no se produjera la puesta en
funcionamiento o creacion juridica del nuevo centro para el inicio del siguiente curso escolar,
las Direcciones de Area Territorial correspondientes tomaran las medidas oportunas para
facilitar la escolarizacion de dichos alumnos.



DUODECIMA.- Proceso de reserva de plaza por la via de adscripcion para alumnado
con necesidades educativas especiales.

1.- El proceso de reserva de plaza por la via de adscripcion para los alumnos con
necesidades educativas especiales se realizara con cargo a la reserva de plazas especificas
para dicho alumnado y teniendo en cuenta las previsiones de promocién o permanencia en
el mismo nivel para el siguiente curso de este alumnado, todo ello sin perjuicio de la
decision final que se adopte en relacién con su promocién a otra etapa educativa.

Los centros docentes que escolarizan alumnos con necesidades educativas
especiales comunicaran a la Comisién de Escolarizacion que les corresponda los alumnos
con necesidades educativas especiales que finalizan su escolarizacion en el centro al
término del curso actual. Este proceso no sera de aplicacion para aquellos alumnos en los
gue se prevea un cambio de modalidad en su escolarizacion.

2.- Las Direcciones de Area Territorial, a través de los Equipos de Orientacion
Educativa y Psicopedag6gica, informaran y asesoraran a las familias acerca de las
necesidades educativas de cada alumno y de las caracteristicas y recursos de los centros
educativos de la zona

3.- El Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica de zona entregara al
centro donde esta escolarizado el alumno un documento indicando la condicion de alumno
con necesidades educativas especiales asi como el tipo de centro propuesto por el
mencionado Equipo para su escolarizacion. Posteriormente, conforme a la normativa
vigente, el Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica elaborara el preceptivo
dictamen de escolarizacién. La asignacion de reserva de plaza para dicho alumnado tendra
caracter provisional y se realizard con cargo a las asignadas para alumnado con
necesidades educativas especiales.

En aquellos casos en los que, tras realizarse la evaluacidon psicopedagdégica, se
considere necesario modificar la propuesta de escolarizacién inicial, la plaza finalmente
asignada puede ser diferente de la inicialmente obtenida.

Las propuestas provisionales de escolarizacion que se correspondan con dicho
alumnado elaboradas por el Equipo serdn enviadas a la Comisibn de Escolarizacion
competente, que, antes de finalizar el proceso general de reserva de plaza por la via de
adscripcion, adjudicara una plaza escolar a cada alumno, teniendo en cuenta las solicitudes
presentadas por las familias, el contenido de la propuesta provisional de escolarizacion
elaborada por el EOEP vy la disponibilidad de plazas vacantes para este tipo de alumnado.

4.- Con caracter general, las plazas adjudicadas se corresponderan con los centros
adscritos a efectos de escolarizaciébn. No obstante, en caso necesario (alumnado con
discapacidad moétorica o que requiera recursos no generalizables), se podra adjudicar una
reserva de plaza en un centro no adscrito a efectos de escolarizacion.

Los alumnos con necesidades educativas especiales apareceran en las listas
definitivas del proceso en los centros en los que han conseguido reserva de plaza.

Asimismo, los centros adjudicados emitiran el oportuno certificado de reserva de
plaza y lo enviarén, junto al resto de certificados ordinarios de reserva de plaza, al centro en
el que actualmente esta escolarizado cada alumno. En el caso de los centros publicos el



correspondiente certificado se obtendra de la aplicaciébn SICE. Los centros privados
concertados emitiran el correspondiente certificado utilizando el modelo normalizado,
posteriormente a recibir la oportuna comunicacién de la Comisién de Escolarizacion.

Todo ello se hara con anterioridad al inicio del proceso ordinario de presentacién de
solicitudes ordinarias de admision para el siguiente curso escolar y sin perjuicio de la
decision que finalmente se adopte antes de finalizar el curso en relacién con la promocién o
no de cada alumno con discapacidad a otra etapa educativa.

DECIMOTERCERA.- Certificaciones de reserva de plaza resultado de la adscripcion.

Una vez recibidas las notificaciones de reserva de plaza los Centros entregaran las
certificaciones a los padres o tutores. En el caso de que se desee hacer uso de la reserva
de plaza obtenida mediante adscripcion y no solicitar plaza en otro centro, bastara con
entregar, debidamente cumplimentado, el certificado original de reserva de plaza en el
centro que ha expedido dicho certificado dentro del plazo general de matriculacién
establecido para el siguiente curso.

DECIMOCUARTA.- Participacién en el proceso ordinario de admision de alumnos.

1. Aquellos alumnos que deseen solicitar plaza escolar en un centro distinto a aquel
en el que han obtenido reserva de plaza, podran hacerlo dentro del plazo ordinario de
presentacion de solicitudes para el siguiente curso. Para ello deberan entregar, junto a su
solicitud de plaza escolar, el certificado original de reserva de plaza. Si obtienen plaza en el
nuevo centro solicitado, dichos alumnos perderdn la plaza reservada por la via de
adscripcion.

2. Las aplicaciones SICE y SICEP detectardn estos casos y generaran tantas
vacantes en los centros que habian emitido los certificados de reserva de plaza como
alumnos obtengan plaza escolar en el nuevo centro solicitado.

Dichas vacantes surtiran efecto sobre la publicacion de listas definitivas de alumnos
admitidos por los centros en el proceso ordinario de admision de alumnos para el siguiente
curso escolar.

SECCION CUARTA
Procesos ordinario y extraordinario de admisién de alumnos.

DECIMOQUINTA.- Participacién en el proceso ordinario de admisién de alumnos.

1. Deben participar en el proceso ordinario de admision de alumnos los
comprendidos en los siguientes supuestos:

a) Los que deseen acceder por primera vez a centros que impartan educacion infantil 3-
6 afos o de educacion primaria sostenidos con fondos publicos, a excepcién de los
alumnos de escuelas infantiles y casas de nifios y centros de educacion infantil
(primer ciclo) que hayan obtenido reserva de plaza en colegios publicos y/o centros
sostenidos con fondos publicos conforme al procedimiento especifico regulado en el
proceso de reserva de plaza.
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b) Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que impartan
educacién secundaria obligatoria, y a cualquiera de las modalidades de bachillerato.

C) Los que no obtengan certificacion de reserva de plaza por no existir vacantes
suficientes en los centros de educacion primaria o de educacion secundaria a los que
estén adscritos.

d) Los que deseen solicitar un centro de educacion primaria o de educacién secundaria
diferente a aquél en el que hubieran obtenido reserva de plaza por adscripcion.
Dichos alumnos adjuntaran a la solicitud el certificado original de reserva de plaza.

e) Los que deseen cambiar de centro.

2. No estan sujetos al proceso ordinario de admisién los alumnos comprendidos en
los siguientes supuestos:

a) Los que cambien de etapa educativa, o pasen del primer Ciclo al segundo ciclo de
educacion infantil, dentro de un mismo centro o recinto escolar, estando ambas
etapas 0, en su caso, ambos ciclos de educacion infantil sostenidos por fondos
publicos en el curso para el que solicita admision.

b) Los alumnos de las casas de nifios, escuelas infantiles, centros de Educacion Infantil
(primer ciclo) sostenidos con fondos publicos y centros de educacion primaria a los
gue se les certificd haber obtenido reserva de plaza en alguno de los centros
adscritos a efectos de escolarizacién o que dispongan de reserva de plaza en un
colegio publico de educacion primaria. Dicho alumnado no tiene que presentar
solicitud para participar en el proceso de admision salvo en el caso de que desee
solicitar centros distintos al obtenido mediante el proceso de reserva de plaza. En
todo caso, este alumnado no decaera en su derecho a la plaza escolar reservada por
la via de adscripcion hasta que no figure en la relacién definitiva de alumnos
admitidos en otro centro.

DECIMOSEXTA. .- Oferta de plazas escolares.

1.- La Consejeria de Educacion, a través de las Direcciones de Area Territorial, una
vez determinada la oferta por parte de los directores y titulares de los centros, revisara y
autorizara anualmente la oferta de plazas escolares de todos los centros sostenidos con
fondos publicos de conformidad con lo establecido en la Orden 1848/2005, de 4 de abril.
Dicha actuacién se realizard y comunicara a los centros previamente al inicio del plazo de
presentacion de solicitudes de plaza escolar para el curso siguiente.

2.- La oferta de plazas escolares tendra en cuenta la reserva de plazas para
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo que establece la citada Orden en su
articulo 26. Sin perjuicio del caracter global de la reserva de plaza, las Direcciones de Area
Territorial podran establecer, esencialmente en los centros educativos de integracion
preferente, una distribucion inicial de dichas plazas que contemple la asignacion de hasta un
maximo de dos plazas por unidad escolar destinadas especificamente a facilitar la
escolarizacion del alumnado que presenta necesidades educativas especiales asociadas a
condiciones personales de discapacidad motdrica, auditiva o visual. En el resto de los
centros podran asignarse hasta dos plazas por unidad escolar para facilitar la escolarizacién
del alumnado que presenta necesidades educativas especiales.
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3.- Los alumnos en situacion de acogimiento familiar debidamente acreditado por el
Instituto Madrilefio del Menor y la Familia asi como aquellos cuya guarda o tutela sea
ostentada por dicha Institucion seran escolarizados con cargo a la reserva de plaza para
alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo asociada a situaciones de desventaja
social.

4.- Los centros construidos al amparo de los convenios de colaboracion suscritos
entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Educacion) y diversas instituciones, que
hayan accedido al régimen de conciertos a partir del curso 2005/06 6 lo hagan a partir del
curso 2009/10, de conformidad con lo previsto en los respectivos pliegos de clausulas que
rigen el concurso de adjudicacion de parcelas, reservaran un 15% de las vacantes ofertadas
en cada nivel para alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo. Ello supondra
reservar para dicho alumnado 4 vacantes en cada una de las unidades de segundo ciclo de
Educacion Infantil y Primaria y 5 vacantes en cada una de las unidades de Educacion
Secundaria Obligatoria.

Con el fin de facilitar la aplicacion de esta medida, la Direccion General de Becas y
Ayudas a la Educacion comunicara a los Directores de Area Territorial la relaciéon de centros
comprendidos en este supuesto.

5.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14°, apartado 1, de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, podra autorizarse una reduccion del nidmero de alumnos por
unidad escolar de hasta un 20 % en todas o en parte de las unidades de los centros
educativos publicos prioritarios definidos por la Consejeria de Educacién. Dicha modificaciéon
del nimero de alumnos por unidad escolar deberd ser solicitada por el centro y
expresamente autorizada por el Director del Area Territorial a la que pertenezca el centro.
Las correspondientes autorizaciones repercutirdn directamente en el ndmero de plazas
vacantes que se convoquen en el proceso de admisién.

6.- Los institutos de educacion secundaria que disponen de Seccion Linguistica
introduciran en la aplicaciéon SICE unicamente la oferta de vacantes correspondiente a las
unidades escolares ordinarias.

7.- En los centros publicos de primer y segundo ciclo de Educacién Infantil, las
vacantes de segundo ciclo que no hayan sido cubiertas una vez finalizado el plazo ordinario
de matriculacion seran convertidas en plazas vacantes de primer ciclo. Dichas vacantes
seran cubiertas con los solicitantes de plaza escolar para dicho nivel que no hayan obtenido
plaza escolar en el centro. Para ello, se podran establecer unidades mixtas que integren
alumnos de distintos niveles y, en su caso, alumnos de ambos ciclos.

8.- En los centros privados sostenidos con fondos publicos que, en el mismo centro o
recinto escolar, cuenten con unidades de primer ciclo de educacion infantil financiadas
mediante convenio y con unidades concertadas de segundo ciclo de educacion infantil, para
determinar la oferta de plazas escolares, se tendra en cuenta el niumero de plazas
necesarias para atender a los alumnos escolarizados en Ultimo curso del primer ciclo (2
afios), deduciéndolas del total de plazas autorizadas en primer curso del segundo ciclo (3
anos), y asi se reflejard mediante la aplicacién SICEP. En aquellos centros en los que estan
sostenidas con fondos publicos un porcentaje de las plazas escolares del primer ciclo de
educacién infantil, s6lo se deduciran del total de plazas autorizadas en primer curso del
segundo ciclo (3 afios) las equivalentes a las financiadas mediante convenio en el Gltimo
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curso del primer ciclo (2 afios). Todo ello en virtud de lo previsto en el articulo 19.1.a) de la
Orden 1848/2005, de 4 de abril.

DECIMOSEPTIMA. .- Lugares y plazo para la recogida y presentacion de solicitudes de
participacion en el proceso ordinario de admisién.

1.- De conformidad con lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, la solicitud para participar en el proceso ordinario de admision de
alumnos podra recogerse en cualquier centro sostenido con fondos publicos o en las
Sedes de las Comisiones de Escolarizacion o a través de Internet
(http://www.madrid.org/centros_docentes/centros).

Ademas de la solicitud, los centros proporcionaran a las familias la nota informativa
sobre el proceso de escolarizacion, recogida en SICE y SICEP, asi como informacién sobre
la puntuacion mas baja con la que fueron admitidos en el centro educativo los solicitantes de
plaza escolar de educacion infantil de 3 afios, primer curso de educacién primaria y primer
curso de educacion secundaria obligatoria en la Ultima escolarizacion ordinaria.

2.- La solicitud cumplimentada y firmada por ambos padres o tutores, salvo si uno de
ellos no forma parte de la unidad familiar, se entregara en el centro solicitado en primer
lugar, excepto en los casos de alumnado que posea dictamen de necesidades educativas
especiales, cuyas solicitudes deberan ser entregadas en la Comision de Escolarizacion
correspondiente. A la solicitud, se deberd acompafar la documentacion necesaria para la
justificacion de los criterios de baremacion y, en su caso, el certificado original de reserva de
plaza obtenido por la via de la adscripcion y la solicitud de plaza en la Seccién Linguistica. A
este fin, los centros adoptaran las medidas necesarias para que las familias y los alumnos
sean informados, a través de las personas encargadas de la recepcién de las instancias, de
que la documentacién cumple todos los requisitos exigibles segun la normativa vigente.

3.- El plazo para la presentaciéon de solicitudes de participacion en el proceso
ordinario de admisién de alumnos sera el establecido por la Consejeria de Educacion y que
se actualizard anualmente.

4.- Los centros privados que hubieran solicitado acceso al régimen de concierto de
nuevas ensefianzas y estuvieran pendientes de obtener la preceptiva autorizacion
administrativa, deberan informar también de manera expresa a las familias de que el
proceso de admision tendra caracter provisional, pasando a ser definitivo una vez que el
centro sea autorizado por la Consejeria de Educacion para impartir las correspondientes
ensefianzas.

DECIMOCTAVA.- Baremacion de las solicitudes de admisiéon de alumnos.

1.- Todas las solicitudes de plaza escolar seran baremadas Unicamente por el
Consejo Escolar del centro publico o el titular del centro concertado solicitado en primer
lugar. Para ello se utilizara el baremo que se incluye en el anexo | a través de la aplicacion
SICE y SICEP. Todas las solicitudes de plaza escolar que finalmente no puedan ser
atendidas por los centros seran enviadas, una vez publicadas las listas definitivas de
admisién, a la Comision de Escolarizacién para la adjudicacion de puesto escolar en otro
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centro sostenido con fondos publicos en el que existan vacantes para el nivel educativo
solicitado.

2.- Las solicitudes recibidas serdn analizadas por el equipo directivo o titular del
centro con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado las casillas y
apartados relativos a la posible presencia de necesidades especificas de apoyo educativo,
gue se remitiran para su valoracion, junto con la documentacion correspondiente, a las
Comisiones de Escolarizacion correspondientes. A estos efectos, los centros educativos,
que contaran con el apoyo de los servicios de orientacibn correspondientes al nivel
educativo del que se trate, podran recabar de los solicitantes la ampliacion de informacién
relativa a los siguientes aspectos:

a) Informacion del nivel curricular en relacion con el posible desfase entre el nivel de
competencia curricular del alumnado y el curso en el que se va a escolarizar:

e Informes de evaluacion, boletines de calificaciones o cualquier otro
documento académico que el solicitante pueda aportar y del que se pueda
deducir el nivel de competencia curricular.

e Informacién sobre la historia escolar: afio de incorporacion al sistema
educativo correspondiente, posibles alteraciones de escolarizacién, etc.

¢ Informacién sobre el grado de conocimiento, en el uso oral y escrito, de la
lengua castellana.

b) En el caso de que sea necesario completar la informacién referente a la situaciéon
socioecondmica de la unidad familiar:

¢ Declaracion de la situacién econdmica familiar: Renta Minima de Insercion,
otras ayudas de Servicios Sociales, etc.

¢ Declaracién de ayudas a la escolarizacion solicitadas o disfrutadas en cursos
anteriores (becas de ensefianza, ayudas de comedor, ayudas de libros,
ayudas de transporte, etc).

e Informes sociales complementarios que no afecten a la intimidad o creencias
de los solicitantes.

3.- Una vez baremadas las solicitudes se publicaran en los centros educativos las
correspondientes listas con indicacion expresa de la puntuacién obtenida por cada
solicitante en cada uno de los criterios prioritarios y complementarios de admision, asi como
de la puntuacion total obtenida.

4.- De acuerdo con lo dispuesto en el apartado 7 del articulo 20 de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, las listas de solicitantes de plaza escolar no admitidos en cada
centro, ordenadas segun la puntuacién obtenida por cada alumno, seguiran vigentes hasta
el momento del inicio de curso. En caso de que se produzca una vacante sobrevenida por
cualquier motivo, el centro lo comunicara inmediatamente a la Comision de Escolarizacion e
informard a las familias en lista de espera, por orden de puntuacién, de modo que puedan, si
lo desean, ocupar dicha vacante.

DECIMONOVENA.- Escolarizacion en Secciones Linglisticas de lengua inglesa,
francesa o alemana autorizadas en institutos de educacién secundaria.
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1.- El proceso de escolarizaciéon en dichas Secciones se regira por un calendario
adaptado y se resolverd previamente a la resolucion del proceso ordinario de admisién de
alumnos. Para la gestiébn del proceso se utilizara una aplicacién informética adaptada,
complementaria de la actual version SICE, que sera proporcionada a los centros.

A este fin se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) En funcion del resultado del proceso de reserva de plaza para vacantes ordinarias
y bilinglies en 1° de la ESO, los Institutos que cuentan con Seccion Linguistica
comunicaran al respectivo Servicio de Inspeccién Educativa, por separado, su
propuesta de vacantes para las unidades ordinarias y para la Seccién Linguistica.

b) Las Direcciones de Area Territorial autorizaran la oferta de plazas escolares, en
unidades ordinarias y en unidades bhilinglies para los Institutos que cuentan con
Seccién Linglistica autorizada. Los centros hardn publica en sus tablones de
anuncios la oferta diferenciada de ambos tipos de vacantes. Los datos
correspondientes a las unidades ordinarias se podrdn generar con la aplicacion
SICE. Los correspondientes a las unidades de la Seccion Linglistica deberan
confeccionarse manualmente.

¢) En la peticion de plaza escolar para cursar educacion secundaria obligatoria en las
Secciones Linguisticas, las familias utilizaran el modelo normalizado de solicitud de
plaza escolar que sera proporcionado por los centros, en el que necesariamente
haran constar, en primer lugar, el instituto o centro en cuya Seccion Linguistica
solicitan ser admitidos.

2.- Conforme a la normativa general de admision, sélo podra presentarse una
solicitud de admision. En dicha solicitud podran incluirse, si lo desea la familia, de forma
ordenada y priorizada otros centros educativos sostenidos con fondos publicos en los que se
solicita ser admitido como alumno ordinario en el caso de no serlo en la Seccion Linguistica.
Entre dichos centros también podrd solicitarse plaza ordinaria en el centro en el que se
solicita plaza en la Seccién Linglistica. Esta circunstancia serd consignada en la misma
solicitud incluyendo nuevamente el nombre del Instituto con el grado de prioridad que se
desee.

Junto a dicha solicitud ordinaria, las familias entregaran el documento
complementario a la solicitud de plaza escolar para los institutos de educacién secundaria
gue tienen Seccidn Linguistica.

3.- Para la baremacion de solicitudes, que se realizara aplicando los mismos criterios
prioritarios y complementarios aplicables al resto de ensefianzas sostenidas con fondos
publicos, se utilizara una aplicacién informatica adaptada, complementaria a SICE, que sera
facilitada a los centros.

4.- El plazo para solicitar plaza escolar en unidades ordinarias, es decir, las que no
forman parte de la Seccion Linguistica, en dichos centros es el establecido con caracter
general para cada curso.

5.- Una vez resuelto el proceso de admisién, en las Secciones Linglisticas, los

Institutos o centros que no hayan podido atender, por falta de plazas, la totalidad de
solicitudes de admision recibidas para la Seccion Linglistica, entraran en comunicacion y
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procederan a enviar a la mayor brevedad las solicitudes no atendidas y la documentacion
aportada al centro sostenido con fondos publicos que figure a continuacién en cada una de
dichas solicitudes, donde se baremardn como solicitudes ordinarias recibidas dentro de
plazo. En el caso de que el primer centro en el que se solicita plaza escolar ordinaria
coincida con aquel en el gue se ha solicitado plaza escolar en la Seccién Lingliistica, sera el
propio centro el que gestione la solicitud. Para ello se atendera a los criterios,
procedimientos y calendario de actuaciones que aparecen reflejados en las presentes
Instrucciones. Dichas solicitudes figuraran, por tanto, con su puntuacién correspondiente en
las listas provisionales y definitivas de alumnos admitidos y excluidos por el centro, en su
caso, al que las solicitudes han sido derivadas.

VIGESIMA .- Escolarizaciéon de alumnos matriculados en centros cuyo funcionamiento,
concierto o autorizacién de ensefianzas vaya a extinguirse o ser modificado para el
siguiente curso escolar.

Los alumnos matriculados en centros cuyo funcionamiento o concierto vaya a
extinguirse al finalizar el curso escolar o vean modificada la autorizacion de ensefianzas,
niveles o etapas autorizadas para el siguiente curso, tendran preferencia para escolarizarse
en centros sostenidos con fondos publicos situados en la misma zona de escolarizacion del
centro afectado o en el ambito de escolarizacion que determine la Direccién de Area
Territorial correspondiente.

Para ello, la Direccion de Area Territorial comunicaré a los centros que puedan verse
afectados por esta medida, y a las Comisiones de Escolarizacion, la relacion de centros y
niveles educativos, con especificacion de los cursos, en su caso, cuyo funcionamiento,
autorizaciébn o concierto no continde el siguiente curso escolar. La escolarizacion del
alumnado comprendido en alguna de estas situaciones, se llevard a cabo por las
Comisiones de Escolarizacién una vez consultadas las familias afectadas y previamente a la
publicacion de la oferta de vacantes para el proceso ordinario de admisién de alumnos.

VIGESIMOPRIMERA.- Escolarizacién del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo.

1.- La escolarizacion de dicho alumnado se realizara de conformidad con lo recogido
en los articulos 23 a 27 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril.

2.- En relaciéon con aquellas solicitudes de admisién que pudieran ser atendidas con
cargo a la reserva de plaza para alumnado en situaciébn de desventaja social, las
Comisiones de Escolarizacion tomaran en consideracion la situacion socioeconomica de la
familia, el desfase curricular del alumno o las condiciones de escolarizaciéon previa. A los
efectos de atender de manera singular la escolarizacion de alumnos con necesidades
educativas especiales en el segundo ciclo de educacion infantil, los Directores de Area
Territorial podran autorizar la presencia en las Comisiones de Escolarizaciéon de un
representante del Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagogica de Atencidn
Temprana del sector.

3.- En lo referido a los alumnos que puedan presentar necesidades especificas de
apoyo educativo asociadas a situaciones de desventaja social, la valoracién inicial que se
realice por las Comisiones de Escolarizacion no significara, en ningdn caso, que el alumno
sea considerado como alumno con necesidades de compensacion educativa. Una vez
escolarizado en un centro educativo, la determinacion de sus necesidades de compensacion
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educativa se realizard a través de una evaluacion inicial individualizada, conforme a lo
establecido en el apartado 13 de la Orden de 22 de julio de 1999 por la que se regulan las
actuaciones de compensacién educativa en centros docentes sostenidos con fondos
publicos, cuya aplicacién en el ambito de la Comunidad de Madrid se ha establecido por la
Orden de 15 de octubre de 1999, del Consejero de Educacion, por la que se regula el
funcionamiento de las actuaciones de compensacion educativa y la Resolucion de 21 de
julio de 2006 de la Viceconsejeria de Educacién, modificada parcialmente por la Resolucion
de 10 de julio de 2008. El resultado de la referida evaluacion sera comunicado a la mayor
brevedad a las respectivas Comisiones de Escolarizacion, para su conocimiento y efectos.

4.- En el caso de los alumnos extranjeros escolarizados por primera vez en la
Comunidad de Madrid de segundo y tercer ciclo de educacién primaria y de educacién
secundaria obligatoria que pudieran presentar graves carencias en el conocimiento de la
lengua espafiola, la Comision de Escolarizacion ofrecerd a la familia la posibilidad de
escolarizacién temporal en una de las aulas de enlace existentes en centros educativos
sostenidos con fondos publicos.

5.- De conformidad con lo establecido en el apartado 3 de la Instruccién
decimosexta, los alumnos solicitantes de plaza escolar que se encuentren en situacién de
acogimiento familiar debidamente acreditado por el Instituto Madrilefio del Menor y la Familia
0 cuya guarda o tutela sea ostentada por la citada Institucion, seran escolarizados
directamente por los centros educativos, con caracter general, con cargo a la reserva de
plaza para alumnos con necesidades educativas especificas. En su caso, se les aplicara la
puntuacion por el apartado de hermanos matriculados en el centro que se contempla en la
descripcion del procedimiento de baremacién. El centro en el que dicho alumnado ha
solicitado plaza en primera opcidn, comunicard dicha escolarizacién a la Comisién de
Escolarizacion de zona para su conocimiento, adjuntado copia de la solicitud de admision y
de la documentacion acreditativa.

VIGESIMOSEGUNDA.- Participacion en el proceso extraordinario de escolarizacion.

1.- El proceso extraordinario de admisién de alumnos se realizara de conformidad
con lo establecido en los articulos 29, 30 y 31 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril, y su
calendario serd el establecido con caracter anual por la Consejeria de Educacion.

2.- Para patrticipar en el proceso extraordinario de escolarizacion las familias o, en su
caso, los alumnos, cumplimentaran y entregaran en la sede de la respectiva Comision de
Escolarizacion el modelo de solicitud especifico, en el que indicardn por orden de prioridad
los centros solicitados.

3.- Las Comisiones de Escolarizacion expondran en sus sedes respectivas durante el
periodo extraordinario de admision informacién actualizada relativa a las vacantes existentes
en los centros sostenidos con fondos publicos.

VIGESIMOTERCERA.- Actuaciones de las Comisiones de Escolarizacion.
1.- Las Comisiones de Escolarizacion llevaran a cabo las actuaciones asignadas de
conformidad con el calendario establecido para cada una de ellas.

2.- En la resolucion provisional del periodo ordinario de admision, las Comisiones de

Escolarizacion adjudicaran plaza escolar Unicamente en el caso de que exista vacante en
alguno de los centros sostenidos con fondos publicos incluidos en la solicitud.
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3.- Una vez adjudicada plaza escolar a las solicitudes no atendidas por los centros,
las Comisiones de Escolarizacién adjudicaran plaza escolar a los alumnos cuyas solicitudes
estén duplicadas o contengan datos falsos, y a aquellos otros cuyas solicitudes para el
proceso ordinario de admisién fueran presentadas fuera de plazo, atendiendo el orden de
llegada.

Posteriormente, las Comisiones de Escolarizacién haran publica la informacion sobre
las vacantes ordinarias resultantes. En el caso del segundo ciclo de educacion infantil,
incluiran las vacantes existentes en las escuelas infantiles que imparten dicho nivel.

4.- Los alumnos que se incorporen por primera vez al sistema educativo 0 que
procedan de otro municipio y que no hayan obtenido plaza en ninguno de los centros
solicitados, podran formular ante la Comisién de Escolarizacion ampliacién de la lista de
centros solicitados incluyendo en su peticion Gnicamente aquellos centros que tengan
vacantes para el nivel solicitado. Estas peticiones se resolveran a través de las listas
definitivas de admitidos publicadas por la Comision de Escolarizacién. Las Comisiones de
Escolarizacién deberan asignar un puesto escolar sostenido con fondos publicos a todos los
solicitantes a los que se refiere el apartado anterior.

5.- La escolarizacién de alumnado de incorporacion tardia al sistema educativo se
realizara con arreglo a la normativa vigente establecida para dicho alumnado.

6.- Una vez iniciado el curso escolar las Comisiones de Escolarizacion podran
eliminar la documentacion correspondiente a las solicitudes recibidas en el periodo ordinario
gue no estén pendientes de ser resueltas a través de un recurso o reclamacion. Igualmente,
podran eliminar la documentacién correspondiente a las solicitudes pertenecientes al
proceso extraordinario de escolarizacion del curso anterior. Conservaran los registros y
listados correspondientes a los distintos procesos de escolarizacién ya realizados.

VIGESIMOCUARTA.- Desarrollo de las Instrucciones.

Se autoriza a los Directores de Area Territorial a adoptar, en el ambito de su
competencia, cuantas decisiones faciliten la puesta en practica y aplicacion de las
Instrucciones recogidas en la presente Resolucion.

En aquellos casos en los que, para atender las necesidades de escolarizacion, sea
necesario incrementar el nimero de grupos y unidades escolares inicialmente previstas, se
debera contar con la preceptiva autorizacion previa de la Direccion General de Educacion
Infantil y Primaria, de la Direccibn General de Educacion Secundaria y Ensefianzas
Profesionales o, en el caso de los centros privados concertados, de la Direccion General de
Becas y Ayudas a la Educacion, segun corresponda.

Madrid, 27 de enero de 2009

EL VICECONSEJERO DE LA VICECONSEJERA
ORGANIZACION EDUCATIVA DE EDUCACION
Jesus Valverde Bocanegra Alicia Delibes Liniers
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