Te agradecemos la confianza que has puesto en nosotros al elegir este Centro para seguir tus
estudios a distancia. Aqui tienes algunas orientaciones que te pueden servir para conocer como
funciona y para que te organices desde el principio.

Tutorias

Las tutorias colectivas son de orientacion de la materia y seguimiento del programa. Hay una
hora a la semana por asignatura agrupadas en un dia en ESO y en dos en Bachillerato.

Las tutorias individuales son de consulta o de orientacion especifica con los profesores. Hay un
cuadro general de la semana, estudiatelo para adaptarlo a tu horario y acude a ellas siempre
que lo necesites para resolver tus dudas de forma individual con cada profesor. Hay tutorias
individuales los viernes por la mafiana por si no puedes venir por las tardes.

Orientacion

Puedes acudir al Departamento de Orientacién si quieres hacer alguna consulta sobre técnicas
de estudio, salidas profesionales, informacion sobre estudios universitarios, de formacion
profesional u otras posibilidades para la insercion en el mundo laboral. También puedes ir al
departamento si quieres tratar algun problema personal que incida en tus estudios.

Esta ensefianza tiene ventajas

Es gratuita, la asistencia no es obligatoria, te puedes matricular de asignaturas sueltas, unas
pocas de un curso o de dos e ir aprobando segun tus posibilidades. No se repite curso: las
asignaturas que apruebes se mantienen siempre aprobadas. EI nimero de convocatorias es
ilimitado, incluso si has agotado tus convocatorias en la ensefianza presencial. Los grupos
suelen ser reducidos, puedes tener entrevistas individuales con los profesores, puedes
comunicarte con ellos por carta, o por correo electrénico (en la pagina web
www.educa.madrid.org/web/ies.almudena.madrid encontraras la direccién de cada profesor y
orientaciones, materiales y modelos de exdmenes) o por teléfono en el 915.712.857 en las horas
de tutoria individual. Visita de vez en cuando la pagina web porque se iran afiadiendo
contenidos y se incluiran en ella las novedades informativas que vayan surgiendo.

Conoce tus limites

Aunque puedes matricularte de las asignaturas que quieras sin limitacion de convocatorias,
debes valorar tu capacidad de forma realista y no comprometerte contigo mismo en un empefio
excesivo que no puedas llevar a cabo y que puede llevarte a la frustracion. Ademas, después de
la primera evaluacion puedes reconsiderar tu eleccion, centrandote sélo en las materias que
pienses que puedes aprobar.

Para aprobar

Por cada campo de ESO o materia de Bachillerato hay tres evaluaciones parciales que estan
indicadas en el calendario de evaluaciones. Puedes aprobar:

Por curso

e Si superas las tres evaluaciones parciales (las que suspendas, puedes recuperarlas en el
examen final y si tienes todas aprobadas, puedes presentarte a este examen para subir nota).

¢ Sino has sacado menos de un 3 en ninguna evaluacion y la media te da aprobado.

e En Francés, Inglés, Latin y Griego, si superas la tercera evaluacion y sélo en ese caso.

En el examen final

En el examen de septiembre




ESO

Los contenidos de cada evaluacion estan mas adelante. En 3°, el Campo de la Comunicacion
esta formado por Lengua Castellana e Idioma Extranjero, calificandose el Campo con la media
de las notas de ambas asignaturas; para aprobarlo no puedes abandonar ninguna de las dos.

Bachillerato

Las guias de los cursos de 2° estan en la pagina web, cada una en el departamento
correspondiente. Tienen sugerencias sobre el estudio, actividades para enviar al tutor y otras
autocorrectivas, asi como la distribucion de la materia por evaluaciones referida al libro de texto
recomendado.

Francés | y las optativas Francés 22 lengua extranjera | y Comunicacion Audiovisual tienen
también su guia en la pagina web. La guia de Tecnologia de la Informacién se da en el centro.
El resto de las materias de 1° vienen en CD-ROM y se compran en el instituto al precio de 2€.

El libro de Historia del Mundo Contemporaneo es de la editorial Edelvives y la guia esta en la
pagina web. EI CD-ROM puede servir como material complementario.

Si tienes dificultad para trabajar con los CD-ROM, en el centro tenemos un ejemplar para
fotocopiar.

Las orientaciones para realizar el trabajo de Educacion Fisica y de Religion estan al final de este
cuadernillo.

El Bachillerato y la Selectividad

Si te quieres presentar a Selectividad en junio, tus examenes acaban a principio de mayo, si no,
a mediados de junio. Debes indicar tu decisién en Secretaria al realizar la matricula y puedes
cambiar de opinién comunicandolo antes del 11 de marzo.

Los grupos con Selectividad tienen un asterisco (*) para diferenciarse de los de sin Selectividad.
Entérate bien de cual es tu curso: 1° A, 1° A*, 1° B, 1° B¥, 2° A, 2° A*, 2° B 0 2° B*, para ponerlo
en los exdmenes. A corresponde al bachillerato de Ciencias de la Naturaleza y la Salud y B, al
de Humanidades y Ciencias Sociales.

Requisitos para la acreditacion

En todas las pruebas que hagas, al entregar el examen debes firmar la asistencia y acreditar la
personalidad con el DNI, el carné de residente, el pasaporte o el carné de conducir del modelo
nuevo. No tendra validez ni el abono de transporte, ni el carné de conducir antiguo, ni el
resguardo de haber solicitado el DNI, ni ningun otro documento. Cualquier intento de fraude sera
objeto de expediente con expulsion del Centro y posiblemente, denuncia a la policia o al juzgado
como ya se ha hecho en algunas ocasiones.

Comunicacion de resultados

Al dia siguiente de cada reunion de evaluacion se exponen por la tarde las notas en el tabldn de
anuncios y se envia el boletin de notas por correo a tu domicilio. En los examenes finales tienes
un plazo de reclamacién desde el momento en que se exponen las notas. Las reclamaciones se
escriben en un impreso que se recoge en Conserjeria y que se entrega también alli. El horario
de atencion a las reclamaciones esta debajo del cuadro de estos exdmenes.

Calendario

En la hoja con el cuadro de los examenes de todo el curso, figuran en blanco los dias de clase y
sombreados los dias de fiesta y de examen. Los dias de los examenes del 31 de marzo al 4 de
abril hay clase, salvo en las horas que le coincidan al profesor con la vigilancia de sus
examenes. Estas horas estan en un cuadro de la Ultima pagina. Por circunstancias imprevistas,



el calendario de tutorias individuales puede tener algunos cambios a lo largo del curso; estos
cambios se pondran en la pagina web, compruébalo entrando cada cierto tiempo.

Organizate

Somos conscientes de la dificultad que supone compatibilizar tus estudios a distancia con tu
trabajo y de los sacrificios que debes hacer para organizar tu tiempo de forma que puedas
disfrutar también de tus momentos de ocio. Para aprovechar tu esfuerzo es necesario que te
organices bien: procura trabajar todos los dias que puedas con un horario fijo y no te lo saltes
nunca; dejarlo todo para el final no suele dar buenos resultados.

Biblioteca

Tienes a tu disposicion la biblioteca del Centro abierta de lunes a jueves de 15:15 a 19:50 con
un profesor a su cuidado. Es un sitio tranquilo, aprovéchalo para estudiar alguna tarde o en
horas entre clases. Puedes utilizar el servicio de préstamo de libros y los ordenadores.

Aprovecha los servicios del Centro

Los profesores estamos aqui esperando a que vengas para resolver tus dudas y orientarte sobre
los examenes. Mantente en contacto con nosotros porque asi podras establecer un compromiso
que refuerce tu voluntad y tu responsabilidad, especialmente en los momentos de desanimo. Sé
constante, ya veras como tu esfuerzo tendrd su premio al final. Haz las actividades que
aparecen en los libros 0 en los CD y envialas por correo postal o electrénico, los profesores te
las devolveran corregidas y asi comprobaras tus progresos.

Los alumnos de educacion a distancia son de distintas edades, con madurez superior a los de la
ensefianza presencial y en las clases hay un ambiente de estudio y seriedad. Tienes la
oportunidad de conocer a otros comparieros, intercambiar experiencias y quiza iniciar una
relacion de colaboracion y ayuda mutua.

No te desanimes
Si eres de los que llevan un tiempo matriculado pero tienes un poco abandonados tus estudios,
animate, ven por aqui y vuelve a planteartelo, seguro que te merece la pena.

Danos tu opinion

Indicanos tus observaciones sobre cualquier aspecto de la ensefianza que creas que pueda
mejorarse. Si quieres hacerlo de forma andnima, hazlo por escrito en el buzén de sugerencias
que hay junto a la puerta de la Jefatura de Estudios.

En Educacion a Distancia tu tienes la responsabilidad sobre la gestion de tus estudios y te va a
exigir un gran esfuerzo, pero estas ante una oportunidad para mejorar tu formacion y tu
promocion. Aprovéchala.



