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REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR

INTRODUCCION

El presente Reglamento de Régimen Interior supone una modificacion del aprobado en el afio 2001, para adaptarse a
la nueva normativa estatal y autondmica y para reflejar las nuevas medidas que se han ido adoptando desde entonces
para mejorar el clima de convivencia y el funcionamiento general del instituto. Este reglamento aporta las modificaciones
imprescindibles para cumplir lo establecido en el decreto 15/2007 de la Comunidad de Madrid, ademas de introducir
medidas ya aprobadas y otras sobre las que se ha debatido en profundidad.

Siguiendo un modelo participativo, el Plan de Convivencia y el nuevo Reglamento de Régimen Interior pueden
requerir varios meses para su aprobacion, mientras que, por otro lado, el decreto de la Comunidad de Madrid obliga a
aprobar, al comienzo del curso 2007-08 en cada centro, el reglamento adaptado a la nueva normativa. Por ello, el
presente reglamento tiene un caracter transitorio, hasta la aprobacion del que resulte del proceso de debate que
actualmente se desarrolla en la CCP y en los departamentos y que se ampliara a otros &mbitos.

El Reglamento de Régimen Interior debe orientarse a favorecer la convivencia y ayudar a que el servicio educativo
sea de la mayor calidad. Ademas, es fundamental que promueva la solidaridad y elimine las arbitrariedades.

El presente Reglamento de Régimen Interior se estructura en seis grandes apartados:
e  Principios de nuestra accion educativa.

e Derechos y deberes: se describen los derechos y los deberes de los alumnos, estos Ultimos basados en las
normas de convivencia, asi como los del resto de miembros de la comunidad educativa.

e Aplicacion de las normas de convivencia. Se trata de regular las actuaciones de caracter sancionador que
deben aplicarse para procurar el cumplimiento de las normas de convivencia.

e Normas de organizacion y funcionamiento: dirigidas a conseguir un buen funcionamiento del centro y a
facilitar un clima de convivencia agradable, acogedor, respetuoso y ordenado.

e Actividades Complementarias y Extraescolares.

e Participacion de los distintos sectores de la comunidad educativa.

1° PRINCIPIOS DE NUESTRA ACCION EDUCATIVA

Nuestro centro se quiere caracterizar por desarrollar un modelo educativo que sea:

¢ Participativo. Que facilite y promueva la implicacién de todos los miembros de la Comunidad Educativa, una
implicacion que nazca del convencimiento personal de las ventajas de compartir, colaborar y acordar. Pretendemos
potenciar un funcionamiento democrético y transparente del Instituto.

« Util. Que establezca una relacion directa entre teoria y practica y entre los &mbitos académico y social.

¢ Integral. Una educacion que forme al alumnado en todos los aspectos, que sirva para la vida, que integre los
enfoques académicos, culturales, personales y profesionales.

e Respetuoso. Que considere y valore a todas las personas, que fomente el diadlogo y el respeto por las
opiniones ajenas y que atienda a la pluralidad de capacidades y expectativas. Que fomente, también, el buen uso
de los materiales e instalaciones.

e Critico. Que contribuya a la formacion de un pensamiento autonomo y critico, fomentando el interés y la
inquietud por los problemas sociales.

e Solidario. Que tome como base la cooperacion en objetivos e intereses en beneficio del bien comun.
asumiendo responsablemente sus consecuencias.

e Comprometido. Que fomente la responsabilidad y el esfuerzo por mejorar, el gusto por el trabajo bien hecho,
teniendo en cuenta que todo lo que hacemos influye en los demas.

e Coherente. Que exista una buena coordinacién, basada en acuerdos y principios comunes, que puedan ser
evaluados periédicamente.
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2° DERECHOS Y DEBERES

2.1. Derechos de los alumnos

De acuerdo con la Ley Orgéanica Reguladora del Derecho a la Educacion (LODE) de 1985, los alumnos tienen los
siguientes derechos:

a) Derecho arecibir una formacidon que asegure el pleno desarrollo de su personalidad.

El instituto debe organizar sus actividades para que la formacién no se limite solamente a las cuestiones académicas
e incluya todos los aspectos que conforman la personalidad.

Por otro lado, deben tomarse medidas que atiendan la diversidad de forma que cada alumno pueda desarrollar al
méaximo sus capacidades.

b) Derecho a que su rendimiento escolar sea valorado conforme a criterios de plena objetividad.

Los departamentos, en sus programaciones, deben establecer criterios de evaluacién y calificacion claros y objetivos
gue deben ser comunicados a sus alumnos, al principio de cada curso. Por otro lado, los alumnos tienen derecho a que
los profesores les expliquen las razones de las calificaciones obtenidas y a reclamar la revision de dichas calificaciones,
segun establezca la legislacion vigente.

Ademas los alumnos tendran derecho a que se les aplique un modelo de evaluacion continua, basado en diversidad
de instrumentos y momentos de evaluacion. El derecho a la evaluacion continua solo podra perderse como
consecuencia de excesos en las faltas de asistencia.

c) Derecho a que se respete su libertad de conciencia, asi como sus convicciones religiosas y morales, de
acuerdo con la Constitucion.

No se podra aplicar ningun tipo de trato discriminatorio basado en la ideologia o las creencias de un alumno, siempre
gue no se utilicen esas creencias para menoscabar los derechos de otros miembros de la comunidad educativa.

d) Derecho a que se respete su integridad y dignidad personales.

Se vigilard especialmente que no se amenace la integridad o la dignidad de ningin alumno. Cualquier miembro de la
comunidad educativa que tuviera conocimiento de algun hecho que pudiera perjudicar este derecho, lo comunicara a la
direccidn para que se tomen las medidas oportunas.

e) Derecho a participar en el funcionamiento y en la vida del centro.

Se facilitard la participacién de los alumnos en la organizacion interna del centro y en la toma de decisiones,
principalmente a través de sus delegados de grupo y de sus representantes en el consejo escolar.

f) Derecho a recibir orientacién escolar y profesional.

El instituto debe proporcionar a los alumnos la necesaria orientacion académica y profesional, adaptada a sus
caracteristicas y a su situacion académica.

g) Derecho a recibir las ayudas precisas para compensar posibles carencias de tipo familiar, econémico y
sociocultural.

El instituto debe aportar a los alumnos y a sus familias todas las informaciones relativas a becas y ayudas.

Se deben tomar medidas pedagdgicas y organizativas para compensar las desventajas educativas que puedan
presentar los alumnos.

h) Derecho a proteccién social en los casos de infortunio familiar o accidente.

Cuando algun alumno sufra algun infortunio familiar o accidente, el instituto prestara apoyo y tratara de compensar,
en lo posible, las dificultades en su progreso académico con las que pueda encontrarse, por ese motivo.

2.2. Deberes de los alumnos

Los deberes de los alumnos quedan reflejados, de acuerdo con el Decreto 15/2007, en las normas de convivencia.
Teniendo en cuenta las caracteristicas propias de nuestro centro educativo, las normas de convivencia que deben
cumplir los alumnos son las siguientes:

NORMAS DE CONVIVENCIA

a) La asistencia aclase

Los estudios que se cursan en el IES Barrio de Bilbao tienen caracter presencial por lo que la asistencia a clase es
obligatoria. Si un alumno faltase, tiene la obligacion de presentar al tutor del grupo y a los profesores de las clases a las
que hubiera faltado la justificacién de su ausencia, al dia siguiente de su incorporacién o en la primera clase que tenga
con cada profesor.
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b) La puntualidad en clase y en todos los actos programados por el centro

Si un alumno llega tarde debera solicitar permiso al profesor para incorporarse al grupo. La reiteracion en retrasos
podra dar lugar a la no admision a clase y sera considerado una sancion.

c) El mantenimiento de una actitud correcta en clase, no permitiéndose el uso de moviles, otros dispositivos
electrénicos o cualquier objeto que pueda distraer al alumno o a sus compafieros. Tampoco se permite la
introduccién en el instituto de objetos o sustancias peligrosas.

Recomendamos que no se traigan al Instituto teléfonos moviles o dispositivos audiovisuales. No obstante, si en uso
de la libertad personal un alumno opta por traerlos, debe saber que lo hace bajo su exclusiva responsabilidad y que
debe abstenerse de hacer uso de los mismos en clase o en los pasillos, salvo que cuente con autorizacion expresa del
profesor. Ademas, la grabacion, publicidad o difusién de sonidos o imagenes sin autorizacion expresa sera considerada
como falta muy grave.

La introduccién en el centro de objetos o sustancias peligrosas sera considerada como una falta grave o muy grave.

d) Traer todos los instrumentos y materiales necesarios para cada clase que figuren en la Programacién
Didacticay de acuerdo con las indicaciones del profesor

El alumnado tiene la obligacion ineludible de traer los instrumentos y materiales necesarios para seguir las clases con
aprovechamiento. En su casa, durante algin momento del dia anterior, debe repasar qué materiales necesita llevar al
Instituto de acuerdo con el horario de clases. No traerlos sera considerado una falta.

e) El respeto a la autoridad del profesor, tanto dentro de clase como en el resto del recinto escolar

El alumnado tiene la obligacion de respetar la autoridad del profesor en la programacion de la actividad docente y el
gobierno de la clase. Igualmente, debe acatar las indicaciones que reciba del profesor en cualquier dependencia del
Instituto o en la realizacion de actividades complementarias y extraescolares. Cualquier falta de respeto al profesor
tendra la correspondiente sancion.

f) El respeto a las indicaciones del personal de administracion y servicios

El alumnado tiene la obligacion de acatar las instrucciones que le sean dadas por el personal de administracion y
servicios en cumplimiento de las funciones que tengan encomendadas. Cualquier falta de respeto tendra la
correspondiente sancion.

g) El trato correcto hacia los compafieros, no permitiéndose ningun tipo de violencia fisica o verbal

Por facilitar las relaciones interpersonales y la convivencia es imprescindible comportarse con educacion, respetando
a los demas. Cualquier comportamiento agresivo sera sancionado.

h) La realizacion de trabajos y tareas fuera del horario lectivo, que planteen los profesores

En la programacion de la actividad docente y con el fin de asegurar la adquisicion de habitos de trabajo y de
conocimientos, el profesor puede considerar necesario encargar tareas o actividades de estudio. El alumnado tiene la
obligacion de realizarlas de manera eficiente en tiempo y forma, y las familias deben interesarse por su cumplimiento.

i) El cuidado y respeto de todos los materiales que el centro pone a disposicion de alumnos y profesores

En el Instituto nos esforzamos por contar con materiales adecuados que los alumnos tienen la obligacion de usar con
responsabilidad y conservar. También deben respetar los recursos y materiales ajenos, teniendo prohibido su deterioro
0 sustraccion. El deterioro intencionado o el uso negligente de los recursos materiales supondra la obligacién de su
reparacién, ademas de conllevar la correspondiente sancion.

j) El cuidado de las instalaciones y del conjunto del edificio escolar
El alumnado tiene la obligacién de respetar y cuidar las instalaciones del Instituto.
k) Abstenerse de fumar o consumir bebidas alcohdlicas dentro del recinto escolar

La legislacion vigente prohibe fumar dentro del recinto escolar. Si como consecuencia de una Inspeccion y por
incumplimiento de lo prescrito, alguien motivase una denuncia se procedera a facilitar los datos del infractor para que
asuma su responsabilidad individual. Todo ello sin perjuicio de las sanciones internas de las que pueda ser objeto.

I) Cumplir con las normas de organizacion y funcionamiento del instituto

El cumplimiento de las normas de organizacion y funcionamiento permite que se puedan desarrollar con normalidad
las tareas de ensefianza y aprendizaje que se realizan en el centro y, por tanto, favorecen el respeto de los derechos de
los miembros de la comunidad educativa. Por ello, los alumnos, en la medida que les corresponda, deben cumplir las
normas de organizacion y funcionamiento.

2.3. De las familias
e Tienen el derecho a que sus hijos reciban una formacion integral que les capacite para la vida social y laboral.

e También tienen derecho a participar en la marcha del instituto, dentro de sus competencias legales y a través de
sus representantes en el Consejo Escolar y de la Asociacion de Padres y Madres, aportando sus sugerencias e
inquietudes.
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e Tienen el derecho y el deber de interesarse por la conducta y el rendimiento académico de sus hijos,
transmitiéndoles la necesidad de tener un comportamiento educado y respetuoso con las normas del centro, asi
como fomentar una cultura del esfuerzo, imprescindible para el aprendizaje. Ademas, esto supone que deben
procurar su asistencia a las reuniones y entrevistas a las que se les convoque por parte de la direccion, de los
tutores o de los profesores del equipo docente.

e Tienen el derecho y el deber de conocer las normas de convivencia y de organizacion y funcionamiento del
centro.

2.4. Del profesorado

e El profesor es el responsable y coordinador de la actividad docente en el aula, por lo que tiene el derecho y el
deber a desarrollarla conforme a las programaciones didacticas, recibiendo un trato correcto de parte del
alumnado y del resto de los miembros de la comunidad educativa.

e Con la colaboracién de los alumnos, mantendra el orden y favorecerd la marcha adecuada del grupo,
impulsando relaciones interpersonales que favorezcan la tarea educativa.

e El profesor tiene derecho a recibir el apoyo del equipo directivo y de las familias para poder llevar a cabo su
trabajo en las condiciones mas favorables.

2.5. De todos los miembros de la comunidad educativa
e Tienen el derecho de ser tratados con respeto.

e Tienen el deber, igualmente, de mostrar respeto hacia los demas miembros de la comunidad educativa.
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3°. APLICACION DE LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Es preciso establecer medidas que favorezcan el cumplimiento de las normas de convivencia y que establezcan las
actuaciones en caso de que se incumplan dichas normas.

3.1 Incumplimiento de la norma de asistencia a clase

La asistencia a las clases es obligatoria. Si por causas excepcionales se produjesen ausencias, deberan ser
convenientemente justificadas. El justificante deberd ser mostrado a todos los profesores a cuyas clases se haya
faltado, en la primera clase a la que asista el alumno con dichos profesores. Asi mismo, se lo presentara al tutor en la
primera tutoria que hubiera después de la ausencia.

3.1.1. Criterios para la justificaciéon de faltas

Los profesores tomaran medidas para minimizar el perjuicio académico de los alumnos cuando las faltas se hayan
justificado con los siguientes motivos:

e Enfermedad.

e Consulta médica.

e Actividades organizadas por el instituto.

e Motivadas por otras situaciones de fuerza mayor.

Para otros motivos, queda a criterio del profesor decidir si las faltas se consideran justificadas o no, pero no
requeriran ninguna actuacion especifica del profesor para compensar los perjuicios académicos que pudieran acarrear
dichas faltas.

3.1.2. Sanciones por faltas injustificadas
Una falta de asistencia injustificada se considera una falta leve.

Cuando la falta injustificada se da porque el alumno se queda fuera sin entrar en el instituto, al comienzo de las
clases o en el recreo, sera sancionada con privacion del tiempo de recreo o amonestacion. En cualquier caso, cuando
se vuelva a producir una falta injustificada, de este tipo, se sancionara al alumno con un apercibimiento escrito,
poniendo en conocimiento de la familia el hecho, si es menor de edad. La reiteracion en tres ocasiones de este tipo de
faltas injustificadas se considera falta grave. En ese caso, el alumno sera expulsado un dia del instituto.

Si un alumno de ESO, en horas de clase, saliera del instituto sin permiso o se escondiera en algun lugar del recinto
estaria cometiendo una falta grave y sera sancionado con la expulsion del instituto durante un dia.

3.1.3. Pérdida de la evaluacién continua por acumulacion de faltas injustificadas

Cuando las faltas injustificadas superen el 10% de las horas de una materia (entendiéndose que el célculo de horas
se realiza respecto al total del curso), el profesor apercibira por escrito, exigiendo la rectificacién de ese comportamiento
y avisando que, de no producirse ese cambio, el alumno perdera el derecho a la evaluacién continua.

Tras ese apercibimiento, si se repitieran las faltas injustificadas, el profesor comunicara por escrito, al alumno y, en
caso de ser menor de edad, a su familia, la pérdida del derecho a la evaluacién continua.

La pérdida de la evaluacién continua supone que el alumno debera ser evaluado, al final de curso, mediante una
prueba especifica establecida por el departamento correspondiente y que las evaluaciones parciales siguientes de la
materia quedaran sin calificar.

La medida podré ser revisada por el profesor si se corrige el absentismo.
3.1.4. Pérdida de la evaluacién continua por acumulacion de faltas, en general

Mas de un 20% de faltas de asistencia en una materia, sean o no justificadas (computadas sobre el total de horas en
el curso), podran dar lugar a la pérdida de la evaluacion continua, a criterio del profesor responsable y si asi estuviera
contemplado en la programacion didéctica. Para tomar esta medida se tendrén en cuenta los motivos de las ausencias y
la actitud general del alumno. Cuando se alcance el 15% se debera avisar por escrito al alumno de que puede tomarse
esa medida, de no corregirse la situacion. También se comunicara a su familia si es menor de edad.

Cuando las ausencias sean significativas en la mayoria de las materias, el equipo docente se reunird para estudiar el
caso y tomar los acuerdos oportunos y actuar de forma coordinada.

3.1.5. Tratamiento especifico de la asistencia en determinadas etapas educativas

En los casos de Garantia Social y Formacion Profesional, las programaciones de los mddulos deberan incluir el
control y tratamiento de la asistencia de los alumnos.

Los tutores de los grupos de Formacion Profesional tramitardn, seguin la normativa vigente, las medidas previstas
para los alumnos que tengan faltas injustificadas excesivas y que pueden llegar a provocar la anulacién de matricula.

Las programaciones de los ambitos de Diversificacion Curricular deberan incluir los mecanismos de seguimiento de
la asistencia y su reflejo en las calificaciones.
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3.2. Incumplimiento de la norma de puntualidad

Cuando un alumno no es puntual supone un problema para él mismo y para los demas, ya que dificulta el desarrollo
de las clases. Ademas supone una falta de respeto hacia sus compafieros y hacia el profesor.

3.2.1. Acceso alas aulas de alumnos que llegan tarde

Los alumnos que lleguen tarde a clase solicitaran la entrada al profesor. Los profesores registraran el retraso y
permitiran incorporarse al aula a los alumnos, salvo en los casos en los que se produzca reiteracion y el profesor decida
sancionar al alumno. La sancién por reiteracion supone un apercibimiento por escrito avisandole de que no sera
admitido en clase de incurrir en nuevos retrasos. La no admision al aula, a partir de ese momento, sera equivalente a la
expulsion de clase y supondra la aplicacién de los procedimientos previstos en ese caso.

3.3. Uso de aparatos electrénicos

Tanto en las aulas como en los espacios comunes de los edificios, esta prohibido el uso de teléfonos méviles u otros
aparatos de entretenimiento electrénico, salvo dentro de un aula con el permiso expreso del profesor responsable. El
incumplimiento de esta norma supondra la retirada del aparato hasta que un familiar mayor de edad lo recoja
personalmente, si es menor de edad. Para los alumnos mayores de edad la retirada del aparato se producird hasta final
de las clases del siguiente dia lectivo.

En el patio, durante el recreo, si se autoriza el uso de aparatos electrénicos, pero se considerara falta grave o muy
grave la realizacién de grabaciones o fotografias de cualquier persona, sin autorizacién, tanto dentro como fuera de los
edificios.

3.4. Aplicacion de sanciones por incumplimiento de las normas de convivencia
Las sanciones las pueden tomar el profesor, el tutor, Jefatura de Estudios, el Director o el Consejo Escolar.
3.4.1. Conductas contrarias a las normas de convivencia: resolucién en el aula

El responsable, en primera instancia, de corregir las conductas contrarias a la convivencia y el buen orden en el aula
es el profesor. Para hacerlo tiene diversas posibilidades:

e Tomar medidas académicas, si la actitud del alumno estd contemplada como criterio de calificacion en la
programacion didactica.

e Amonestar verbalmente al alumno por su conducta, anotando la incidencia en el libro del grupo.

e Ponerse en contacto con la familia, telefénicamente o por escrito, informandoles del negativo comportamiento
del alumno.

e Encargar al alumno tareas de recuperacion, a realizar en recreos o por la tarde, en el centro o en su domicilio.
e Apercibir por escrito, con natificacion a la familia en un plazo no superior a los dos dias

e Con caracter excepcional y para garantizar los derechos de los deméas alumnos, el profesor puede decidir la
expulsion del aula de aquel alumno que incurra en conductas inadecuadas. Esta decision supone a todos los
efectos una sancion.

Cuando la conducta pueda corresponderse con una falta grave o muy grave, el profesor debera ponerla en
conocimiento de Jefatura de Estudios, de forma inmediata, para que se tomen las medidas que correspondan.

3.4.2. Procedimiento cuando un alumno es expulsado o0 no admitido a clase

El profesor encargara al alumno la realizacion de actividades educativas alternativas y le ordenara presentarse ante
el profesor de guardia, que se hara cargo de él.

El profesor de guardia registrara en el libro de incidencias el nombre del alumno sancionado y del profesor que le
sanciong, y dirigira al alumno a la Sala de Estudios, responsabilizdndose de mantener el orden.

El profesor que ha aplicado la sancién debera:

e Comprobar que efectivamente el alumno se ha presentado al profesor de guardia, y que éste ha resefiado la
incidencia en el libro del grupo.

e Explicara en el libro las razones de la expulsion.
Comprobara que efectivamente el alumno ha realizado la tarea encomendada.

Si el alumno expulsado no se presentase al profesor de guardia, no realizase la tarea o provocase incidentes,
debera ser sancionado por Jefatura de Estudios.
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3.4.3. Clasificacion de las faltas contra las normas de convivencia

Segun lo que determina el Decreto 15/2007 de la Comunidad de Madrid, los incumplimientos de las normas de
convivencia se clasifican en faltas leves, graves o muy graves, de la siguiente forma:

Las faltas leves son:

e Los incumplimientos de las normas de convivencia que no alcanzan el caracter de grave.
Las faltas graves son las siguientes:

e Las faltas reiteradas e injustificadas de puntualidad o de asistencia a clase.

e Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros ejercer el derecho al estudio o que perturben el
desarrollo normal de las actividades del centro.

e Los actos de incorreccion o falta de respeto a otros miembros de la comunidad escolar.

e Los actos intencionados que causen dafios en instalaciones o material del centro o de otras personas.
e Laincitacién al incumplimiento de las normas de convivencia.

e Lareincidencia en faltas leves.

e Elincumplimiento de la sancién impuesta por la comision de una falta leve.

Las faltas muy graves son las siguientes:

e Los actos graves de indisciplina o falta de respeto hacia los profesores y demas personal del centro.

e Elacoso fisico o moral a los compafieros.

e Eluso de violencia u ofensas graves contra los comparfieros o deméas miembros de la comunidad educativa.
e Ladiscriminacion o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Lagrabacion o difusion de agresiones o humillaciones.

e Los dafios graves intencionados o por uso indebido en las instalaciones o materiales del instituto o en las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

e La suplantacién de personalidad y la falsificacién o sustraccion de documentos.

e El uso, la introduccion en el instituto o la incitacion al mismo de objetos o sustancias perjudiciales o peligrosas
para los miembros de la comunidad educativa.

e La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro.

e Lareiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

e Elincumplimiento de la sancion impuesta por la comision de una falta grave.
3.4.4. Reincidencia en conductas contrarias a las normas de convivencia

La reincidencia de faltas leves dara lugar a un apercibimiento escrito. En cualquier caso, se considerara reincidencia
la existencia de tres incidentes en una semana o de cinco en un mes.

El apercibimiento lo realizara el tutor si las incidencias se han producido con distintos profesores. Si las incidencias
se hubiesen producido con el mismo profesor, sera este el responsable de efectuar el oportuno apercibimiento escrito.

El tutor y la Jefatura de Estudios han de tener constancia de todos los apercibimientos escritos. Una copia del mismo
serd adjuntada al expediente del alumno.

Todos los apercibimientos a alumnos menores de edad se remitirdn a las familias, que firmaran el enterado. Ademas,
podra plantearse la conveniencia de una entrevista con el fin de informarles de las incidencias ocurridas y tratar de
corregir su actitud. El apercibimiento tiene por objeto informar e involucrar a la familia y supone un aviso para el alumno.

Si, efectuados los tramites de apercibimiento y reunién con la familia, el alumno prosiguiese con actitudes contrarias
a las normas de convivencia y sus deberes educativos, el Director, a propuesta de Jefatura de Estudios, podra
sancionar al alumno con la suspension de su derecho a asistir al centro hasta un maximo de seis dias lectivos. En este
caso, si el alumno es menor de edad o consta que no se ha independizado, se informara a la familia y se le impondran
tareas a realizar en su casa, que debera entregar para su supervision al tutor al incorporarse de nuevo al centro.

La reiteracion de conductas contrarias a la convivencia, tras la adopcion de la medida de expulsion del centro de uno
a seis dias, o la comision de faltas muy graves podra dar lugar a expulsiones de hasta un mes o a la iniciacion de
expediente disciplinario conforme a lo dispuesto en el Decreto 15/2007 de la Comunidad de Madrid.

3.4.5. Sanciones por incumplimiento de las normas de convivencia

La aplicacion de sanciones debe ajustarse a lo previsto en el Decreto 15/2007 de la Comunidad de Madrid.
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Para las faltas leves:

e  Amonestacion verbal

e Apercibimiento escrito.

e Expulsién de la sesion de clase. En este caso se aplicara lo que establece el apartado 3.4.2.
e  Privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicacién inmediata.

e Permanencia en el centro después de la jornada escolar.

e Laretirada del teléfono mavil o del aparato o dispositivo electronico, segun se establece en el apartado 3.3.
e Larealizacion de tareas o actividades de caracter académico.

Para las faltas graves:

e Expulsion de la sesién de clase. En este caso se aplicara lo que establece el apartado 3.4.2.
e  Privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicaciéon inmediata.

e Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.

e Realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro o dirigidas a mejorar el
entorno ambiental del centro.

e Reparacion de los dafios causados.

e Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares o complementarias del centro, por un periodo
maximo de un mes.

e  Expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos.
e  Expulsién del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.
Para las faltas muy graves:

e Realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro o dirigidas a mejorar el
entorno ambiental del centro.

e Reparacion de los dafios causados.

e Prohibicion temporal (hasta tres meses) de participar en actividades extraescolares o complementarias.

e  Cambio de grupo del alumno.

e  Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis dias e inferior a dos semanas.

e  Expulsién del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un mes.

e Cambio de centro, cuando no pueda aplicarse la expulsién por tratarse de un alumno de ensefianza obligatoria.
e  Expulsion definitiva del centro.

Para las relacionadas con el incumplimiento del deber de asistencia:

e Lo dispuesto en el apartado 3.1.

3.4.6. Circunstancias agravantes y atenuantes

En la consideracion de las faltas contra las normas de convivencia como leves, graves 0 muy graves y en la
aplicacion de las correspondientes sanciones, deberan tenerse en cuenta, si existieran, las circunstancias agravantes o
atenuantes que acompafien a los hechos.

Las circunstancias atenuantes son:

e El arrepentimiento espontaneo.

e Laausencia de intencionalidad.

e Lareparacion por iniciativa propia del dafio causado.

Las circunstancias agravantes son:

e La premeditacion.

e Lareiteracion.

e Eluso de violencia o amenazas.

e Causar dafios a alumnos de menos edad o que sean de incorporacion reciente al centro.

e Las conductas contrarias a las normas de convivencia realizadas en grupo.
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3.4.7. Criterios en la aplicacion de sanciones

Consideramos que la aplicacion de sanciones se debe ajustar a los siguientes criterios:

La imposicion de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y procurara la mejora de la convivencia.

Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria de los miembros de la
comunidad educativa y los que hayan sido victimas de amenazas, agresiones 0 acoso.

No se podré privar a ningun alumno de su derecho a la educacién obligatoria, por lo que se tomardn medidas
para que el alumno pueda compensar las pérdidas de clases por expulsiones, por ejemplo, mediante tareas a
realizar en casa.

No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la dignidad personal del alumno.

Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares y sociales del alumno, y demés factores
que pudieran haber incidido en la aparicion de las conductas o actos contrarios a las normas establecidas.

Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las faltas cometidas.
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4°. NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

4.1. Control de la asistencia a clase de los alumnos
4.1.1. Registro de faltas y retrasos

Al comenzar cada clase, el profesor debe pasar lista y anotar en su cuaderno las ausencias y retrasos que se
hubieran producido. Posteriormente, trasladara esa informacion al sistema que se utlice para la gestion de las
ausencias.

Ademas, una vez al dia, un profesor se encargara de pasar por las aulas y anotar los alumnos que estan faltando, en
cada grupo de ESO.

4.1.2. Comunicacion de las ausencias a los alumnos y sus familias

Mensualmente, cada tutor comunicara las ausencias y retrasos por escrito a los alumnos y a sus familias, si son
menores de edad.

4.1.3. Absentismo de alumnos en edad de escolarizacion obligatoria

El Departamento de Orientacion, con el apoyo de Jefatura de Estudios, realizard el seguimiento de la asistencia de
los alumnos en edad de escolarizacién obligatoria y, cuando sea preciso, actuara conforme al protocolo establecido en
€s0Ss casos.

4.2. Normas de acceso al recinto

En cuanto al acceso al recinto del instituto a primera hora, la puerta de peatones se cierra a las 8,40 horas y no se
abre de nuevo hasta las 9,20 horas con el fin de facilitar la incorporacién al segundo periodo lectivo de los alumnos que
hayan llegado tarde o que no tengan clase en el primer periodo. Después del recreo, la puerta de peatones también se
cierra.

4.2.1. Alumnos de la ESO

Los alumnos de la ESO podran entrar en el instituto aunque lleguen tarde, pero no podran salir hasta las 14:20, salvo
los de 3°y 4° de ESO que pueden salir en el recreo.

4.2.2. Alumnos matriculados en etapas post-obligatorias

Los alumnos sélo podran entrar a primera hora antes de las 8:40, a las 9:20 o en el recreo, salvo que tengan
autorizacion expresa del equipo directivo o del profesor responsable de esos alumnos en ese momento. Dichas
autorizaciones seran permanentes para alumnos que estén cursando el médulo de FCT o sélo algunas asignaturas de
Bachillerato o Ciclos Formativos.

Podra haber autorizaciones puntuales para alumnos que presenten alguna justificacion para su retraso. En ese caso
el auxiliar de control que se encuentre en la puerta de acceso consultara con algin miembro del equipo directivo si
permite el acceso al alumno.

Estos alumnos podran salir del recinto, pero para volver a entrar se aplicara lo indicado més arriba.

4.3. La Biblioteca
Dispone de despacho y sala de lectura.

La atencion de la biblioteca es un trabajo especifico que conlleva distintas tareas: controlar el buen uso de las
instalaciones, catalogar y clasificar el fondo bibliografico, asesorar a los lectores, efectuar y controlar los préstamos,
organizar actividades de promocion de la lectura, etc..., por ello, en la medida en que las disponibilidades de personal lo
permitan, sera atendida por personal voluntario y comprometido en la realizacién de estas actividades, coordinados por
la persona responsable de la biblioteca.

4.3.1. Normas

e Tendra derecho a préstamo y consulta cualquier persona que pertenezca a la comunidad educativa del IES
Barrio de Bilbao y tenga el carnet de usuario.

e No se permite la entrada con mochila o bolsos grandes, debiendo dejarlos a la entrada.
e Se debe contribuir a mantener un ambiente de silencio, sin molestar a las demés personas.
e El préstamo de los fondos existentes se realizara durante el recreo y por el profesorado responsable.

e La morosidad en la devolucién de los libros supondra la retencién del carnet de socio tantos dias como se haya
retrasado la persona lectora.

e En el caso de que una persona pierda o0 estropee el documento que sacO en préstamo, estara obligado a
reponerlo o a abonar el importe del mismo.

e La biblioteca podra utilizarse con fines docentes, responsabilizandose el profesor correspondiente.
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4.4. El patio y zonas del recinto exterior a los edificios
4.4.1. Normas
e Se destinara principalmente a acoger al alumnado en tiempo de recreo.

e Durante la jornada lectiva no se permitird la permanencia en el patio de alumnos que tengan clase, ni de
personas ajenas a la comunidad educativa.

e La puerta principal, de acceso de vehiculos, permanecera cerrada entre las 8,40 y las 14,15 horas, abriéndose
exclusivamente para el paso de vehiculos, excepto en el periodo de recreo, en que, a no ser por causas
excepcionales, no se abrira.

e Esta prohibido pisar las zonas verdes o causar dafios a arboles y plantas.
e El patio dispondréa del correspondiente servicio de limpieza.
4.4.2. Supervision

La supervision estara a cargo del profesorado de guardia especifico durante los recreos, y a cargo de los conserjes
durante los periodos lectivos. Si hubiera problemas, estos podran solicitar la colaboracién de los profesores de guardia
y la intervencién del equipo directivo.

4.5. Las escaleras y los pasillos
4.5.1. Normas

En los intervalos que puedan producirse desde que un profesor finaliza una clase hasta que llega el siguiente
profesor, los alumnos permaneceran en las aulas, salvo que tengan que cambiar a otra aula distinta.

Por ello, las escaleras y pasillos, son lugar de transito, y no de reunion o juegos.
Deben conservarse en el mismo estado de limpieza y condiciones higiénicas que las aulas.
4.5.2. Supervision

En los descansos todos los profesores tienen la obligacion de intervenir cuando observen algin incidente o anomalia
contraria a las normas.

Los profesores de guardia, al principio de cada periodo lectivo, comprobaran que, en el edificio A, no quedan
alumnos fuera de las aulas y que no falta ningun profesor.

4.6. Aulas ordinarias y aulas especificas

En la medida de lo posible, se intentara que cada grupo tenga asignada un aula ordinaria, comenzando por los
grupos de E.S.O.. Las aulas ordinarias tendran llave comun.

Se entiende por aula especifica aquella con materiales mas delicados y que, por tanto, requiere, mas cuidados: salon
de actos, gimnasio y pista deportiva, salas de audiovisuales e idiomas, laboratorios, talleres, aulas de informatica, etc...
Por ello, siempre que no se utilice bajo la supervision de un profesor, permanecera cerrada. Las aulas especificas
tendran llave diferenciada y su custodia es responsabilidad del profesor.

Los profesores de los departamentos didacticos a los que estan adscritas las aulas especificas estableceran por
escrito sus normas de utilizacion, que se adjuntaran como anexos a este Reglamento. En el caso de las aulas de
informatica de uso general, el reglamento lo realizara el coordinador T.I.C.

Todas las aulas se mantendran limpias y ordenadas.

Tanto el alumnado como el profesorado han de velar por un correcto uso del mobiliario, del material y de los
instrumentos que en las aulas se encuentren.

Si al llegar a clase un profesor observase deterioros, suciedades o desorden por mal uso del mobiliario, ha de
intervenir exigiendo al alumnado su oportuna reposicion o rectificacion.

Se respetaran las notas del tablon de clase, siempre que éstas no sean irrespetuosas para ningin miembro de la
comunidad educativa, ni atentatorias a los principios de convivencia.

Las aulas permaneceran cerradas durante los recreos, siendo el profesor el Ultimo en salir para asegurarse que asi
sea. Ademas, siempre que un grupo abandone el aula, por acabar las clases o desplazarse a otra especifica, el profesor
saldra el ultimo para garantizar que el aula queda debidamente cerrada.

No se permitira salir a los alumnos de clase antes de tocar el timbre, excepto por causas excepcionales.
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4.7. El ascensor

Se utilizara s6lo cuando una persona tenga una lesion o enfermedad que lo justifique, por motivos de infraestructura
del centro, o cualquier otra causa justificada.

La supervisién, cuando deba ser utilizado por alumnos del centro, correra a cargo de los auxiliares de control.

4.8. El tiempo de recreo
4.8.1. Normas

Durante el tiempo de recreo, las aulas quedaran desalojadas, asi como los pasillos y vestibulos. Si un grupo de
alumnos, por circunstancias concretas y de manera excepcional, precisase estar en alguna dependencia del centro,
deberan contar con el permiso de un profesor responsable, que se hara cargo del grupo.

El alumnado del primer ciclo de la E.S.O. disfrutard del tiempo de recreo dentro del recinto del instituto.

El tiempo del recreo es el Unico periodo durante el cual los alumnos de 2° Ciclo de la ESO pueden salir del centro,
siempre que no lo tengan prohibido por sus familias.

4.8.2. Supervision

Durante el tiempo de recreo, el patio y las instalaciones externas a los edificios, estaran a cargo del profesorado de
guardia, que intervendra ante cualquier anomalia que se produzca. El interior de los edificios sera supervisado por los
auxiliares de control.

4.9. Ausencias del personal del instituto

Todas las ausencias del personal han de ser justificadas al incrorporarse al instituto, ante el Jefe de Estudios en el
caso del personal docente y ante el Secretario en el caso del personal no docente. La justificacién se realizard mediante
el correspondiente impreso, adjuntando, en su caso, la documentacion pertinente.

4.9.1. Personal de administracién y servicios
El control de la asistencia y puntualidad del personal de administracién y servicios es competencia del Secretario.

Para garantizar el buen funcionamiento de los servicios, deben comunicarse las faltas previstas con antelacion al
Secretario o al Director, para asi poder reorganizar las tareas adecuadamente.

4.9.2. Profesorado
El control de la asistencia y puntualidad del profesorado es competencia de la Jefatura de Estudios.

La puntualidad en la entrada a clase por parte de los profesores, es un ejemplo para los alumnos, por lo que debe ser
la norma de actuacion, siendo la excepcion el retraso por fuerza mayor.

Para garantizar el buen funcionamiento de los servicios, cuando un profesor sepa con antelacion que no va a poder
asistir a clase podra acordar su sustitucion con otros compafieros, lo que notificara al Jefe de Estudios. De no ser asi,
sera sustituido por el profesorado de guardia.

El profesor que vaya a ausentarse debera dejar al jefe de estudios material de trabajo para los alumnos, que
realizaran la tarea encomendada bajo la supervision del profesor sustituto, si lo hubiere, o del profesor de guardia. El
profesor titular evaluara las tareas realizadas al incorporarse.

Con el fin de facilitar la sustitucion y atencién de los alumnos, el profesor que no pueda asistir a clase ha de
responsabilizarse, personalmente o a través de otra persona, de que jefatura de estudios sea avisada de la ausencia.

Los profesores con clase al principio o al final de la jornada, en determindos niveles educativos, podran, de acuerdo
con Jefatura de Estudios, notificar la ausencia a los alumnos, para evitar su permanencia en el centro sin clase. Los
alumnos de 4° de ESO y de ensefianzas no obligatorias regresaran a casa si la ausencia se produce a Ultima hora.

4.10. Funciones de los profesores en guardias ordinarias
4.10.1. A nivel general

La hora de guardia exige la misma presencia, puntualidad y diligencia que una hora lectiva, contribuyendo a mejorar
la convivencia en el centro.

Los profesores de guardia ordinaria comenzaran sus funciones haciendo una ronda por los pasillos, ademas de
sustituir a los profesores ausentes. Siempre que sea posible un profesor de guardia permanecerd en la Sala de
Profesores. Si fuese necesario, las guardias ordinarias seran reforzadas por el profesor que en ese momento atienda la
Biblioteca.

4.10.2. En las sustituciones de profesores ausentes

e Atender al grupo en el que falte el profesor titular.
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e Habra de pasar lista, reflejando las ausencias.
e Hacer cumplir con lo programado para esa clase, si asi estuviera previsto.

e Para las sustituciones en grupos de ESO, permanecera, en cualquier caso, en el aula, salvo que asi lo
establezca Jefatura de Estudios.

4.10.3. Cuando no realice ninguna sustitucion

Atender al alumnado que haya sido expulsado de clase, velar por que hagan las tareas que les hayan sido
encomendadas y anotarlos en el libro de incidencias de cada grupo que se encuentra en la sala de profesores.

4.11. Lesiones, accidentes y enfermedades de alumnos
4.11.1. En tiempo de clase

En primera instancia, el profesor titular de la clase en que se produzca la incidencia es el responsable de atender al
alumno que haya sufrido una lesion o accidente. Para ello, a través del delegado, avisara al profesor de guardia para
éste se haga cargo del grupo, y el titular de la asignatura acompafiard al alumno a secretaria para rellenar los
documentos del seguro escolar (en caso de que asi corresponda). También llamara a su familia para explicar lo ocurrido
y que se hagan cargo del alumno.

En el caso de una urgencia, el profesor se hara cargo del alumno, llevandole a la clinica hasta que su familia
aparezca. Para ello, utilizara un taxi que pagara el centro y cuyo importe aproximado se le adelantara al profesor. Si la
gravedad lo requiriese se avisara a una ambulancia.

4.11.2. En el tiempo de recreo o entre clases
Se hara cargo de la situacion el profesorado de guardia, que seguira los pasos del apartado anterior.
4.11.3. Enfermedades del alumnado

Se trata de prevenir que los alumnos sufran algin incidente relacionado con su salud, por ello, los familiares deben
comunicar al centro aquellas enfermedades que pudieran incidir en sus actividades escolares.

Durante el horario lectivo, se debera solicitar la autorizacion de la familia para que un alumno en edad de
escolarizacion obligatoria, que se haya puesto enfermo, pueda salir del centro para volver a casa. De esta tarea se
encargara el profesorado de guardia.

El centro garantizara la total confidencialidad de los datos sanitarios y personales.

4.12. Simulacros de evacuacioén

Cada curso se realizard un simulacro de emergencia y evacuacion, durante el primer trimestre. Tendra como
finalidades: la comprobacién del funcionamiento de los protocolos en caso de emergencia, y el aprendizaje de las
formas de actuacion en esos casos, para todos, pero especialmente para los alumnos.

4.13. Fotocopias

Con caracter general el copiado de documentos lo realizan los conserjes de tarde. La tarea encargada un dia estara
disponible al siguiente en los casilleros de correspondencia. Los profesores han de entregar y, en su caso, confeccionar
los originales, encargando a la conserjeria el niUmero de copias a efectuar, mediante el impreso correspondiente.

La fotocopiadora de la sala de profesores estd destinada a que los profesores puedan confeccionar aquellos
originales que refundan textos. (De la refundicion de textos y el fotocopiado de libros no se encargaran los conserjes).
Para necesidades urgentes, el propio profesor podra hacer sus copias en la fotocopiadora de la sala de profesores.

Por razones de economia, todo encargo superior a 40 copias por original debe realizarse en la multicopista.

4.14. Personas que no pertenecen ala comunidad educativa

No se permitira la permanencia dentro del recinto escolar, incluyendo las partes exteriores (patios, zonas de transito,
jardines, canchas), a personas ajenas a la comunidad educativa, excepto para realizar gestiones o llevar a cabo
actividades autorizadas por el centro. La supervision estara a cargo de los conserjes, que avisaran al equipo directivo,
si en una primera instancia existiera un problema que no pudieran resolver.

4.15. Uso de las instalaciones en horario no lectivo

El uso de las instalaciones en horario no lectivo debera contar con autorizacion de la direccion. Los miembros de las
entidades que realicen las actividades se responsabilizaran del uso y conservacion de las instalaciones.
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5° LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Las actividades complementarias y extraescolares deben contribuir a la formacion integral de alumnado, no podran
tener caracter lucrativo, y no podran ser motivo ni medio de discriminacién alguna para cualquier miembro de la
comunidad educativa.

5.1. Actividades complementarias

e Estan organizadas por los departamentos didacticos, estando ligadas al desarrollo curricular y a las
programaciones didacticas.

e Generalmente se celebran dentro del horario lectivo.
e Estan coordinadas por el profesorado de uno o varios departamentos.

e Las actividades complementarias seran de obligada asistencia como cualquier clase, excepto en los casos en
gue no tengan caracter gratuito o se prolonguen mas alla del horario lectivo.

e En el caso de que un alumno menor de edad no participe en la actividad por expreso deseo de su familia,
permanecerd a cargo del profesorado del instituto, solamente si la actividad se desarrolla en periodos
intermedios del horario.

5.2. Actividades extraescolares
e Se pueden celebrar dentro o fuera del horario lectivo.
e No estan necesariamente ligadas al desarrollo curricular y a la programacion de los departamentos didacticos.

* No tienen necesariamente que ser gratuitas ni obligatorias para ningin miembro de la comunidad educativa.

5.3. Programacion de las actividades complementarias y extraescolares por los departamentos

Estaran incluidas en la programacién que elaboraran los departamentos didacticos correspondientes y se informara
de ellas con la mayor precision y antelacion posible. Ademas se especificaran los grupos a los que va dirigida.

Se notificaran, al principio de cada curso, al jefe del departamento de actividades complementarias y extraescolares.

Los profesores responsables deben anunciar la actividad a los profesores y alumnos afectados por la ausencia de los
participantes, con al menos una semana de antelacion.

Para la realizacion de una actividad no incluida en la programacion, el jefe del departamento o profesor encargado de
la misma debera solicitar autorizacién a la direccion, al menos con una semana de antelacion a su realizacion, y
posteriormente, se comunicara al Consejo Escolar.

En la medida de lo posible, en los cursos de Bachillerato, no se programara ninguna actividad complementaria o
extraescolar en el Ultimo mes, antes de la fecha fijada para la evaluacion final.

Todos los departamentos, al realizar la memoria final del curso, resefiardn las actividades complementarias y
extraescolares que han organizado o en que han participado, asi como un analisis de las mismas.

5.4. Programacion del departamento de actividades complementarias y extraescolares

Habra una programacion especifica de actividades extraescolares elaborada por el jefe de departamento. En dicha
programacion estaran incluidas las actividades programadas por los departamentos didacticos y de familia profesional.
Tras su aprobacion por el Consejo Escolar, la programacion del departamento de actividades complementarias y
extraescolares se incluira en la programacién general anual.

Los jefes de departamentos unipersonales colaboraran con el departamento de actividades complementarias y
extraescolares. También colaboraran el responsable de la biblioteca y el jefe del departamento de Educacion Fisica.

5.5. Participacién

El alumnado participante en actividades complementarias o extraescolares respetara las normas establecidas por el
profesorado, asi corno aquellas que existan en los lugares que visiten, manteniendo en todo momento la unidad del

grupo.
Las normas de convivencia del centro, en lo que sea de aplicacion, rigen en las actividades complementarias y

extraescolares igual que en el propio instituto, salvo que los profesores responsables de la actividad sefalen
expresamente lo contrario.
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Cuando las actividades se desarrollen fuera del centro, o en el centro pero fuera del horario lectivo, y en ellas
participen alumnos menores de edad, el profesor responsable de la actividad debera asegurarse de que las familias
estan informadas y dan su conformidad por escrito a la participacion de sus hijos en la actividad programada.

El alumnado podréa perder el derecho a participar en actividades por aplicacion de sanciones.

El departamento o el grupo de profesores que se responsabilice de actividades complementarias o extraescolares
podra decidir a qué alumnos o grupo de alumnos se ofertan las actividades, de acuerdo con los tutores
correspondientes. En cualquier caso, este acuerdo debera ser ratificado por el jefe de estudios.

5.6 Realizacion de actividades extraescolares en horario lectivo

Para su realizacion sera necesaria la participacion de al menos un cincuenta por ciento del alumnado al que va
dirigida la actividad. En este caso, se suspenderan las clases.

5.7. Gastos del profesorado por participacion en actividades

Con caracter general se procurara que los gastos del profesorado vayan incluidos en el presupuesto de la actividad
programada. Si no fuese asi, el departamento promotor de la actividad los cubrird con cargo a su presupuesto. Los
gastos a cubrir no superaran en su cuantia lo establecido en el Real Decreto 462/2002 y por la Comunidad de Madrid.

5.8. Actividades fuera del horario lectivo realizadas por otras entidades

Su autorizaciéon y control corresponde a la direccion y al Consejo Escolar. Las entidades correspondientes se
responsabilizaran del uso de las instalaciones y del caracter educativo de sus actividades, que desarrollaran en los
espacios, calendario y horario autorizados.

Son actividades que se caracterizan porque los responsables de las mismas no tienen necesariamente que ser
personal del instituto, aunque cuentan con su apoyo institucional.

El instituto puede nombrar coordinadores de dichas actividades entre el profesorado del centro.

Pueden ser actividades puntuales o programadas a lo largo del curso.
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6° PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Todos los miembros de la comunidad educativa, profesores, alumnos, familias y personal de administracion y
servicios, desde sus distintas responsabilidades y competencias, tienen el derecho a participar en la vida diaria y en la
organizacion del instituto, a través de los cauces que marca la normativa legal vigente y este Reglamento de Régimen
Interior. También tienen el deber de interesarse en su funcionamiento, colaborando con su participacion en su mejora.

El conjunto de los sectores de la comunidad educativa participa en el funcionamiento del centro a través del Consejo
Escolar. Por otro lado, cada sector dispone de sus propios cauces de participacion.

6.1. Participacion del profesorado

Los profesores del Instituto, como profesionales de la educacion, tienen un papel central y asi se lo reconoce la Ley,
en la planificacién, el desarrollo y la evaluacion del proceso educativo que se desarrolla en el centro.

Los principales cauces de participacion en la organizacion y funcionamiento del centro, especificos de los profesores,
son el Claustro, los departamentos didacticos y de familia profesional, la Comision de Coordinacion Pedagodgica y las
reuniones de equipos docentes.

Los acuerdos adoptados por todos esos 6rganos, deben ser aplicados por todos para que las actuaciones educativas
gue llevamos a cabo sean coherentes y eficaces.

6.2. Participacion del alumnado

El alumnado, como sujeto-objeto del proceso educativo, es la razén de ser de nuestra instituciéon. A su formacion y
educacion deben estar volcados nuestros esfuerzos. Los alumnos son también responsables de su educacion integral:
con su actitud, interés y esfuerzo determinan el funcionamiento del centro y los resultados de la accion educativa.

Los alumnos tienen un importante cauce de participacion en la vida del centro, a través de los delegados de clase (a
cuyo proceso de eleccion el Plan de Accién Tutorial prestarda especial atencion) y los representantes en el Consejo
Escolar.

También la Junta de Delegados tiene gran importancia, como érgano de coordinacion y discusién de los alumnos.
Con ella, la direccién mantendra reuniones informativas periodicas.

6.3. Participacion de las familias

Las familias son los aliados naturales de los profesores en el proceso educativo. Su principal interés es la educacion
de sus hijos, de la que son los principales responsables.

Los padres participan en la vida del instituto a través de sus representantes en el Consejo Escolar . También pueden
hacerlo individual y colectivamente a través de la Asociacion de Padres y Madres de Alumnos. Esta asociacion contara
con local propio en el Instituto y se le facilitaran los medios necesarios para el mejor cumplimiento de sus funciones. Su
junta directiva podrd mantener reuniones periddicas con la Direccién del Instituto para intercambiar informacion de
mutuo interés y debatir iniciativas.

6.4. Participacion del personal de administracién y servicios

El personal de administracion y servicios desarrolla funciones de la maxima importancia para el correcto
funcionamiento cotidiano del Instituto.

Participan en las decisiones que se toman a través de su representante en el Consejo Escolar.

Para la organizacion de su trabajo y debatir cuestiones de mutuo interés mantendran reuniones perioddicas con la
direccion y podran comunicar a ésta cualquier inquietud o propuesta que consideren oportuna, individual o
colectivamente.

6.5. Consejo Escolar
6.5.1. Las sesiones
Se realizaran en horario de tarde o, al menos, en un horario que permita la asistencia de todos sus miembros.

Seran sesiones ordinarias las que traten los asuntos cotidianos de la organizacién y funcionamiento del centro:
programacion general anual, los presupuesto econdmico y cuenta de gestion, admisiéon de alumnos, andlisis de las
evaluaciones y sus resultados, y cualquier otro que la normativa prescriba.

Seran sesiones extraordinarias aquellas que se efectien por procedimiento de urgencia, que toguen temas asi
considerados por la normativa vigente, o que traten de asuntos disciplinarios o de convivencia referidos a personas
concretas.
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Los miembros del consejo escolar, individual o colectivamente, podran convocar reuniones para conocer los puntos
de vista de sus representados, o para informarles de los acuerdos adoptados. También podran hacer publicos
comunicados informativos.

6.5.2. Los acuerdos

Se tomaran por mayoria simple, salvo aquellos casos en los que la Ley disponga otra mayoria. Figuraran en acta vy,
con caracter general, seran publicos.

Los que afecten a todo el centro o sectores del mismo, se haran llegar a los representantes de los diversos sectores.
Los que afecten a personas concretas se comunicaran a las mismas y no seran de obligada publicidad.
6.5.3. Las actas

El responsable de la confeccion de actas sera el Secretario. El acta se sometera a aprobacién de los consejeros en la
reunion ordinaria inmediatamente posterior.

Las actas contendran, al menos, fecha y hora de inicio y finalizacion de la sesion, lugar de realizacion, relacién de
asistente y ausentes, sector al que representan, orden del dia de la convocatoria con sus modificaciones si las hubiese,
propuestas presentadas en cada punto, acuerdos tomados y resultado de las votaciones, votos particulares y
explicacion de voto en las condiciones que marca la ley, si asi se solicita.

El libro de actas sera custodiado por el secretario, y podra ser consultado por los miembros de la comunidad
educativa, previa solicitud motivada, que sera presentada en registro. En todo caso, dicha consulta se hara en presencia
del secretario.

6.5.4. Convocatorias

Las convocatorias del Consejo Escolar las efectla el Presidente de dicho 6rgano.
En las convocatorias se especificara la fecha y hora de la reunion, y el orden del dia.
Junto con la convocatoria se entregara el acta pendiente de aprobacion.

Igualmente se entregara la documentacion que vaya a ser objeto de debate y, en su caso, de aprobacion, conforme
el orden del dia.

La convocatoria y la documentaciéon pertinente habra de entregarse a los consejeros con una antelacién de una
semana en el caso de consejos ordinarios, y de cuarenta y ocho horas en los extraordinarios, respecto de su fecha de
celebracion.

Podran convocarse sesiones ordinaria y extraordinaria en el mismo dia, con una diferencia de, al menos, una hora.
6.5.5. Asistencia

La asistencia es obligatoria

La falta de asistencia debera ser justificada mediante escrito motivado a la presidencia.

Para celebrar las sesiones, sera necesario que asistan diez personas con derecho a voto.

El presidente podra pedir la comparecencia ante el Consejo de personas que no pertenezcan a este érgano con el fin
de que puedan informar o asesorar al Consejo Escolar sobre los temas a tratar segin el orden del dia. Actuarian
exclusivamente para informar del tema en cuestion.

También cualquier miembro del Consejo Escolar podra solicitar por escrito al presidente la comparecencia de alguna
persona para informar o asesorar sobre algin tema.

6.5.6. Competencias
Las que vienen marcadas por la ley.
6.5.7. Comisiones del Consejo Escolar

Se constituiran por el Consejo Escolar que designard a sus miembros. A las comisiones sélo pueden pertenecer
miembros del Consejo.

Como pequefio grupo de trabajo tienen la virtualidad de tratar los temas con mayor agilidad y profundidad que el
pleno del Consejo.

Su convocatoria la realiza el director, de forma personal, por escrito o telefénicamente, informando del tema a tratar.

De los acuerdos tomados por las Comisiones del Consejo Escolar habrd que levantar acta. Su confeccion
correspondera al Director y su custodia al Secretario.

Las Comisiones podran ser permanentes (Economica, Convivencia y Asuntos Urgentes) y, si asi lo aprobase el
Consejo Escolar, temporales para abordar un tema puntual.

6.5.8. Comisién econdmica

La comision econémica estudiara los presupuestos del instituto y cualquier otra cuestion de tipo econémico. Podra
estudiar gastos, asi como formular propuestas al Consejo Escolar.
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Estard formada por el director, el secretario y por un representante del profesorado, otro de los padres, y otro del
alumnado.

Sus acuerdos se comunicaran al Consejo escolar para posterior ratificacion.
6.5.9. Comisién de convivencia

La comision de convivencia tendrd como funciones basicas analizar y resolver los conflictos que surjan en la vida
diaria del instituto, canalizando las iniciativas de la comunidad educativa para mejorar la convivencia, favorecer el
respeto mutuo y fomentar la corresponsabilidad.

La comision de convivencia velara por el cumplimiento de las normas y podra acordar sanciones a los alumnos que
incurran en conductas contrarias a la convivencia segun lo establecido en la legislacion vigente y el presente reglamento
de régimen interior.

Estara formada por el director, el jefe de estudios y un representante de cada uno de los siguientes sectores:
alumnos, padres, profesoresy personal de administracién y servicios.

La Comisién de Convivencia se reunird cuantas veces sea necesario. Como minimo una vez por trimestre, en horario
al que puedan asistir todos sus miembros y analizaréa el informe de incidencias que le presentara el Jefe de Estudios.

6.5.10. Comision de asuntos urgentes

Cuando sea necesaria la aprobaciéon urgente de un asunto por el Consejo Escolar y no sea posible reunir al pleno
del Consejo, se podra convocar a esta comision. Posteriormente, el acuerdo adoptado sera presentado a la ratificacion
del pleno del Consejo Escolar, explicando el director las circunstancias que obligaron a la convocatoria urgente de la
comision.

La Comision estara formada por el director y un representante de cada uno de los siguientes sectores: profesores,
padres, alumnos y personal de administracion y servicios.

Si no hubiera acuerdo de todos sus miembros o estos consideraran la necesidad de que el asunto sea conocido
previamente por el resto del Consejo, se convocard por procedimiento de urgencia al pleno del Consejo para su
aprobacion.

DICIEMBRE DE 2007
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