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1. INTRODUCCION.

De acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por
el que aprueba el Reglamento Organico de los Institutos de Ensefianza Secundaria, y
con la orden de 29 de junio de 1994 en las Instrucciones 23 y 24, corresponde al
Equipo Directivo la elaboracién y presentacién de la Programacion General Anual,
teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del Claustro y Consejo Escolar.

Esta es un instrumento de planificacion a corto plazo en el que se expresan las
decisiones relativas a la organizacion, funcionamiento y planificacion de las
actividades de un curso académico.

Su funciéon es la de garantizar la actuacion coordinada de las estructuras
organizativas y de los equipos de coordinacion docente, proporcionar la participacion y
colaboracién de todos los sectores de la comunidad educativa y, ademas, definir la
distribucion responsable de las tareas y actividades para conseguir los objetivos del
Centro.

En el citado Real Decreto, en su articulo 69.2, aparece que la Programacion
General Anual incluira:

1. El horario general del Centro y los criterios pedagdgicos para la elaboracién
de los horarios de los alumnos y de los profesores.

2. El Proyecto Educativo del Centro.
3. El Programa de Actividades Extraescolares (ANEXO II).
4. EIlPlan de Atencidn a la Diversidad (ANEXO V).

5. Una memoria administrativa en la que aparezca el Documento de
Organizacion del Centro (ANEXO VII), la estadistica de principio de curso y la
situacion de las instalaciones y equipamiento.

6. Otras decisiones de caracter anual que afecten a la organizacion y
funcionamiento del Centro:

6.1 Plan de trabajo de la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

6.2 Planificacion de las sesiones de evaluacion.

6.3 Planificacién de la informacion a las familias: reuniones y entrevistas
con padres.

A la hora de elaborar esta Programacion hemos partido de la revision de la
Memoria del curso 2008/2009 y el informe recibido del Servicio de Inspeccion
Educativa.
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2. OBJETIVOS GENERALES DEL CENTRO.

Los objetivos generales de un Centro como el Mateo Aleman en el que

conviven varios tipos de ensefanzas:

+
+

-
*

ESO, obligatoria.

Programas de Cualificacion Profesional Inicial, no obligatoria, pero dirigida
a alumnos que han abandonado la ensefianza obligatoria.

Bachillerato, no obligatoria y encaminada a continuar estudios.

Formacion Profesional, no obligatoria y dirigida a la inserciéon inmediata al
mundo laboral.

han de satisfacer las expectativas de cada perfil del alumnado y cumplir los objetivos
que le son propios. Segun esto, como OBJETIVOS GENERALES para el presente
curso 2009/2010 el profesorado del .LE.S. “Mateo Aleman” se marca los que se
recogen a continuacion:

&

Mejorar el rendimiento acadéemico de nuestro alumnado mediante el apoyo
al estudio y el fomento de la cultura del esfuerzo.

Tratar de mejorar la convivencia en el Centro entre todos los componentes
de esta Comunidad Educativa, especialmente entre los discentes, para de ese
modo favorecer el ambiente de trabajo y, por extensién, la ensehanza-
aprendizaje.

Ensenar a los alumnos a saber _estar, bien en el aula bien en el resto de
dependencias del Centro, y a organizar su trabajo, en el aula o en casa.

Abordar el tema del absentismo.

Aumentar |la participacion de los alumnos en el funcionamiento del Centro a
través de los Equipos de Convivencia, la Junta de Delegados a la que se haran
llegar sugerencias, peticiones, inquietudes, etc., los representantes del Consejo
Escolar.

Aumentar la participacion de los padres en el funcionamiento del Centro con
el uso de la Agenda Escolar, con el aprovechamiento del sistema de gestion
del Centro que posibilita el contacto directo y diario con las familias o a través
de la Asociacién de Madres y Padres de Alumnos.

Los OBJETIVOS ESPECIFICOS los dividimos en tres apartados:

1) Desde el punto de vista se intentara:

y de convivencia que permitan la

armonia colectiva.

[ | apropiado mediante la correccion de modales
en lo referente al trato con los compareros y los miembros de la Comunidad
Educativa.

[ | mas idoneos para la solucién

de posibles situaciones conflictivas.
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[ | en los programas de actividades
socio-culturales y proyectos de interés educativo.

= en el
Centro para mejorar el ambiente y las relaciones entre los miembros de la
Comunidad Educativa.

[ | de su responsabilidad en lo concerniente a la
puntualidad y respeto a personas (compafieros, profesores y personal trabajador
del Centro) y materiales del Centro.

[ | . Creemos que la continuidad y
ampliacion del Programa de Orientacion Académica, PROA, ayudara a mejorar
este objetivo.

2) Desde el punto de vista
académicos por evaluacion y
la deteccion de las necesidades de los alumnos con problemas de aprendizaje

para su inclusion en el Plan de Atencion a la Diversidad.

, en castellanizacién y/o desfase
curricular a través del profesorado especializado asignado al Centro.

en las técnicas de trabajo intelectual e implicarlo en su

aprovechamiento. Esto se realizara gracias al Plan de Orientacion Académica y
Profesional (P.O.A.P.) elaborado por el Departamento de Orientacién.

3) Desde el punto de vista ORGANIZATIVO:

B Lograr un funcionamiento eficaz de los érganos colegiados y unipersonales
del Centro.

B Procurar una actuacion operativa y coordinada de los equipos docentes,
administrativos y de servicios.

3. HORARIO GENERAL DEL CENTRO ¥ CRITERIOS
PEDAGOGICOS PARA LA ELABORACION DE HORARIOS.

Los CRITERIOS PEDAGOGICOS aprobados por el Claustro el dia 7 de
septiembre de 2009 para la elaboracién de los horarios son los siguientes:

a) Evitar que una asignatura de 2 horas semanales se imparta en dias seguidos.

b) Evitar que una asignatura de mas de 2 horas semanales se imparta a 1* 6
dltimas horas.

c) Tratar de evitar que coincidan 2 profesores de la misma asignatura en aulas
especificas con grupos diferentes.

d) Reducir al maximo el niamero de profesores que se desplazan de unas
instalaciones a otras del Centro.
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e) Fijar el modulo de Microbiologia de la Familia de Quimica los lunes, miércoles y
viernes.

Ademas, se han tenido en cuenta los siguientes aspectos:

0 La obligatoriedad de fijar una hora semanal para la reunion de los
Tutores con sus respectivos Jefes de Estudio, el Departamento de
Orientacion

o vy la Profesora Técnica de Servicios a la Comunidad.

0 La necesidad de cuadrar las horas de Tutoria de los distintos cursos de
1°, 2°, 3° y 4° de ESO en la misma franja horaria para posibilitar a los
alumnos que constituyen los Equipos de Convivencia, el que puedan
ser atendidos por los profesores coordinadores del Plan de Convivencia
de Centro que se puso en marcha el pasado curso escolar.

o La fijacion de la reunion de todos los miembros de la Comisién de
Coordinacion Pedagodgica, incluida la Jefa del Departamento de
Actividades Extraescolares y Complementarias y el Profesor
responsable de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, los
miércoles a las 13:10 horas.

a El reservar una hora semanal a todos los profesores de un mismo
Departamento, para poder celebrar sus reuniones departamentales.

Los criterios seguidos para el agrupamiento de los alumnos son los que se
detallan a continuacién:

& 1° E.S.O. Al ser nuevo este alumnado en el Centro, los alumnos fueron
agrupados, desde Jefatura de Estudios sirviéndose de las entrevistas con los
Directores y Tutores de los colegios de procedencia. Resulta de gran interés y
utilidad tanto la recogida de datos académicos, como la actitud ante el estudio,
el rendimiento, la integracion, las areas en las que necesita refuerzo o en las
destaca, el ambiente familiar, problemas de salud, asignatura optativa y
eleccion de Religion Catolica, Evangélica, Historia y Cultura de las Religiones o
Materia de Atencidon Educativa. Hay que remarcar las buenas relaciones que el
Centro mantiene con los 8 colegios adscritos al mismo, hecho que facilita las
reuniones entre ambos. Senalar que se intenta no acumular en un mismo
grupo al alumnado procedente de un mismo centro de referencia.

Segun marca la actual legislacion, a los alumnos de 1° de E.S.O. se les ha
ofrecido la posibilidad de cursar la asignatura de Historia y Cultura de las
Religiones, asignada al Departamento de Geografia e Historia, sin embargo,
ante el reducido numero de alumnos que la han solicitado, no se ha podido
constituir ningun grupo.

Por lo que hace referencia a la OPTATIVIDAD, resefiar que se imparten las
optativas de:

Recuperacion de Lengua Castellana.

Recuperacion de Matematicas.

Francés.
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En otro orden de cosas, decir que este curso 2009/2010, dado que el niumero
de profesores asignado al Centro lo permite, se han organizado
agrupamientos flexibles en:

> |Lengua Castellana y Literatura en dos grupos de 1° de E.S.O. Este
Departamento recogia esta peticion en su Memoria final del curso pasado.
Con esta medida se pretende y espera mejorar los rendimientos
académicos.

2» Matematicas en cuatro grupos de 1° de E.S.O.
Desdobles en todos los grupos del nivel la materia de Inglés y Tecnologia.

Los Alumnos con Necesidades Educativas Especiales, se han distribuido
de manera uniforme asignando dos alumnos por grupo y en tres grupos
diferentes.

Los alumnos de Compensatoria, se han distribuido en cuatro grupos. Se les
atiende, en la medida de lo posible, segun la necesidad detectada: desfase
curricular, castellanizacion o alguna problematica asociada a una falta de
adaptacion al entorno escolar. En este sentido, agradecer al Departamento de
Orientacion su colaboracion a la hora de asumir la atencion a esta diversidad.

& 2°de E.S.O. Los alumnos se agruparon atendiendo a los informes de las juntas
evaluadoras y con el asesoramiento del equipo de orientacion. Se ha intentado,
en la medida de lo posible, mantener los grupos del curso anterior, hecho
imposible al reducirse un grupo. A aquellos alumnos que presentan dificultades
de aprendizaje en las areas instrumentales o las tienen suspensas de curso
anterior, se les ha asignado como optativa la Recuperacion de Lengua
Castellana o Matematicas atendiendo al consejo orientador de los profesores
de areay a la posibilidad de recuperar la materia del curso anterior.

Se han establecido agrupamientos flexibles en:
= |engua Castellanay Literatura, en los cuatro grupos de 2° de E.S.O.

Todos los alumnos matriculados en 2° de E.S.O. realizan préacticas de
Laboratorio en la materia de Ciencias de |la Naturaleza.

En aplicacién de la Resolucion de 27 de junio de 2007, sobre la
OPTATIVIDAD, se ha ofrecido la asignatura de Imagen y Comunicacion, pero
el reducido numero de alumnos solicitantes ha impedido la creacion de grupo.
Asi pues, solo se imparten las materias optativas de:

Recuperaciéon de Lengua Castellana.
Recuperacion de Matematicas.
Francés.

& 3° de E.S.O. Los alumnos se han organizado en 4 grupos atendiendo a la
optatividad solicitada y, en concreto, ofreciendo a los alumnos con la materia
pendiente de 2° de E.S.O., la opcion de cursar la Recuperacion de
Matematicas.

@ Los alumnos que forman parte del Programa de Diversificacién Curricular, se
hallan asignados a dos grupos diferentes. Esta medida, ya aplicada en los dos
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ultimos cursos escolares, ha sido solicitada un afo mas por algunos
departamentos. Con ella se consigue reducir el niumero de alumnos por
profesor en los grupos de referencia.

Respecto a la OPTATIVIDAD, sefalar que el Centro oferta al alumnado de

este nivel:
Cultura Clasica.
Francés.
Informacion y Comunicacion.
Energia y Desarrollo Sostenible.
El mundo vegetal y sus aplicaciones.
Recuperacion de Matematicas, de oferta obligada, y que sustituye a la

Matematica Creativa.

Todos los alumnos de este nivel disfrutan de la posibilidad de realizar
practicas en el Laboratorio de Biologia al tener asignada una hora de
desdoble las profesoras de este Departamento.

Los alumnos de Diversificacion reciben clase de inglés como grupo
especifico.

& 4° de E.S.O. Desde Jefatura de Estudios se ha buscado el modo de atender
las peticiones de los alumnos en lo concerniente a la eleccién del itinerario.
Esta circunstancia ha provocado grupos heterogéneos en numero.

En lo relativo a la OPTATIVIDAD, la oferta del Centro es la siguiente:

Cultura Clasica.

Francés.

Ampliacién de Fisicay Quimica.

Iniciacion ala vida Laboral

Iniciacion Profesional al Mantenimiento y Transporte de Vehiculos.
Iniciacion Profesional a la Imagen Personal.

Iniciacion Profesional a la Quimica.

X [ [ X [x [ [

Los alumnos de Diversificacion reciben clase de inglés como grupo
especifico.

@ 1° de Bachillerato. Se ha podido formar un grupo para los alumnos que
desean cursar su Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales y otro para
aquellos que eligieron el nuevo Bachillerato de Ciencias y Tecnologia.

Las MATERIAS OPTATIVAS que se imparten son:

Ampliacién de Inglés.
Tecnologias de la Informacion.

& 2° de Bachillerato. El reducido numero de alumnos que cursan este nivel
educativo, nos ha obligado a agruparlos a todos en un unico Bachillerato para
la imparticion de las materias comunes y, a solicitar autorizacién a la
Administracion, para impartir las materias de modalidad con un nimero inferior
al marcado por la legislacion vigente.

Sélo se cursan como optativas las materias no elegidas de modalidad.
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& Ciclos Formativos, ya sean de Grado Medio o Superior, es la propia eleccion
del alumno la que determina los diferentes grupos, de los que tenemos un
grupo por curso. La demanda vy, finalmente, el nimero de matriculados han
sido muy elevados. Todos los grupos de 1°, sean de Grado Medio o Superior,
se hallan cerrados al maximo de su capacidad e incluso con algun alumno por
encima de la ratio.

& En este curso 2009/2010, el Centro imparte clase a dos grupos de los
Programas de Cualificacion Profesional Inicial, denominados “Servicios
Auxiliares de Peluqueria”

Tanto la Familia de Mantenimiento y Transporte de Vehiculos como el propio
Equipo Directivo consideramos, y asi lo hacemos constar ano tras afno, que seria
necesario que se ofertara alguin PCPI de esta especialidad. Existe una creciente
demanda de jovenes que, una vez preparados, pueden incorporarse a las empresas
del sector.

La Orden de 29 de junio de 1994, BOE de 5 de julio de 1994, en su articulo 59
desarrolla el apartado referente al horario general del Instituto indicando que se deben
tratar tres aspectos:

A. Las horas en las que se llevaran a cabo las ACTIVIDADES LECTIVAS para
cada unade las etapas o ciclos.

Las actividades lectivas, segun aprob6é el Consejo Escolar en reunién
celebrada en junio de 2002 y ratificé en junio de 2009, se desarrollaran en los
siguientes periodos:

_ PERIODOS LECTIVOS |
12 hora De 8:15 a 9:05
22 hora De 9:05 a 10:00
32 hora De 10:00 a 10:55
~ RECREO |
42 hora De 11:25a 12:15
52 hora De 12:15a 13:10
62 hora De 13:10 a 14:05
72 hora De 14:05 a 15:00

Los alumnos que cursan Ensefianzas Obligatorias, Programas de Cualificacién
Profesional y Ciclos Formativos reciben sus clases en las seis primeras horas.

Para 1° de Bachillerato se hace necesario habilitar una séptima hora, pues su
horario semanal asciende a 32 horas con la Ensefianza de la Religién, la cual se
impartira a 72 hora. Aquellos alumnos que no opten por la ensefanza de Religion,
tendran abierta la Biblioteca del Centro.

Senalar que en el presente Curso Escolar, sélo los alumnos de 3° de ESO
pueden recibir clase de pendientes de Lengua Castellana y Literatura los miércoles a
7° hora.

Todas estas actividades lectivas se imparten en las diferentes instalaciones
con las que cuenta el |.LE.S.”"Mateo Aleman”.
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El alumnado de 1°y 2° de E.S.O. recibe sus clases en un edificio ubicado fuera
del recinto del Instituto y, por tanto, separado fisicamente. Esta circunstancia obliga a
una parte del profesorado a desplazarse a diario, incluso entre clase y clase, lo que
produce en ocasiones retrasos indeseados. Sus instalaciones van siendo reparadas
afo tras afo.

Los alumnos de 3° y 4° de E.S.O. y Bachillerato reciben sus clases en el
edificio denominado Principal.

Los alumnos matriculados en los Ciclos Formativos de las Familias de Imagen
Personal y Quimica, tienen edificios propios con instalaciones dotadas de lo necesario
para sus respectivas ensefanzas.

Las instalaciones de los alumnos de los Ciclos Formativos de la Familia de
Mantenimiento y Transporte de Vehiculos disponen de 4 Talleres en los que reciben
las clases practicas. Las aulas de teoria que existen en los mismos talleres son
utilizadas siempre que es posible para evitar el desplazamiento del alumnado entre
clases.

Las ensefianzas en el Centro son todas en régimen diurno y en el presente

curso escolar el numero total de alumnos matriculados es de 880 distribuidos del
siguiente modo:

E.S.O. (18 GRUPOS)

CURSO GRUPOS N° DE ALUMNOS
1° ESO 5 135
2° ESO 4 107
3° ESO 4 113
4° ESO 3 75
3° Diversificacion 1 13
4° Diversificacion 1 15
BACHILLERATO (3 GRUPQS)
CURSO GRUPOS N° DE ALUMNOS
1° Humanidades y 1 30
Ciencias Sociales
1° Ciencias y Tecnologia 1 27
2° Humanidades y 0,5 17
Ciencias Sociales
2° Ciencias y Tecnologia 0,5 13

CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO (10 GRUPQOS)

CURSO GRUPOS N° DE ALUMNOS
1° C.F.G.M. Carroceria 1 30
2° C.F.G.M. Carroceria 1 25
1° C.F.G.M. Electromecanica 1 31
2° C.F.G.M. Electromecanica 1 24

10
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1° C.F.G.M. Planta Quimica 1 23
2° C.F.G.M. Oper.de Pr. Pl. Q. 1 8
1° C.F.G.M. Estética 1 30
2° C.F.G.M. Estética 1 18
1° C.F.G.M. Peluqueria 1 29
2° C.F.G.M. Peluqueria 1 11

CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR (4 GRUPOS)

CURSO GRUPOS N° DE ALUMNOS
1° C.F.G.S. Automocion 1 30
2° C.F.G.S. Automocion 22
1° C.F.G.S. Laboratorio de Analisis 30
y de Control de Calidad
2° C.F.G.S. Laboratorio de Analisis 1 16

y de Control de Calidad

PROGRAMAS DE CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL (2 GRUPOS)

CURSO

GRUPOS

N° DE ALUMNOS

Servicios Auxiliares de Peluqueria

2

36

Para poder atender a este nimero de alumnos y grupos, el Centro cuenta con

un total de 87 profesores distribuidos del siguiente modo:

& 42 Profesores de Secundaria con jornada completa y uno con media

jornada.
+ 5 Maestros.

# 11 Profesores de Secundaria de Formacién Profesional con jornada
completa y uno con media jornada.
+ 15 Profesores Técnicos de Formacion Profesional con jornada completa y

uno con media jornada.

£ 2 Profesoras Técnicas de Peluqueria para 2 grupo de PCPI.

+ 1 profesora y media Maestra para los PCPI's.

+ 1 Maestra de Pedagogia Terapéutica con jornada completa.

+ 1y % Maestra de Educacion Compensatoria.
£ 1 Profesora Técnica de Servicios a la Comunidad.

+ 2 Profesores de Religion Catélica, con media jornada cada uno.
& 1/3 de Profesora de Religién Evangélica.

Por lo que respecta al personal no docente que presta sus servicios en el

I.LE.S. “Mateo Aleman” sefialar que prestan su servicio:

0 3 Auxiliares Administrativos.

0 5 Auxiliares de Control e Informacion.

0 3 Auxiliares de Hosteleria apoyadas por personal de la empresa de limpieza
contratada por la Comunidad de Madrid.

0 2 Auxiliares de Control y Mantenimiento en jornada de tarde para atender las
actividades vespertinas que se llevan a cabo en el Centro.

11
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B. Las horas v las condiciones en las que el Centro permanecerd abierto, a
disposicion de la comunidad educativa, FUERA DEL HORARIO LECTIVO.

Teniendo en cuenta todas las actividades extracurriculares que el |.E.S. “Mateo
Aleman” oferta a sus alumnos en este curso escolar, sefalar que el Centro mantendra
abiertas sus puertas en horario vespertino segun el siguiente horario:

# De lunes a jueves, de 15:00 horas a 19:00 horas.
+ Viernes hasta las 15:00 horas.

Las actividades a desarrollar en estos dias son las que a continuacién se
detallan:

# Participacion por sexto afio consecutivo en los Campeonatos Escolares

organizados por la Comunidad de Madrid en las modalidades de: Badminton,
Baloncesto. Futbol-Sala y Hockey. El profesor que actuara como Coordinador

SErA D oo , profesor en expectativa de destino,
perteneciente al Departamento de Tecnologia. Asimismo como Ayudante
eStard D. oo , profesor con destino definitivo en

el Centro e igualmente del Departamento de Tecnologia (martes y jueves).

# Desarrollo del proyecto de Compensacion Externa a cargo del Colectivo

TANDEM, entidad colaboradora contratada por el Centro, los martes y jueves.
Los coordinadores del Proyecto por parte del Centro seran Dia.
......................... yD. eeeeieriieeeee.., responsables del Departamento de
Orientacion.

# Desarrollo por tercer afio del Proyecto de Refuerzo y Orientacion

Académica (PROA) de Acompafiamiento Escolar a cargo del Colectivo
TANDEM, dirigido a alumnos de Secundaria. Se constituirdn cuatro grupos
dirigidos a alumnos de ESO creandose uno por nivel. La profesora
Coordinadora del Centro serd DAa. ........cccooeeeeeiiiiieiieeeeeeeee e,

A peticion del Centro, los Monitores que trabajen con el alumnado participante
en este Programa, seran licenciados.

# Desarrollo del Proyecto Aulas Técnicas Europeas de idiomas, Inglés, que
organiza la Subdirecciéon General de Formacién Profesional y Ensenanzas de
Régimen Especial en colaboracion con la Camara de Comercio de Madrid y del
Reino Unido y dirigido a alumnos de Ciclos Formativos. Se desarrolla los
martes-jueves. La demanda ha crecido notablemente en este afio 2009.

# El Centro también participa en el Plan de Mejora y Extension de los

Servicios Educativos organizados por el Ayuntamiento de Alcalad de Henares.
Las Actividades Extraescolares estan aun por determinar.

& Torneo Interclases. Participan grupos de alumnos durante todo el curso

escolar en recreos. Alumnos del Centro organizan, ponen en marcha y siguen
el torneo. Cuenta con la asistencia de los alumnos colaboradores con la mision
de arbitrar, informar sobre el calendario de encuentros, etc. A dichos alumnos
se les entrega al finalizar el curso un vale regalo.
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® La Asociacién de Madres y Padres de Alumnos del Instituto, que se
constituyé el curso 2005-2006, convoca reuniones ordinarias al menos una vez
al mes.

Si a lo largo del curso algunos estamentos locales o asociaciones demandaran
otras actividades consideradas beneficiosas para el entorno social, alumnado o
profesorado se presentarian a los representantes del Consejo Escolar para su estudio
y posible realizacion.

La Direccién del Centro informara a los coordinadores y responsables de cada
actividad sobre los espacios y las condiciones de utilizacién de las dependencias,
siendo su misién transmitirselo a todas aquellas personas que participen, asi como
velar por el buen uso y mantenimiento de las instalaciones.

C. Las HORAS y las CONDICIONES en las que estaran disponibles para los
alumnos cada uno de los servicios e instalaciones del Centro.

Respecto a este apartado, corresponde en primer lugar determinar los
espacios existentes:

EDIFICIO PRINCIPAL

14 Aulas

Departamento de Lengua y Literatura
Departamento de Matematicas

Aula para Diversificacion

Aula de Pedagogia Terapéutica

Aula de Musica

Taller de Tecnologia

Aula de Informatica

Gimnasio

Biblioteca

Salén de Actos

Sala de Profesores

Sala Multidepartamental
Departamento de Orientacién
Jefatura de Estudios

Direccién

Secretaria

Conserjeria

Reprografia

Cafeteria

Almacén con productos de la Cafeteria
Servicios de Profesores

Servicios de Alumnos

Vestuario de Personal de Limpieza
Almacén con productos de Limpieza
Almacenes con materiales de mantenimiento
Vivienda de Conserje
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EDIFICIO DE AUTOMOCION

4 Talleres

Servicios

EDIFICIO DE PELUQUERIA

EDIFICIO DE QUIMICA

2 Talleres de Peluqueria y 2 de Estética

4 Laboratorios de Quimica

1 Aula 1 Aula
Taller de PCPI Aula de Informatica de Quimica
Aula de PCPI Departamento de Familia

Departamento de Familia

Almaceén de productos

Servicios
Laboratorio de Biologia
Aula de Informatica

EDIFICIO 1°y 2° ESO

12 Aulas

4 Aulas de Integracion/ Compensatoria
Aula de Musica

Aula de Plastica

Taller de Tecnologia

Aula de Informatica

Gimnasio

Biblioteca

2 Salas de Profesores
Departamento de Orientacion
Jefatura de Estudios

Sala para P.T.S.C.

Servicios de profesores

Servicios de alumnos

Conserjeria

Reprografia

Vivienda de Conserje

Vestuario de Personal de Limpieza
Almacén con productos de Limpieza

Todos estos espacios, dentro de las funciones para las que han sido creados,
estan al servicio de la Comunidad Educativa.

A las aulas especificas en las que se encuentran materiales, herramientas,
utensilios, equipos, productos, etc., sélo se dara acceso a los alumnos en presencia
del profesor de la especialidad, quien determinara las normas de uso y sera el
responsable del mantenimiento y cuidado del mobiliario y enseres.

La Biblioteca del edificio denominado principal permanecera abierta todos los
dias lectivos, segun el horario confeccionado por Jefatura de Estudios.

La profesora responsable es Dfia. ........ccccoeeeeeiiiii e, , que realiza el
servicio de préstamo los lunes, miércoles y jueves de 10:55 a 11:25 horas. Los
alumnos pueden servirse de la Biblioteca, tanto como sala de estudio, como lugar en
el que solicitar el préstamo de libros.
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La Biblioteca del Edificio de 1°y 2° de ESO tendra como responsable a D?

Permanecera abierta para el servicio de préstamo y espacio de estudio en el
horario de 10:55 a 11:25 horas los lunes, martes, miércoles y viernes.

Por otra parte, resefiar que este curso 2009/2010, tras varios afios mejorando
los recursos y fondos bibliotecarios, las profesoras responsables pretenden fomentar
el espiritu lector de los alumnos, asi como llegar a poder ofrecer un mayor servicio a
nuestra Comunidad Educativa.

La Secretaria del Centro esta a disposicién del publico en horario de 10:00 a
13:00 horas de lunes a viernes.

La Cafeteria permanece abierta para dar servicio a alumnos y profesores
durante todos los dias lectivos en el horario del Centro.

El horario disponible para el uso de las instalaciones del Centro es el general
del Instituto y sélo con una autorizacion expresa por parte de la Direccion, se podra
acceder a ellas en horario no lectivo.

4. PROYECTO EDUCATIVO DEL CENTRO.

En el articulo 121 de la LOE se dice sobre el Proyecto Educativo: “El proyecto
educativo del centro recogera los valores, los objetivos y las prioridades de actuacion.
Asimismo, incorporara la concrecion de los curriculos establecidos por la
Administracion educativa que corresponde fijar y aprobar al Claustro, asi como el
tratamiento transversal en las areas o médulos de la educaciéon en valores y otras
ensefianzas”.

Igualmente, en el articulo 121 de la LOE se recogen los elementos que debe
contener:

Caracteristicas del entorno social y cultural del centro.

Valores, objetivos y prioridades de actuacién del centro.

La concrecién de los curriculos establecidos por la Administracion Educativa
que corresponde fijar y aprobar al Claustro de profesores.

Plan de Atencion a la Diversidad.

Plan de Convivencia.

Plan de Orientacion y Accién Tutorial.

545 38

El Proyecto Educativo del Centro esta pendiente de aprobacién en este 1°
trimestre tras el trabajo de confeccion de los elementos relativos al entorno, valores,
objetivos, prioridades de actuacién y concrecion del curriculo.

En respuesta a la peticién del Servicio de Inspeccidén en la supervision de la

Memoria del curso 2008/2009, se va a trabajar en la revisién y modificacion de los
planes de Atencién a la Diversidad, Plan de Convivencia y sus Normas de Conducta.
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5. OTRAS DECISIONES DE CARACTER ANUAL.

5.1 Plan de trabajo de la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

La Comisién de Coordinacion Pedagodgica se reunira tantas veces como sea
necesario y, en cualquier caso como minimo una vez al mes, los miércoles en horario
de 13:10 a 14:05 horas. Se levantara acta de las deliberaciones y acuerdos tomados y
se hara llegar la informacion al profesorado a través de los Jefes de Departamento en
sus correspondientes reuniones departamentales y a través de las Tecnologias de la
Informacion.

v' Esta Comisién supervisara los criterios pedagdgicos y aspectos educativos de
los diferentes proyectos en los que esta inmerso el Centro y que han sido
aprobados por el Claustro.

v Analizara la influencia e incidencia de las actividades extraescolares en la
formacion integral de los alumnos, en la organizacion del Centro y en el normal
desarrollo de las actividades lectivas.

v" Promovera la innovacion educativa e impulsara planes para la consecucion de
los objetivos del Proyecto Educativo

v' Llevara a cabo el seguimiento, revision y modificacion, si procede, del Plan de
Atencion a la Diversidad.

v Revisara y modificara el Reglamento de Régimen Interior y el Plan de
Convivencia con sus Normas de Conducta.

v Promovera y velara por el seguimiento del plan de trabajo de la Materia de
Atencién Educativa.

v" Revisara la optatividad, la integracién de la lectura en la practica docente de
todas las materias y la evaluacion de la propia practica docente.

5.1.1 Los Departamentos Didacticos y las Familias Profesionales se coordinan
con el Equipo Directivo a través de la CCP y cada uno mantiene una reunion semanal
fijada en los horarios individuales del profesorado del departamento didactico o familia
profesional. En esta reunion, se valoran los resultados de las evaluaciones, las
adaptaciones curriculares, en los casos en que sea preciso, los posibles cambios en
las programaciones, temporalizacién, metodologia. Igualmente, se realiza un
seguimiento de los alumnos con materias pendientes, los modelos de recuperacién y
los posibles casos de pérdida de evaluacion continua.

5.2 Planificacion de las sesiones de evaluacion.

El calendario de evaluaciones que aparece en este documento, ha sido
elaborado y aprobado por la Comision de Coordinacion Pedagogica en sesion
celebrada el 10 de septiembre de 2009.

Igualmente, las familias de los alumnos del Instituto han sido informadas de

este calendario de evaluaciones a través de la Agenda del Alumno y en las respectivas
reuniones de padres con tutores.
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CALENDARIO DE EVALUACIONES
CURSO 2009/2010

Evaluacion Inicial 5y 6 de octubre.

12 Evaluacion 15, 16 y 17 de diciembre.

22 Evaluacion 22,23y 24 de marzo.

Evaluacion ordinaria de F.C.T. y pendientes de 1°de CF 7 de abril.

Convocatoria de examenes de pendientes de E.S.O. Del 17 al 28 de mayo.

Evaluacion final de 2° de Bachillerato 18 de mayo (segun Selectividad).
Evaluacién final del PCPI 14 de junio (segun prueba de acceso CF)
Evaluacion final y pendientes 22,23y 24 de junio.

Evaluacion Final de FCT 22 de junio.
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5.3 Planificacion de la informacién a las familias: reuniones y entrevistas
con padres.

Las reuniones de comienzo de curso con las familias se han convocado los
siguientes dias:

» 1°y 2°de ESO, el dia 13 de octubre de 2009.

» 3° 4° de ESO y Programas de Cualificacion Profesional Inicial el dia
14 de octubre de 2009.

»  Bachillerato y Ciclos Formativos, el dia 15 de octubre de 2009.

Ademas, los tutores reciben de modo individual a todos los padres o madres de
familia para informarles de un modo mas personalizado del proceso de aprendizaje de
sus hijos.

Por otra parte, en el segundo trimestre del curso, se convocara a los padres de
los alumnos de 4° de E.S.O. para, desde el Departamento de Orientacion y con la
colaboracién de Jefatura de Estudios, colaborar y ayudar a los alumnos y familias en la
eleccion del futuro de sus hijos.

Las horas fijadas para entrevistas con familias por parte de los tutores, se
hallan recogidas en los horarios individuales del profesorado. En cualquier caso, todo
el profesorado del Centro esta dispuesto a recibir a aquella familia que lo demande. Se
recomienda la solicitud de cita previa.

Los responsables del Departamento de Orientacion atenderan a todos los
miembros de la Comunidad Educativa que lo deseen segun el siguiente horario:

Martes de 16:00 @ 18:45 horas D. ..ooveieeiieiie e
Jueves de 16:00 a 18:45 horas DA, ...coueeneeeeeeeeeeee e

La Profesora Técnico de Servicios a la Comunidad, Dfa.
................................... , dedica gran parte de su jornada diaria a entrevistarse con los
alumnos, sus familias, representantes del Ayuntamiento o Servicios Sociales que
requieren su atencion.

La Directora ha fijado para la recepcion de padres los viernes de 8:15 a 10:00
horas en las instalaciones de edificio de 1°y 2° de E.S.O. y los lunes de 9:00 a 11:00
horas en el edificio principal.

5.4 Otros planes.
5.4.1 El responsable de la pagina WEB es D. José M? Hontafién de la Rasilla.

5.4.2 Atendiendo a la peticion de los representantes de alumnos en el Consejo
Escolar, la Biblioteca del Centro va a abrir sus puertas en jornada de tarde de
lunes a jueves en horario de 16.00 y las 18:00 horas para poder prestar un espacio e
instalaciones a los alumnos que necesiten lugar, condiciones y medios para favorecer
su aprendizaje.

Seran las Auxiliares de Control y Mantenimiento, junto con madres de la

Asociacién de Madres y Padres de Alumnos, quienes colaboren y presten sus
servicios en este nuevo plan.
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5.4.3 El Proyecto Cadena de Favores (ANEXO V) se ha estrenado este curso
2009/2010 y ha consistido tanto en el intercambio de libros de texto, como en la
donacion de los mismos con la supervisién y actuacién de la Profesora Técnico de
Servicios a la Comunidad y Jefatura de Estudios. La buena acogida y participacion de
las familias nos anima a repetir la experiencia en afios venideros.

5.4.4 El Programa Viaje al futuro (ANEXO VI), se ha desarrollado durante los
dos primeros dias de comienzo de curso con el alumnado de 1°, 2°y 3° de E.S.O. Este
Proyecto persigue disminuir el abandono temprano de la escolarizacion. En él se trata
de mejorar la autoestima y la asertividad a través de talleres. La valoracién del
alumnado, profesorado y Equipo Directivo es sumamente positiva.

5.4.5 El Centro, tras la aprobacién del Claustro de Profesores y Consejo
Escolar, ha participado en la solicitud de implantacién del Bilingiismo.

5.4.6 A todo esto se suma, la solicitud a las Universidades Complutense de
Madrid y de Alcala de Henares de ser centro de realizacion del Practicum.

5.4.7 Profesorado del Centro ha manifestado su deseo de participar en el
Proyecto Protegiéndote, dirigido al alumnado de 1°y 2° de E.S.O. y programado por
la Agencia Antidroga en colaboracion con la Consejeria de Educacion.

5.4.8 Proyecto de Convivencia gestionado, coordinado y dirigido desde el
Departamento de Orientacion. Llevada a cabo la formacion de los alumnos que
constituyen los Equipos de Convivencia por la Profesora Técnico de Servicios a la
Comunidad y que se desarrolla por 2° afio consecutivo en nuestro Centro con la
extensién de la misma al alumnado de 4° de E.S.O.

5.4.9 Plan de trabajo de las Medidas de Atencion Educativas (ANEXO VII).

5.4.10 EI ANEXO Il recoge la Programacion del Departamento de
Actividades Extraescolares del Centro que ha sido elaborado por Dfia. M2 Elena
Estepa Jiménez.

A peticién de los miembros del Consejo Escolar, se publicaran trimestralmente,
en el tablon de anuncios de las Salas de Profesores de ambos edificios, las
actividades extraescolares programadas por los diferentes departamentos didacticos y
aprobadas por el Consejo Escolar del Centro.

Es intencién de este Equipo Directivo y, por ello, asi se ha pedido a los
departamentos y responsable de extraescolares, el exigir a todos los responsables que
han de realizar una actividad que sigan los criterios y condiciones aprobados por el
Consejo Escolar.

La responsable del Departamento de Actividades Extraescolares publicara en
los tablones las actividades que cada Departamento ha anotado en su Programacion
Didactica.

5.4.11 El ANEXO Il incluye la programacién presentada por D. Miguel Angel
Gonzalez del Castillo, responsable de las Tecnologias de la Informacién vy
Comunicacion.

El Centro cuenta con 3 aulas dotadas de equipos informaticos e Internet, una
de las cuales ha sido totalmente renovada al comienzo del actual curso 2009/2010.

19



Programacion General Anual
I.LE.S. “Mateo Aleman” Curso 2009-2010

Para intentar dar respuesta a todas las demandas del profesorado,
semanalmente se hara publico un cuadrante en el que figuraran los grupos y profesor
responsable que tenga reservada el aula.

5.4.12 EI ANEXO |V contiene el Plan de Atencidon a la Diversidad.

6. MEMORIA ADMINISTRATIVA.

La memoria administrativa incluye datos relativos a los recursos humanos y
materiales del Instituto:

a) Documento de Organizacion del Centro (D.O.C.). ANEXO VIII.

b) Situacion de los recursos materiales y necesidades que se pretenden cubrir en
el curso escolar. Los materiales mas deteriorados del Centro y que requieren
una pronta reposicion o nueva adquisicion son:

v' Dotacion de medios audiovisuales para cada planta y edificio del
Centro.

v" Ampliacion del nimero de equipos informaticos para las Salas de
Profesores.

c) Obras de reforma, acondicionamiento y mejora.

v' Pintado de las paredes de las aulas de la segunda planta del Edificio
Principal y de las aulas del edificio de 1° y 2° de ESO.

Renovacion de los barios de los talleres 1y 3 de Automocion.
Renovacion de los bafos del edificio de 1°y 2° de ESO.

Renovacion de puertas.

Resolucion del problema de goteras en el Edificio de 1°y 2° de ESO.
Reparacion de las B.1.E. (Bocas de Incendio Equipadas) del Centro.
Revision y acondicionamiento de las instalaciones eléctricas para el
cumplimiento de la nueva normativa de publica concurrencia.

NANENENENEN

Como en afos anteriores, en el caso de las obras mayores y que, por tanto, no
pueden ser acometidas con cargo al presupuesto del Instituto, se solicitara una partida
extraordinaria a la Direccion de Area Territorial Madrid-Este.

Alcala de Henares, a 26 de octubre de 2009

LA DIRECTORA.

Fdo.: Ana Martin Cuenca.
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